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I. kapitola

1. CHARAKTERISTIKA ASTRUKTURA ZARIZENI

Nazev.

Détsky domov se Skolou, zdkladni Skola a Skolni jidelna, Veselicko 1
Adresa :

Détsky domov se Skolou, zdkladni Skola a Skolni jidelna, Veselicko 1
751 25 Veselicko

www.ddsveselicko.cz

e-mail: ddsveselicko@ddsveselicko.cz

Soucasti zafizeni a jejich organizacni ¢lenéni:

Skolské zafizeni se skladd z t&chto soudasti, jejiz charakteristikou a ukoly je:

- détsky domov — pracovisté vychovy, socidlni, spravni a provozni, hlavni naplni ¢innosti je
vychovné vzdé€lavaci, terapeuticka a poradenska péce o zaky prevazné ve veku povinné
Skolni dochazky s natizenou Gstavni, popf. ochrannou vychovou

- zékladni Skola — pracovisté vzdélavani, v rdmci zafizeni je zfizena zdkladni Skola, kterd
pracuje podle vzd&lavaciho programu ZS Veselicko ,,.SKOLA PRO ZIVOT“  které
vyjadiuji spojeni vzdélavani s praktickymi zivotnimi zkuSenostmi.

- Skolni jidelna — pracovisté Skolniho stravovani, hlavni naplni je zajisténi celodenni stavy
pro déti a zaméstnance.

Telefonni spojeni :

581 250 840 - teditel, zastupce feditele, psycholog

581 250 848,49,41 - ustfedna , Ucetni, spravce majetku
581 250 843 - sborovna

581 250 844 - vychovatelna

581 250 847 - vychovatelna

581 250 845 - socialni pracovnice

581 250 846 - vedouci vychovatel

581 250 848 - ucetni

581 250 849 - vedouci skolni jidelny

;:%‘ Organizaéni struktura DD$, Z8 a 8J Veselicko 1
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/ // [ | i
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1. Ucelem détského domova se $kolou je zajistovani péce o déti
a) S nafizenou ustavni vychovou
1. maji-li zavazné poruchy chovani, nebo
2. které pro svou ptech. nebo trvalou dusevni poruchu vyzaduji vych. 1é¢ebnou péci, nebo
b) s ulozenou ochrannou vychovou.

2. Détem umisténym V zafizeni je poskytovano plné piimé zaopatieni, a to

- stravovani, ubytovani a oSaceni

- ucebni potieby a pomticky

- uhrada nezbytné¢ nutnych nakladt na vzdélavani

- uhrada nakladd na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zakonnymi zastupci
ditéte

- kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni

- thradu nakladi na dopravu do sidla skoly

3.V dobg, kdy je pobyt v zatizeni pierusen podle § 23 odst.1 pism. a) nebo je dité s ulozenou
ochranou vychovou podminéné umisténo mimo zafizeni, poskytuji ditéti pfimé zaopatieni osoby,
u nichz dité pobyva.

4. Détsky domov se Skolou lze ziizovat oddélené pro déti podle odstavce 1 nebo se v ném ziizuji
rodinné skupiny oddélené pro déti podle odstavce 1. (dle § 13 zak. ¢. 109/2002 Sb.)

5. Vyjimky z ustanoveni odstavce 2 ( § 13 zak.¢.109/2002 Sb.) mtize ud¢lit ministerstvo.

6. Do détského domova se skolou mohou byt umistovany déti zpravidla od 6 let do ukonceni
povinné skolni dochazky.

7. Pokud v pribéhu povinné Skolni dochazky pominuly divody pro zafazeni ditéte do Skoly
ziizené pii détském domové, je dité¢ na zéklad€ Zzadosti feditele détského domova se Skolou
zatazeno do Skoly, kterd neni soucasti détského domova se Skolou.

8. Nemize- li se dit¢ po ukonceni povinné Skolni dochazky pro pokracujici zdvazné poruchy
chovani vzdélavat ve stfedni Skole mimo zafizeni nebo neuzavie-li pracovnépravni vztah, je
pietazeno do vychovného Ustavu.

Soucdasti zarizeni

Zéakladni Skola, zakladni Skola pro déti s LMP — kapacita 32 zaku
Skolni jidelna - kapacita 80 jidel
Internat - kapacita 32 déti

Personalni zabezpeceni pro praci s détmi

Pro praci s détmi zafizeni zaméstnava tyto pedagogické profese:
- feditel
- vedouci vychovatel
- denni vychovatelé
- asistenti pedagoga — no¢ni vychovatelé
- psycholog, etoped
- ucitelé
- asistent pedagoga
S détmi dale pracuje socialni pracovnice.



V DDS, ZS a SJ pracuji pedagogiéti a nepedagogiéti (administrativni a provozni) pracovnici.
Rozsah povinnosti zaméstnancii, vymezeni jejich prav a odpoveédnosti je stanoven v naplni prace
jednotlivych pracovnikii, v pracovnim fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizenich a
Vv organiza¢nim fadu DDS, ZS a SJ. Pracovnépravni poméry zaméstnancti DDS, ZS a SJ se #idi
obecné zavaznymi piedpisy, etickym kodexem, zikonikem price a pokyny MSMT jako
zfizovatele Skolského zatizeni.

Pedagogickym pracovnikem zafizeni se rozumi zaméstnanec, ktery vykonava vyucovaci,
vychovnou, pedagogicko-psychologickou nebo specialné pedagogickou ¢innost. Pedagogickym
pracovnikem muze byt ten, kdo ma odbornou a pedagogickou zptsobilost a nebyl pravomocné
odsouzen za umyslny trestny ¢in. Bezithonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku tresti
ne starSim nez 3 mésice, ktery musi byt zafizeni pfedlozen pfed vznikem pracovnépravniho
vztahu. Pedagogickym pracovnikem zafizeni mize byt pouze ten, kdo vedle piedpokladi
stanovenych zdkonem o pedagogickych pracovnicich spliiuje predpoklad psychické zptisobilosti.
Psychicka zpusobilost se zjistuje psychologickym vysetienim. Psychicka zptsobilost se prokazuje
pted vznikem pracovniho poméru k zatfizeni nebo v pribéhu pracovniho poméru v ptipadée, ze
vznikne divodnd pochybnost o tom, zda pedagogicky pracovnik spliuje podminku psychické
zpusobilosti, zejména pti podezieni na fyzické nebo psychické nasili na détech; v takovém ptipadé
teditel zafizeni nebo stfediska nafidi pedagogickému pracovnikovi podstoupit psychologické
vySetfeni a k tomu stanovi pfimétenou lhiitu. Psychologicky posudek je soucasti osobniho spisu
pedagogického pracovnika. Zplsob provadéni psychologického vySetfeni a rozsah tdaji
uvedenych v psychologickém posudku je stanoven zakonem. Pedagogicti pracovnici vzdélavaji a
vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani stanovenymi zakonem a dal$imi pravnimi
predpisy.

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec zatizeni, ktery vykonava jinou ¢innost nez
¢innost uvedenou v § 18 a spliluje kvalifikaéni pfedpoklady a pozadavky stanovené pro vykon
povolani zvlastnim pravnim piedpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem mitize byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za imyslny trestny
¢in. Bezlihonnost se prokazuje vypisem z evidence rejstiiku trestli ne star§im nez 3 mésice, ktery
musi byt predlozen zafizeni pied vznikem pracovnépravniho vztahu.

‘ Organiza¢ni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Hlavni tok informaci o détech zprostfedkovava socialni pracovnice, psycholog - etoped,
vychovatelé, ucitelé a teditel. Zafizeni podava vSem rodi¢im pisemné nebo ustni informace o
skuteCnost rodi¢um fteditel telefonicky, e-mailem, pfipadné osobnim dopisem a pozada je o
navstévu zafizeni a pomoc pii spoleéném feseni. Na podavani zprav se podili zejména psycholog,
ktery poskytuje rodi¢im krizovou intervenci, poradenstvi a osobni pohovory, jak v zafizeni, tak
mimo né, pii kterych jim radi, jak se pfipravit na navstévu ditéte doma a jak piekonat problémy,
které vedly k umisténi ditéte v zafizeni. Navstévy rodi¢ti nejsou omezovany. Rodicim je
doporuceno, aby své navstévy hlasili predem telefonicky. Styk ditéte s rodici, piibuznymi a
vetejnosti je veden snahou po co nejvétsim sepéti ditéte s rodinou.

V zasad¢ je povolen tento styk s rodinou a vefejnosti:

Navstévy

Navstévy zadkonnych zastupci jsou povoleny pii kazdém pozéddani zakonnych zastupct.
Zakonnym zéastupctim je vSak doporuceno, aby své navstévy hlasili predem. Navstévy déti mimo
zafizeni — viz. Kapitola 5. Prava a povinnosti déti.

Korespondence

Dité ma pravo ptijimat veskerou korespondenci, kterd ptijde na jeho jméno. Dosléa korespondence
je zaznamenavana do knihy denni evidence v programu Evix, do knihy posty déti a dité€ si ji
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pfejima proti podpisu, zapis posty provadi socidlni pracovnice nebo vychovatel. Pfedavani posty
détem je v kompetenci skupinovych vychovateli. Vychovatel dba na pravidelny pisemny styk
ditéte s rodinou. Na dopisy, které dité piSe rodi¢iim, obdrzi dité od vychovatele postovni znamku.

Balikové zasilky

Pfijimani balikovych zésilek neni omezeno. Pii otevirani balikové zasilky je vzdy pfitomen
skupinovy nebo vedouci vychovatel. Pokud by bylo zjisténo, Ze obsah baliku je nevhodny a
obsahuje predméty, které by n¢jakym zplsobem ohrozovaly bezpecCnost ditéte, jsou z baliku
vyjmuty a ulozeny do uschovy u vychovatele. O uschovani se provede zapis. Uschované predméty
se predaji zakonnym zastupcim pfi jejich navstéveé, nejpozdeji vSak pii propusténi ditéte ze
zatizeni.

Telefonovani

Déti mohou pouzivat v zafizeni mobilni telefony dle aktivit a povoleni vychovatele, dale v dobé
osobniho volna nejdéle vsak do 21 hod. Z bezpec¢nostnich a zdravotnich divodu je détem
(a rovnéz na zakladé Zadosti rodicli) umoznéno ulozeni mobilnich telefonii na vychovatelnach.
Mobilni telefony musi byt z divodu rizika zdmény fadné oznaceny vcetné jejich prislusenstvi.
Manipulace s mobilnim telefonem nesmi naruSovat organizovanou ¢innost, vyuku a vychovu
v DDS, ZS a SJ Veselitkol. Rodi¢e mohou svym détem telefonovat. V informaénim dopise, ktery
rodi¢e obdrzi ihned po pfijeti ditéte do zafizeni, je jim sdéleno telefonni ¢islo a doporucena
nejvhodnéjsi doba pro hovory. Déti, které nemaji své vlastni telefony, mohou po konzultaci
s vychovatelem a v dobé osobniho volna pouzit sluzebni telefon. Déti maji pravo na telefonni
styk s pracovniky piislusného OSPOD, pracovniky Ceské $kolni inspekce, pracovniky MSMT i
pracovniky krajskych ufadi povétenymi socidlné-pravni ochranou déti, a to bez ptitomnosti dalsi
osoby.

Pravidla pro uzivani mobilnich telefonti v DDS Veseli¢ko

1. Mobil chlapci mohou pouzivat v souladu s vnitinim fadem v dobé osobniho volna a
vychovatel je opravnén jeho pouzivani ditéti omezit.

2. 'V souladu s ochranou osobnosti je bez jeho pisemného souhlasu zakazano kohokoliv
nahravat ¢i fotografovat.

3. Zbezpecnostnich divodli lze mobilni telefony nabijet pouze v dobé nocni sluzby na
vychovatelnach a v tuto dobu za n€ odpovida noc¢ni sluzba.

4. Mobily po nabiti se vydavaji na zakladé Zadosti ditéte a na jeho vlastni zodpovédnost
v dobé osobniho volna dennimi vychovateli. Zatizeni neru¢i za jeho poskozeni, ztratu,
odcizeni, provolani kreditu a naslednych $kod zptsobenych jejich provozem.

5. V dobé povinnych aktivit je uzivani mobilu zakazéano.

Sankce pii nedodrZeni pravidel

Vychovatel je opravnén odebrat ditéti mobilni telefon pfi nedodrZeni stanovenych pravidel a
pokynti vychovatele. Povinnosti vychovatele je zabezpecit odebrany telefon a z téchto divodu
muze odebrany mobil telefon vratit ditéti pouze vychovatel, ktery ho odebral.

1. kapitola
2. POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI|

| PFijiméni

Do zafizeni jsou piijimany nezletilé déti zpravidla ve véku od 6 let do ukonceni povinné Skolni
dochdzky, u kterych byla nafizena tstavni vychova, ochrannd vychova nebo pifedbézné opatieni.
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Déti jsou piijimany a premistovany na zakladé rozhodnuti soudu. Soud v rozhodnuti, kterym
nafizuje ustavni vychovu, oznaci zatizeni, do kterého ma byt dit¢ umisténo. Pfitom piihlédne k
zajmam ditéte a k vyjadreni organu socialné-pravni ochrany déti. Soud dba na umisténi ditéte co
nejblize bydlisti rodi¢t nebo jinych osob ditéti blizkych, pokud by tim nebyl ohrozen mravni
vyvoj ditéte. To plati i tehdy, rozhoduje-li soud o premisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy. O umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou rozhoduje
diagnosticky ustav. Pfijem a propousténi z hlediska administrativniho zajist'uje soc. pracovnice.
Do zafizeni jsou umistovany i déti s lehkym mentdlnim, télesnym, smyslovym postizenim,
s vadami feci, poptipad¢ s vice vadami, u nichz byla nafizena ustavni vychova, ulozena ochranna
vychova nebo nafizeno ptedbézné opatieni, pokud stupen zdravotniho postizeni neodpovida jejich
umisténi do zafizeni socialnich sluzeb nebo do specializovaného zdravotnického zatizeni. Pro tyto
déti zafizeni zajisti vhodné podminky upravou denniho rezimu a vybavenosti, jejichZ pfiméfenost
posoudi prislusny poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktického 1ékatstvi pro déti a dorost,
snimz zafizeni uzavielo smlouvu o poskytovani zdravotnich sluzeb. Dale zajisti odpovidajici
vzdelavaci, terapeuticky a socidlné rehabilitaéni program, nebo zabezpeci jejich tydenni pobyt
Vinternatu Skoly podle typu jejich postizeni a prostiednictvim ptislusného poskytovatele
zdravotnich sluzeb i specializovanou zdravotni péci.

Podle § 38 Zakona ¢.109/2002 Sb. se do zatizeni nepiijimani déti, které jsou pod vlivem alkoholu
nebo jiné navykové latky a podle stanoviska 1ékafe vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim
nelze poskytnout v ramci pobytu v zafizeni, nebo s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie,
bipolarni porucha, tézké depresivni a uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou péci.

Do zafizeni jsou prijimany déti, kterym jsou zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci
poti‘eby, a to v odstupiiovaném rozsahu:

a) samostatné pfiméfené véku

b) samostatné vyzadujici obéasnou kontrolu

€) vyzaduji obcasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné - vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci
Posouzeni ditéte se provadi v soucinnosti s odbornym pracovnikem (§ 8 odst.2 Zakona ¢.
109/2002 Sb.)nejméné jedenkrat v kalendainim roce.

Pii prijeti ditéte do zaFizeni piredklada dle § 5 odst. 5 Zakona ¢. 109/2002 Sb. organ
socialné-pravni ochrany, osoba odpovédna za vychovu nebo pracovnik diagnostického
ustavu:

- pravomocné rozhodnuti nebo piedbézné opatieni soudu

- osobni list

- rodny list

- obcansky prikaz nebo v pfipadé cizincl cestovni pas

- posledni Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového list s vyzna¢enim roku Skolni dochazky

- prukaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a lékaisky posudek o zdravotni zptsobilosti
K umisténi ditéte do tstavniho zafizeni ne starsi 3 dnt a pisemné vyjadieni 1ékafe o aktualnim
zdravotnim stavu ditéte

- Neni-li moZzno ze zévaznych davoda pti pfijeti ditéte na zdklad¢ predbézného opatieni
predlozit n¢které z vyse uvedenych dokladi, s vyjimkou rozhodnuti o pfedbézném opatieni a
pisemného vyjadreni 1€kafe o aktualnim zdravotnim stavu ditéte, zajisti organ socialné-pravni
ochrany déti jejich predloZzeni bez zbytecného odkladu dodate¢né.

Dale pri prijeti ditéte poZzadujeme predlozZit:

- osobni dokumentaci ditéte, vcetné pedagogicko — psychologickych zaveéri a Setieni,
komplexni diagnostickou zpravu s navrhem specifickych vychovnych a vzdélavacich potieb
podle § 2 odst. 10 Zakona ¢. 109/2002 Sb., stanovenych v zdjmu rozvoje osobnosti (program
rozvoje osobnosti)

- rozhodnuti o zafazeni do vzdélavaciho programu pro déti se zdravotnim postizenim
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- platné doporuceni ke vzdélavani zdka se zdravotnim postizenim

- pedagogické deniky, dalsi zpravy

- kapesné ditéte, vkladni knizky

- osobni véci ditcte

Piijem provadi feditel nebo zastupce feditele a socidlni pracovnice. Socialni pracovnice provede
kontrolu uplnosti dokladi. Doklady jsou piebirdny na zakladé pisemného protokolu. Uvodni
pohovor s ditétem pii nastupu provadi feditel, jeho zastupce nebo psycholog a vedouci vychovatel
zafizeni. Ditéti je piidélen kli¢ovy pracovnik. Ucelené informace o DDS, ZS a SJ se dozvi od
skupinového vychovatele, ktery jej seznami s vnitinim fadem a dal§imi fady a pravidly, BOZP a
PO. Vstupni pohovor s ditétem obsahuje zejména informace o divodech umisténi ditéte, o
podminkach jeho pobytu v zafizeni, o vnitinim fadu zafizeni, o pravech a povinnostech ditéte, o
jeho dalSich perspektivach a organizacnim zajisténim jeho vzdélavani.

Socialni pracovnice zasle ozndmeni o pfijeti, umisténi nebo premisténi ditéte do 3 pracovnich dni
soudu, ktery ve véci ditéte rozhodl, organti socialné-pravni ochrany déti ptislusnému podle mista
trvalého pobytu ditéte a osobé odpovédné za vychovu, pokud se ji nedorucuje rozhodnuti o
umisténi nebo premisténi ditéte. Zakladni Skole zaSle socidlni pracovnice oznameni o pfestupu
zaka a pozada Skolu o skolni dokumentaci zéka.

Piemist’ovani

Premistit dit€¢ s uloZenou ochrannou vychovou do jiného détského domova se Skolou nebo
vychovného ustavu miize jen diagnosticky ustav, v jehoz uzemnim obvodu se zafizeni nachazi, na
zaklad¢ vlastniho podnétu nebo odivodnéné pisemné Zzadosti zafizeni, v némz je dit€ umisténo,
nebo zdkonnych zastupcu ditéte, nebo ditéte, nebo organu socidlné-pravni ochrany déti. Premistit
dit¢ mimo tizemni obvod diagnostického tustavu lze po predchozi dohodé diagnostického tustavu,
Vv jehoZ péci se dité nachazi, s izemné piislusSnym diagnostickym tstavem a orgdnem socialng-
pravni ochrany déti, ktery dité eviduje. Nedojde-li k dohod¢, rozhodne o umisténi ditéte do
ptislusného zafizeni ministerstvo na navrh diagnostického Ustavu, v jehoz péci se dité nachazi, a
s ptihlédnutim k vyjadieni organt socialné-pravni ochrany déti, ktery dité eviduje.

Dit¢ s nafizenou ustavni vychovou nebo predbéZznym opatienim lze pfemistit na zéklad¢ Zadosti
organl socialné-pravni ochrany déti, osob odpovédnych za vychovu, ditéte, a zafizeni, Vv jehoz
péci se dité nachazi. Na zaklad¢ Zadosti o pfemisténi rozhoduje soud.
K pfemisténi do jiného zatfizeni dochazi zejména
1. po ukonceni povinné Skolni dochazky,
2. Vv ptipad¢é premisténi do jiného zafizeni stejného nebo podobného typu (jsou-li pro to
zavazné duvody a je-li to v zajmu ditéte),
3. do vychovného ustavu, pokud jde o dité star$i 12ti let, ma—li uloZenou ochrannou
vychovu a v jeho chovani se projevuji tak zdvazné poruchy, Ze nemize byt umisténo
Vv détském domové se Skolou. Vyjimecné, v piipadech zvlasté zavaznych poruch chovani,
1ze do vychovného ustavu pfemistit 1 dit¢ s nafizenou ustavni vychovou starsi 12ti let.

Pii piemisténi ditéte se pfedava naslednému zarizeni dokumentace k ditéti v rozsahu dokumentace
poti‘ebné k prijeti ditéte do zafizeni institucionalni vychovy.

Propousténi

Reditel zaiizeni ukonéi pobyt ditdte v zafizeni podle §24, odst. 5 zakona ¢.109/2002Sb. ve znéni

pozd¢jSich zmén v téchto ptipadech:



- jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu, nebo jestlize uplynula
stanovena doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Gstavni vychovy

- dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

- dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani,

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
maoci,

- po uplynuti doby trvani ptedbézného opatteni nebo po jeho zruseni soudem.

Po propusténi déti ze zatizeni nabizime predevsim poradenskou a konzultacni pomoc détem, jejich
zékonnym zastupcim a v piipad¢ z4jmu i nastupnym institucim (napt. détské domovy).

Ukoly vyplyvajici pro jednotlivé pracovniky p¥i p¥ijiméani, propousténi a piemistovani
ditéte:

Dité je do zafizeni piivezeno odbornym pracovnikem DDU nebo zafizeni, ve kterém bylo dosud
umisténo, orgdnem socidlné-pravni ochrany déti, osobou odpovédnou za vychovu.

Sociélni pracovnice pirevezme veSkerou povinnou dokumentaci, osobni véci ditéte a preda dité
psychologovi ustavu. Ten provadi s ditétem prvni pohovor. Dale nasleduje pohovor s vedoucim
vychovatelem a feditelem zatizeni. V dopolednich hodinach je dité predstaveno téidnimu uciteli a
tiidé, kterou bude navstévovat. V odpolednich hodinach ho vedouci vychovatel predstavi dennimu
vychovateli a rodinné skupiné, do které bude zatrazen.

S rozhodnutim o umisténi, pfemisténi nebo propusténi ditéte seznami dit€ psycholog nebo
specialni pedagog — etoped nejpozdéji 3 dny pred jeho umisténim.

Socialni pracovnice
- ozndmi piijeti osobam odpovédnym za vychovu
- Vvyrozumi o piijeti OSPOD a pftisluSny soud, v pfipadé, Ze nejsou pfedani ditéte pritomni
- zah4ji Setfeni pro stanoveni oSetfovného
- zajisti vstupni prohlidku u smluvniho pediatra
- ve spolupraci se zastupcem teditele pro Skolu zajisti odhlaSeni a ptihlaseni do Skoly
- pii propusténi ditéte ptipravi veSkerou dokumentaci, véetné piipadné vkladni knizky

Reditel

- provede vstupni a vystupni pohovor s ditétem

- seznami dit€ s jeho pravy a povinnostmi

- spolu s psychologem - eto a vedoucim vychovatelem zatadi dité do skupiny a pridéli ditéti
klicového pracovnika

Psycholog - etoped

- provede vstupni a vystupni pohovor

- Vv ptipadé€ psychiatrické medikace zajisti ndvstévu psychiatrické ambulance
- zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte a umisti ho do programu EVIX

Vedouci vychovatel

- provede vstupni 1 vystupni pohovor

- seznami dit€¢ s vnitinim fddem a pokyny pro déti, které mu maji usnadnit vstup do zatizeni
- predstavi mu kmenové vychovatele

Denni vychovatel

Predstavi dit¢ rodinné skuping€, sezndmi ho s ostatnimi détmi, ptfid€li mu lazko, osobni skiifku a

véci osobni potfeby. Ucelené informace o zafizeni se dit¢ dozvi od skupinového vychovatele,
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ktery ho seznami s vnitinim fadem, dal§imi fady a pravidly, BOZP a PO. Soucasn¢ informuje dité
0 Organizaci zivota v zafizeni.

Zodpovida za to, ze o provedenych tkonech a vydaném majetku (oSaceni a obuti) je proveden
zaznam, ktery je soucasti osobni dokumentace ditéte.

Pti odchodu vyda protokolarné ditéti nebo zakonnému zéstupci vSechny ulozené predméty véetné
financi a seznam oSaceni.

Zastupce Feditele pro §kolu - ZRS, t¥idni uéitel - TU

ZRS — zafadi z4ka do tiidy, pievezme k. dok. od soc. prac., zapise zaka do matriky $koly, zajisti
jeho odhlaseni ze Skoly minulé a zalozi Skolni dokumentaci zaka.

TU - predstavi zaka tfidé¢, zajisti vydani ucebnic, ucebnich pomticek a ptidéli zakovi misto ve
tride.

‘ Diilezité upozornéni:

Vsichni pedagogové jsou povinni se neprodlené seznamit se spisem nového ditéte.

Zvlastni pripady — v prijimani a propousténi
A) zmény v Gstavni a ochranné vychoveé
B) ponechani ditéte v zafizeni do ukonéeni ptipravy na budouci povolani

A) Zmény v ustavni a ochranné vychové
Reditel zafizeni je opravnén dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho piedpisu na pieménu
ochranné vychovy v ustavni vychovu, plni-li dit¢ dlouhodobé vzorné své povinnosti a
v konkrétnim ptipadé je takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte. Zméni-
li se okolnosti, poda feditel zafizeni soudu navrh na zpétnou pifeménu ustavni vychovy
V ochrannou vychovu.

B) Ponechani ditéte v zaFizeni do ukonceni pripravy na budouci povolani

Dité mlZe zGstat v zatizeni po ukonceni povinné Skolni dochdzky az do ukonceni studia a pfipravy
na své budouci povolani.

Reditel zatizeni ma pravo povolit ditéti s natizenou ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo
zatizeni v souvislosti sjeho vzdélavanim nebo zaméstnanim. V piipadé ditéte s uloZenou
ochrannou vychovou Ize ve zvlast¢ diivodném piipadé za timto tcelem podat soudu navrh na
podminéné umisténi mimo zafizeni podle zvlaStniho pravniho ptedpisu (§ 23, odst. 1, pism.
Zakona ¢. 109/2002 Sb.) V zajmu GspeéSné vychovy déti je feditel zafizeni opravnén zrusit
pfechodné ubytovani, jestliZe se dité fadné nechova, nebo péce o n&j neni dostatecné zabezpecena,
nebo doslo-li ke zméné diivodli, pro néZ byl pobyt mimo zafizeni povolen, jedna-li se o dité
s uloZenou ochrannou vychovou, d4 soudu podnét k jeho rozhodnuti.

Zatizeni miZe na zéklad¢ zadosti poskytovat plné ptimé zaopatieni zletilé nezaopatfené osob¢ po
ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle vSak do véku 26 let podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zatizenim
nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni ustavni vychovy nebo ochranné vychovy. Reditel zatizeni mize
uzaviit smlouvu o prodlouzeném pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6 Zakona ¢.109/2002 Sb.
S nezaopatfenou osobou, ptipravuje-li se tato osoba soustavn¢é na budouci povolani i po dosazeni
zletilosti, a to na zdklad¢ jeji zadosti, a pokud nebude piekrocena vyse povoleného poctu déti
uvedena ve Skolském rejstiiku.
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Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Zatizeni spolupracuje zejména s témito organy a institucemi

1. OSPOD

Kazdému ditéti je M&U — odborem socidlné-pravni ochrany déti ptidélen socialni kurator, ktery
zajiStuje hlavni styk ditéte s rodinou a minimalné 1x za 3 mésice navstévuje dité v zafizeni, které
je povinno mu umoznit individualni pohovor s ditétem bez pfitomnosti dalSich osob. Kurator ma
pravo nahlizet do dokumentace, kterou zatizeni o ditéti vede.

Tento soc. kurator udéluje souhlas s pobytem ditéte u zakonnych zastupcti, a to nejvyse v rozsahu
14 kalendainich dnii pfi jednom pobytu. Tato doba muze byt prodlouzena na zaklad¢ pisemného
souhlasu kuratora. Pobyt ditéte u jinych fyzickych osob nez zdkonnych zastupci muze byt
povolen pouze s pisemnym souhlasem zakonnych zastupcti. Bez téchto souhlasi neni mozno
pobyt ditéte mimo zatizeni povolit.

Prostfednictvim kuratora je zafizeni informovano o aktudlni situaci v rodiné. Pokud dochazi
k zavaznému naruseni komunikace mezi zakonnymi zastupci a zatizenim, zprostiedkovavaji tito
pracovnici na tizemi odboru socialni péce schiizku teditele a psychologa se zakonnymi zastupci.
Zatizeni konzultuje s kuratorem navrh na zménu ustavni vychovy na ochrannou. Pisemné ho
informuje o propusténi ditéte ze zafizeni, o uté€ku ditéte z Gstavniho zafizeni a premisténi ditéte
do jiného ustavniho zafizeni

2.PCR

Forma spoluprice - zajiSténi chlapc na utéku, vyhldSeni patrani, vySetfovani trest. Cinnosti,
asistence pti navstévach v roding, konzultace problémd.

Pro styk s organy PCR se pouzivé toto vymezeni dané vékové kategorie.

Dle Umluvy o pravech ditéte se za dité povazuje osoba do véku 18 let, ktera se déli

na nezletilé — déti do 15 let

mladistvé ve véku 15— 18 let

Zafizeni je povinno umoznit PCR vstup do tstavu vzhledem k obecnym ustanovenim trestnd
pravnich ptedpist a povinné pomoci policejnim organtim.

Pti kazdém vstupu do zafizeni jsou policisté povinni prokazat svou piislusnost k policii a vykonu
své pravomoci sluZzebnim prikazem, odznakem, popt. sluZzebnim stejnokrojem s identifikaénim
Cislem.

PCR mize zafizeni pozadat o predvolani nebo predvedeni déti, a to po predchozim seznameni
zastupcl zafizeni s pfedmétem policejniho vySetfovani.

U nezletilych /do 15 let/ musi byt pii celém sluzebnim zékroku zaji$téna ptitomnost tfeti osoby,
tj. pedagogického ¢i socialniho pracovnika.

Mladistvi mohou byt vyslychani bez pfitomnosti tieti osoby, ale dle trestniho fadu je povinnost
stanoveni obhdjce, ktery se povinné zacastiiuje vSech ukonl trestniho fizeni vcetné vyslechu.
Zatizeni je v izkém pracovnim a informa¢nim styku s OO PCR v Lipniku nad Be¢vou a OR PCR
Vv Pferové.

3. Soudy, OSZ

Zatizeni pravideln¢ navstévuje statni zastupce, ktery kontroluje dodrzovéani zakonnosti v zafizeni.
Statni zastupce se pii vstupu do zafizeni prokazuje povérenim statniho zastupitelstvi a sluzebnim
prikazem. Statni zastupce ma pravo nahliZet do veskeré povinné dokumentace.

Statni zastupce ma pravo podat navrh na zruseni UV a natizeni OV.

Zatizeni zajistuje doprovod predvolanych svédku ¢i obzalovanych k soudnimu jednani. Doprovod
zajiSt'uje socialni pracovnice nebo urceny pedagogicky pracovnik.

Reditel dava soudu navrh na podminéné umisténi ditdte s ulozenou OV mimo zafizeni.

4. MSMT
Spoluprace se ziizovatelem.

11



5. OPPP
Hlavni oblasti spoluprace: odborné vysetfeni, Gcast na aktivitich OPPP, metodické vedeni pfii
sestavovani a realizaci minimalniho preventivniho programu.

6. Lékari
Pravidelnd ambulantni i ustavni péce dle potieby, psychiatricka péce, odborné konzultace.

7. OHS
P11 infek¢nich epidemiich, kontrola stravovani, ubytovaci kapacita, pfipadn¢ odborné konzultace.

8. Méstské a obecni Grady
Evidence obyvatel a vyplaceni socidlnich davek, spoluprace s kuratory chlapcti v misté bydliste,
vyfizovani obCanstvi na matrikach, vyplaceni PnD, prevence ve spolupraci s Méstskou policii.

9. Urady prace
Informace o rodi¢ich chlapct.

10. MS Veseli¢ko
Potadani besidek, vyroba darka pro déti, vzdjemné vystavy prace déti.

11. pDU
Metodické vedeni, odborné konzultace, umistovani a piemistovani chlapct s ochrannou
vychovou.

12. DD, DDS, VU, ZS v CR - pofadani a UcCast na riiznych akcich, vyménné pobyty, konzultace a
diskuse, vymeéna zkuSenosti, projekty spoluprace.

13. Domov Alfreda Skeneho v Pavlovicich u Pierova — spoluprace v ramci dobrovolnictvi
V programu, besidky, vystoupeni, vystavy.

14. Méstské kulturni stiedisko Prerov

Me¢ésicni informace o akcich.

15. Obecni urad Veselicko
Vseobecna spoluprace, stanovovani ndhradniho ptijemce pro sirot¢i diichody.

16. Mezinarodni cena vévody z Edinburgu - DofE

Zapojeni do programu, spoluprace s Narodni kancelafi.

‘ Zajistovani pomoci po propusténi ze zaiizeni

Podle § 33 Zakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich zmén nélezi ditéti po dosazeni zletilosti
pii odchodu ze zafizeni vécnd pomoc nebo jednordzovy penézity ptispévek, a to podle jeho
skute¢né potieby v dobé propousténi a na zaklad¢ konzultace s jeho socidlnim pracovnikem, a to
maximaln€ do vyse 25000K¢.

Déle se ditéti ve spolupréci s organem socidlné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc
se zajiSténim bydleni a prace, a dale je ditéti 1 po opusSténi zafizeni poskytovana poradenska
pomoc pii feSeni tizivych zivotnich situaci.
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111. kapitola

3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOSTI V ZARIZENI

Organizace vychovnych ¢innosti

Zékladni organizacni jednotkou pro praci s détmi v zafizeni je rodinna skupina. V zatfizeni jsou
ztizeny 4 rodinné skupiny .

Rodinna skupina se zaklada pfi min. podtu 5 déti a ma max. 8 déti. Usek mimogkolni ¢innosti
zajiStuje péci o déti v nepfetrzitém celoro¢nim provozu. V cele useku stoji vedouci vychovatel,
ktery fidi denni vychovatele a no¢ni asistenty pedagoga. S usekem spolupracuje psycholog a
socialni pracovnice. Ukolem vychovateld je zastupovat rodice a poskytovat détem pomoc a oporu
pii vSech jejich Cinnostech. Program mimoskolni ¢innosti je postaven tak, aby byl pestry a snazil
se rozvijet vSechny slozky vychovy. Pro vyuziti volného ¢asu se pouzivaji téz prostory skoly,
keramické a rukodilna dilna, 2 hfiste, télocvicna a dilna pro vytvarné ¢innosti V budové internatu.
Pti tomto tseku pracuje metodické sdruzeni vychovatela.

Prace se fidi roénim planem vychovné vzdélavaci ¢innosti na $kolni rok, ktery sestavuje feditel
zafizeni, dale se fidi tydennim programem vychovné vzdelavaci ¢innosti rodinné skupiny, ktery
sestavuji skupinovi vychovatel¢ sdétmi a schvaluje vedouci vychovatel. Pfi sestavovani
tydenniho programu vychovné vzdélavaci Cinnosti je pfihlizeno i na ptipominky spoluspravy déti.
V tydennim programu vychovné vzdélavaci ¢innosti je zakotveno osobni volno déti, které mohou
vyuzit napiiklad k psani dopisii, ¢etbé, hrdm a vychazkam, détem je umoznén pfistup na internet a
na socialni sité. V dobé osobniho volna se déti zdrzuji v prostorach, které jim urci sluzbu konajici
vychovatel, pokud své osobni volno netravi na volné vychazce.

Déti jsou vedeny k tomu, aby pravidelné provadé€ly osobni hygienu a sebeobsluzné ¢innosti.

Povinna dokumentace uloZeni :

Je vedena v tisténé i elektronické podobé

Tisténa podoba je uloZzena viz. seznam, elektronickd podoba- spole¢né elektronické prostredi dale
jen SEP + webové stranky zatizeni déale jen WSZ

Pro pov. dokumentaci zatizeni pouziva software EVIX- spravce, zastupce feditele

Vnitini fad feditelna, SEP, WSZ,

Roc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti feditelna, WSZ.

Tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti vychovatelna

Jednaci protokol Evix, elektronicka posta, socialni
pracovnice

Osobni dokumentace déti EVIX, socidlni pracovnice

Dokumentace o umisténi a pribéhu pobytu deti EVIX - soc. prac.

Dokumentace o umisténi a prubehu pobytu ditéte na uteku EVIX - soc. prac.

Kniha denni evidence zafizeni / - denni tisténi ved. vychovatel

Kniha ufednich navstév teditelna

Kniha ost. navstév,véetné evid. navstév osob odpovéd. za vych.  vychovatelna , soc. pracovnice

Program rozvoje osobnosti ditéte EVIX, osobni spis ditéte

(vychovatelna, po zavére¢ném hodnoceni PROD na konci §kolniho roku u socialni pracovnice)

Dalsi dokumentace

Kniha urazt socialni pracovnice
Evidence majetku a mezd kancelat domova

Pravoplatné rozsudky o natizeni UV nebo OV popt. platné PO socialni pracovnice
Rozhodnuti o stanoveni pfispévku na tthradu péce socidlni pracovnice
Evidence déti / tstavni matrika / socialni pracovnice
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‘ Organizace vzdélavani déti

Pii zafizeni je zfizena zakladni Skola.

Zékladni organizacni jednotkou pro vzdélavani je Skolni tfida. Ve Skolnich tfidach jsou zaci
vyucovani v oddé€lenich. Ttida Skoly se zfizuje pii poctu nejméné 4 zakili a napliuje se maximalné
do poctu 14 zakh s ptihlédnutim k jejich specialnim vzd€lavacim potiebam a pifi zajiSténi
bezpecnosti a zdravi déti a zakda.

Déti mohou byt do Skoly pfi zafizeni umistény od véku 6 let do ukonceni povinné Skolni
dochazky. Pokud v priub¢hu povinné Skolni dochazky pominuly divody pro zatfazeni ditéte do
Skoly zfizené pfi zafizeni, je dit¢ na zaklad€ zadosti feditele détského domova se Skolou zafazeno
do skoly, ktera neni soucasti détského domova se Skolou (§ 13 odst. 5 Zakona ¢. 109/2002 Sb.)
Dé&ti mohou déle pokracovat ve vzdélavani na stiedni Skole mimo zatizeni.

Nemize-li se dité po ukonceni povinné skolni dochdzky pro pokracujici zdvazné poruchy chovani
vzdélavat ve stfedni Skole mimo zafizeni, nebo neuzavie-li pracovné-pravni vztah, je piefazeno do
vychovného ustavu (§ 13 odst. 6 Zakona ¢. 109/2002 Sb.)

Mezi hlavni ukoly Skoly patii ptivést zaky zpét k pravidelnému plnéni povinné skolni dochézky a
Skolnich povinnosti, doplnit chybé&jici znalosti a pokracovat ve vzdélavani.
Skola pouziva rukodéIné dilny, keramickou dilnu a poéitatovou mistnost s internetem. Pro vyuku
Tv se vyuZziva télocvicna, kterd se pronajima od mistni TJ Sokol Veselicko.

Pro celoro¢ni ¢innost skoly je sestavovan ro¢ni plan vychovné - vzdélavaci Cinnosti, ktery je
soucasti povinné dokumentace. Ttidni ucitelé vedou tiidni knihy, tfidni vykazy a katalogové listy
zaku. Provadi pravidelné hodnoceni déti, které denné zaznamenavaji do jejich dokumentace
Vv elektronickém prostiedi. Cilem téchto hodnoceni je zdokumentovat vyvoj déti od néstupu do
zatizeni. U déti, u kterych byly odbornym pracovistém (PPP, SPC) diagnostikovany vyvojové
poruchy uceni, sestavuji  vyucujici individudlni vyukové plany. Vyucujici sestavuji tematické
plany pro vyuku jednotlivych pfedméti. V cele ucitelského sboru stoji zastupce feditele pro skolu
a zodpovidd za celou organizaci vyuky, sestavovani rozvrhu a kontrolu povinné Skolni
dokumentace. Spolupracuje se Skolnim poradenskym pracovistém a je jeho ¢lenem.

Na useku Skoly pracuje metodické sdruzeni uciteli.

Zatizeni pravidelné organizuje 5 pedagogickych rad a 3x ro¢né dny otevienych dvefi pro rodice a
osoby zodpoveédné za vychovu.

Skola vede tuto povinnou dokumentaci:

Rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku uloZeni -  feditelna

Celoro¢ni plan skoly teditelna,SEP,WSZ
Skolni fad, rozvrh hodin feditelna, tfidy

Ttidni knihy, tfidni vykazy, katalogové listy sborovna - téidni ucitelé

Vyroéni zprava o ¢innosti Skoly
Evidence zaki — Skolni matrika
Rozhodnuti o zatfazeni

Posledni vysvédceni /kopie /
Skolni matrika

Zaznamy z pedagogickych rad
Protokoly o opravnych zkouskach
Kniha trazti — socidlni pracovnice
Evidence majetku a mezd
Personalni a mzdova dokumentace
Ugetni hospodatska evidence
Vzdélavaci programy SVP
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feditelna, SEP,WSZ
feditelna sborovna
sborovna — kat. list zaka
soc.prac. spis

feditelna ISKOLA
feditelna

feditelna

SOC. prac. - zdravotni
kancelaf DDS + archiv
feditelna

kancelar

feditelna, Skola, SEP



Protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach, feditelna, kancelar

Inspekéni zpravy feditelna
Zpravy o vlastnim hodnoceni Skoly feditelna
Ranni vyucovani Odpoledni vyucovani
1. hodina 7:50 — 8:35 6.hodina 14:05 — 14:50
2.hodina 8:45-9:30 7.hodina 15:00 — 15:45
3.hodina 9:40 — 10:25 Odpoledni | svacina 16:00
Velka prestavka | -svacina
4.hodina 10:40 —11:25
5.hodina 11:35 - 12:20
6.hodina 12:30 — 13:15
Poledni prestavka | -obed

‘ Organizace zajmovych ¢innosti déti

Nase zafizeni nabizi détem rozmanitou $kalu zajmovych krouzkt a aktivit, organizovanych v ramci
vychovy mimo vyucCovani i ostatnimi institucemi, pfedevSim v mistni komunité a regionu. Zafizeni se
pravideln¢ ucastni Siroké nabidky zejména sportovnich akci porfadanych jinymi Skolskymi zafizenimi.
V ramci socialniho vycviku, dobrovolnictvi a souziti s verejnosti se déti ti€astni i akci organizovanych
rliznymi institucemi pro vefejnost.

Vychovné a zajmové aktivity déti jsou zakomponovany do celoro¢nich, mési¢nich a tydennich pland
rodinnych skupin. Do jejich pfipravy a organizace se zapojuji ucitelé, vychovatelé, psycholog i dalsi
pracovnici zafizeni. Reprezentovat nase zafizeni je pro nase déti nejen odmeénou, ale i cti.

Déti, které nemaji zavazné problémy s dodrZzovanim vnitiniho fadu a soustavné dosahuji dobrého
hodnoceni, maji moznost se zucastiiovat volnoCasovych aktivit znabidky détskych center v blizkém
Pferové a Lipniku nad Be¢vou. Do téchto krouzkid dojizdi zpravidla samy a jsou pravidelné kontrolovany
svymi pedagogickymi pracovniky.

Systém prevence rizikového chovani déti

Uzivani navykovych latek v prostorach Skolského zafizeni v dobé vyuCovani, na vSech akcich i1 pfi
mimoskolni Cinnosti neni pfipustné. VSichni zaméstnanci zatizeni maji oznamovaci povinnost k fediteli
zatizeni v ptipadé, ze déti tyto latky uzivaji, distribuuji nebo u sebe prechovavaji. Systém prevence
rizikového chovani zajiStuji vSichni pracovnici zafizeni pod vedenim Skolniho metodika prevence.
Zakladnimi dokumenty prevence rizikového chovani jsou Skolni preventivni strategie, Minimalni
preventivni program, Skolni program proti ikanovani a Vnitini smérnice pro feSeni krizovych situaci
(Krizovy plan $koly). VSechny predepsané dokumenty prevence jsou k dispozici vSem pracovnikim na
SEP. Pro kazdy $kolni rok zpracovava Skolni metodik prevence ve spolupraci s ostatnimi pedagogickymi
pracovniky ,,Minimalni preventivni program“ (MPP), jehoz obsahem je systém prevence rizikového
chovani. Skolnim metodikem prevence, koordinatorem a garantem MPP je psycholog DDS.

IV. kapitola

4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI

Zarazeni déti do rodinnych skupin, kritéria a podminky

Déti jsou zafazovany do rodinnych skupin tak, aby byly vytvofeny vSechny piedpoklady pro zajisténi jejich
optimalniho vSestrann¢ho rozvoje se zietelem na jejich vychovné, vzdelavaci a zdravotni potfeby.
Sourozenci jsou zafazovani zpravidla do jedné skupiny, pokud ze zavaznych divodd tomu neni jinak.
Projevi-li se umisténi ditéte do skupiny jako nevhodné, mize dojit k ptefazeni. Pokud je to v prospéchu
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ditéte, déti by po celou dobu pobytu v zafizeni mély zlstavat V péci stejnych pedagogl, aby doslo
k vytvofeni silnéj$ich citovych vazeb.

O zarazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduje feditel ve spolupraci s psychologem - etopedem a
vedoucim vychovatelem.

Déti, u kterych byla uloZena ochranna vychova jsou zatazovany do rod. skupiny ur¢ené pro ochrannou
vychovu (pokud tomu nebrani zavazné divody). Ve vyjimeénych pifipadech mize teditel zafizeni ze
zavaznych diivoda umistit dit€ s nafizenou tstavni vychovou do skupiny ur¢ené pro ochrannou vychovu.

Ubytovani déti

Ubytovaci kapacita je umisténa v budové zamku. Ubytovaci prostor vyhovuje platné legislativé. Kazda
rodinnd skupina ma k dispozici pln€¢ vybavenou bytovou jednotku. V téchto prostorach se déti zdrzuji
zejména v odpolednich hodinach a o sobotach a nedélich.

U kazdé rodinné skupiny se podle mési¢niho rozpisu sluzeb stiidaji v dennich sluzbach tfi kmenovi
vychovatelé. Noc¢ni sluzbu zajistuji asistenti pedagoga (no¢ni vychovatelé). Tito pracovnici téz zajiStuji
ranni hygienu déti a jejich ptipravu pfed odchodem do $koly. Pfi ranni sluzbé pomaha asistent pedagoga ze
Skoly, soc. pracovnice, feditel. Déti se podili na péi o prostory rodinné skupiny. Za bytovou jednotku
rodinné skupiny odpovida skupinovy vychovatel.

Materialni zabezpeceni déti

Déti jsou po materialni strance zajistény vSemi potiebami tak, aby se neodlisovaly od svych stejné
starych vrstevnikli v bézné populaci. Odévem musi byt zajistény pro vSechna ro¢ni obdobi, a to
individudlné, dle velikosti a potieb déti. Vychovatelé musi dbat na to, aby jejich odév byl Cisty,
vhodny a neroztrhany. Déti jsou vedeny Kk péci o sviij zevnéjsek i o okolni prostory. Pii pfichodu
do zafizeni jsou vybaveny zakladnim oSacenim, které se dale dokupuje. Se souhlasem rodicu
mohou déti pouzivat i své vlastni obleceni. VSechno o$aceni musi byt oznaceno.

Vybavovani oSacenim maji v pracovni naplni kmenovi vychovatelé a spravce majetku.

‘ Finanéni prostiedky déti

Détem je kazdy mésic poskytovano kapesné. Kapesné maji déti z bezpecnostnich diivodi ulozeno
u svého vychovatele a mohou s nim disponovat dle svych potieb. Jsou vedeny k tomu, aby jim
kapesné pokryvalo jejich potfeby po cely mésic. Dité je vedeno k vlastnimu hospodafeni, je
informovéano o svych Gsporach a je u néj prohlubovan vztah k jeho osobnimu vlastnictvi a péce o
ngj.

U déti jednostranné ¢€i oboustranné osifelych patfi k pravidelnému mésicnimu piijmu sirotci
dichod. Ze sirotéiho dichodu je ditéti stanoven ptispévek na tthradu péce poskytované détem
V zafizeni, a to podle § 29 odst. 1 zakona 109/2002 Sb. Zistatek penéz je pravidelné ukladan na
vkladni knizku nebo ucet ditéte. P¥i ukonceni pobytu jsou finanéni prostfedky u nezletilych
pfedany zakonnym zastupctim, u zletilych déti jsou pifedany jim samotnym. Pti pfechodu do
jiného zafizeni jsou tyto finan¢ni prostiedky s védomim ditéte pfevedeny do tohoto zatizeni.

Cenné piedméty si mohou déti ulozit u svého skupinového vychovatele nebo v osobnich

uzamykatelnych sktinikach. Pokud je potiebuji, vyzadaji si je.
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Systém stravovani

Stravovani déti probiha podle jidelniho listku, ktery vypracovava vedouci kuchyné na tyden
doptedu s piihlédnutim k pfipominkdm stravovaci komise a zastupcti spoluspravy déti. Stravovaci
zafizeni pracuje v nepietrzitém, celoroCnim provozu a poskytuje détem dve hlavni a 3 doplitkkova
jidla. Pro vSechny umisténé déti zajistuje celodenni stravu. Déti, které dovrsi ve Skolnim roce 15
let, maji narok na druhou vecefi. Zameéstnanci je vyuzivano pro stravovani béhem jejich pracovni
doby. Jidelni¢ek je sestavovan tak, aby odpovidal zdravé vyzivé a podminkam stanovenym
spotiebnim koSem. Celodenni stravu déti konzumuji ve spole¢né skolni jidelné nebo na bytech.
Pribézn¢ maji déti moznost si pfipravit stravu v bytech — dozor provadi sluzbu konajici
vychovatel.

Povinna dokumentace uloZeni

Jidelni listky jidelna, kancelaf
Vydejky, piijemky, obrat materialu kancelai VSJ
Ptehled spottebni kos kancelar

Zapisy z porad kancelar

Zapisy ze stravovaci komise kancelar

Ptihlasky na stravovani kancelat

Vedeni denni evidence kancelaf

Kniha pohledavek kancelar

Zapis o thradé FKSP kancelat, ucetnictvi

Pradlo a oSaceni déti

Kazdé dité¢ ma pii pfichodu do zatizeni ptidéleno evidencni Cislo. Vyména pradla se provadi
pravidelné minimalné jednou tydné. Pradlo s détmi vyménuje vychovatel a $vadlena-pradlena.
Déti nesméji pradlo ménit bez védomi a pfitomnosti pedagoga. Po Utéku ditéte mu vychovatel ve
sluzbé odebere z jeho skiinky zbyvajici oSaceni a da je na uréené misto. Pro nové déti a déti, které
se vrati z uté€ku, je na vychovatelné pfipraveno Ustavni oSaceni. Prani a zaSivani pradla se provadi
v uréenych prostorech. Kazda rodinna skupina ma k dispozici pro nutnou potiebu automatickou
pracku. Se souhlasem osob odpovédnych za vychovu mohou déti nosit své vlastni oSaceni.
Vsechno oSaceni musi byt fadné oznaceno — zodpovida skupinovy vychovatel. Stejn¢ se postupuje
S obuvi.

\Postup v pripadé do¢asného omezeni Nnebo pieruseni poskytovani péce v zaf’izeni‘

1. Omezeni péce — v ptipadé hospitalizace ve zdravotnickém zatizeni
K hospitalizaci ditéte v DPL je nutny souhlas zakonného zastupce ditéte, stejné tak u planovanych
lékatskych zakrokil, pouze v piipadé nutnosti neodkladného Iékatského zdkroku je dité
hospitalizovano bez souhlasu zakonného zéstupce, zdkonny zéastupce je neprodlené informovéan
telefonicky nebo pisemné socidlni pracovnici zafizeni. V ptipad€ omezeni péce ma dité narok na
kapesné.

2. PreruSeni péce — pobyt u rodi¢t, pfechodné ubytovani, vazba, vykon trestu odnéti

svobody).
Pravidla pobytu déti u zdkonnych zéastupcli jsou stanovena v tomto vnitinim fadu. Piechodné
ubytovani - feditel détského domova se skolou rozhoduje o pfechodném ubytovani mimo zafizeni
vzdy pisemné (vydava rozhodnuti), a to na Zadost rodi¢ii ditéte a se souhlasem pracovnika
OSPOD. V rozhodnuti jsou uvedeny podminky pfechodného ubytovani: rodi¢iim se ulozi, aby
peclivé dohlizeli na vychovu svého ditéte, zajistili mu zdkladni Zivotni potifeby a dasledné
dohlizeli, aby dité nevedlo zahal¢ivy Zivot. Dale je podminkou dochdzka do Skoly, dit¢ musi
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pravidelné navs$tévovat socialni pracovniky v misté¢ bydlisté — stanovi se pravidla. Jestlize
nebudou podminky piechodného ubytovani dodrzeny, feditel pfechodné ubytovani dle zékona
109/2002 Sb. zrusi. Pracovnici DDS se telefonicky informuji na priibéh piechodného ubytovani
ditéte mimo zatfizeni u socialnich pracovnic z piislusného OSPOD a ve Skole. Dale se provadé;ji
kontrolni navstévy ditéte doma nebo ve Skole. Za dobu preruseni péCe nenalezi ditéti kapesné,
naklady spojené s pifechodnym ubytovanim ditéte v rodiné a Skole hradi rodi¢e nebo osoba
odpovédna za vychovu.

Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Bezprostiedné po utéku, kdy je jasné, Ze nejde o vzdaleni ditéte od skupiny, musi pedagog
operativné pierusit ¢innost skupiny, pfipadné skupiny spojit. Pedagog, kterému bylo dité svéteno a
uteklo mu, telefonicky oznami na policii Gték a vypise v programu EVIX utékovy list. Zaznam
vytiskne a v pracovni dny odevzda soc. pracovnici (dob¢ 07:00 — 15:00 hod.). Ta uté€k ohlasi na
PCR OO Lipnik n. B. V dobé nepiitomnosti soc. pracovnice musi Gték nahlasit a zaslat utdkovy
list e-mailem pedagog sam. Vychovatel nedovoli, aby ostatni déti chlapce, ktery utekl,
pronasledovaly. Oznameni o utéku se provadi v programu EVIX a odeSle je soc. pracovnice
V nejbliz$im terminu postou na tyto instituce: M&U - OSPOD v misté bydlisté ditéte, OS, ktery
vydal rozsudek o natizeni UV, OV nebo PO. Rodi¢e (0soby odpovédné za vychovu) jsou
telefonicky (ptip. SMS) vyrozumény o Ut€ku ditéte. VytiStény zaznam o Gté€ku se ulozi v osobnim
spisu ditéte — soc. pracovnice, do denniho hlaSeni EVIXU se zaznamenaji okolnosti Gtéku, rovnéz
tyto skute¢nosti vychovatel zapi$e do pedagogické dokumentace.

Hlavni zasady p¥i piebirani ditéte na PCR a jeho pievoz.

Pti zadrzeni se postupuje nasledovné:

- pokud PCR oznami zadrZeni v dennich hodinach, dohodne se feditel, vedouci vychovatel, soc.
pracovnice nebo sluzbu konajici vychovatel na dobé piedani. Pokud PCR neni ochotna na
pozadovanou dobu dit¢ zadrzet, je pozadana, aby ho dopravila do nejbliz§iho zachytného
zatizeni. Dité mtze byt také ptevezeno policii pfimo do naseho zatizeni.

- Zaméstnanci, ktefi prebiraji zadrzené dité na PCR pozadaji o kopii vytéZzovaciho zaznamu.
Tento se zalozi do dokumentace u soc. pracovnice. Dovozem povéieni pracovnici provadi
béhem pievozu dozor nad ditétem.

-V pfipad¢, ze se dit¢ nevrati z fadné dovolenky, pradzdnin apod. a jeho zakonni zastupci jej
neomluvi, provéfi soc. pracovnice situaci ptes kuratora v misté trvalého bydlisté. Pokud je
potvrzeno, ze nejde o nemoc, da soc. pracovnice podnét vyhlaSeni patréani.

V. kapitola

5. Prava a povinnosti déti

Kazdému ditéti umisténému do zarizeni nesmi byt odpirina jeho prava.
Kazdé dité umisténé do zarizeni ma povinnost respektovat vnitini Fad a ridit se jim:

1)Dité s naFizenou ustavni vychovou ma pravo (§ 20 Zakona ¢. 109/2002 Sb.)

a) na zajisténi plného ptimého zaopatieni,

b) narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) narespektovani lidské dustojnosti,

d) na spoleéné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,
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f)
9)

h)

)
K)

p)

Q)

na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro ptfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, naddnim a potiebami,

na svobodu nébozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhéjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zékona, bez pfitomnosti tietich osob, a za timto
ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu.

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s
vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zakonem,
obracet se se zadostmi, stiznostmi a névrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a
pozadovat, aby podani adresovana ptislusSnym statnim organiim, organiim Gzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéieny vykonem socidlné-pravni ochrany déti,
byla ze zafizeni odesldna v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni
povinno evidovat,

vyjadfit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; ndzoram ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozéadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialng-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovora a
osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s v€domim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik nadvstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud ndvstéva ohrozuje
zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jednd o dité star§i 7 let v€ku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové stanovenych timto zdkonem.,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti.

‘ 2) Dité s naFizenou tistavni vychovou ma povinnost (§20 Zakona ¢.109/2002 Sh.)

a)

b)
c)

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancii zatizeni, Setrné
zachdazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady slusného jednani s
osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat
poradek a cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiZ bylo f4dn¢ seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech,

d) ptedat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpe¢nost. Doba

e)

uschovy téchto predmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zatfizeni a pii jeho ukonceni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany.

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-1i pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu lékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro
jeho zdravi.

3) Dité s uloZenou ochrannou vychovou ma v§echna prava a povinnosti podle odstavcii 1 a 2,
s vyjimkou prav podle odstavce 1 pism. o) a p).

19



Dale ditéti je zakazano:

koufit a pronaset do zafizeni kufacké potieby veetné ohné.

pozivat alkoholické napoje, navykové latky, nebo se pod vlivem alkoholu ¢i jinych
omamnych latek vracet do zafizeni.

pronaset do zafizeni nebezpecné predméty, nebo je mit v drzeni.

vstupovat bez zavazného divodu a bez vyzvani do prostor, které nejsou urceny détem.
opoustét bez védomi pedagoga, nebo zavazného divodu pracovisté (tfidu, klubovnu.....),
kde probihaji aktivity (terapeutické sezeni, komunity, vyuka...), a to v€etn¢ utéku .

bez zavaznych divodi a omluvy zdk. zdstupce nevracet se ve stanoveném case
z dovolenek zpét do zafizeni.

Na vychazce musi dité dodrzovat:

7e pohyb ditéte v dobé vychazky je povolen pouze v obci Veselicko. Pokud dit¢ nema
moznost odjet domu a je star$i 15-ti let, miize mu byt udélena vychazka tzv. celodenni
vylet mimo obec.

dba na bezpecnost silni¢niho provozu.

nesmi chodit do lesa, k rybnikiim, v letnim obdobi je mu zakézano se koupat, v zimnim
obdobi bruslit nebo vstupovat na ledovou plochu.

ma zakdzano vstupovat do jakychkoliv objekti, sklept ¢i dér.

nesmi rozdélavat ohen.

nesmi fidit zadné motorové vozidlo.

Opatieni ve vychové

Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., mize byt ditéti uloZzeno
opatfeni ve vychove.

Opatieni ve vychové podle § 21 zakona ¢.109/2002Sb. ve znéni pozd¢jSich zmeén
(1) Za prokéazané poruSeni povinnosti vymezenych timto zdkonem miiZe byt ditéti

a) odnata vyhoda udélend podle odstavce 3,

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

C) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakdzéno traveni volné¢ho ¢asu mimo
zatizeni v rozsahu od jednoho do 14 dnd,

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazdny navstévy, s vyjimkou navstév osob

odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancti organi
socidlné - pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnit v obdobi nasledujicich 3
mesici.

(2) Opatteni podle odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.
(3) Za ptikladné tsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in muze byt ditéti

a) prominuto pfedchozi opatfeni podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména,

c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem

d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimotfadna

navstéva nebo piizndna jind osobni vyhoda; détem s uloZenou ochrannou vychovou
se mimoradné vychazky a navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v
odstavci 4 pism. a) a b) Zakona 109/2002 Sb.

(4) Ditéti s uloZzenou ochrannou vychovou muze byt dale v piipadé dobrych vysledku pii plnéni
povinnosti
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a) povolena samostatna vychazka mimo zafizeni na dobu nejvySe 12 hodin, 1ze-li mit
davodné za to, ze tim nebude ohrozen ucel vykonu ochranné vychovy,
b) povoleno piijeti navstévy jinych osob nez osob odpovédnych za vychovu, o0sob
blizkych a opravnénych zaméstnancti organu socialné-pravni ochrany déti, neni-li to
v rozporu s ucelem vykonu ochranné vychovy; v odiivodnéném piipadé muze byt
navstéva uskuteCnéna se zrakovou, piipadné i sluchovou kontrolou zaméstnancem
zatizeni.
(5) Opatieni piijata podle odstaveu 1 az 4 jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.
Vychovna opatfeni jsou v den udéleni pisemné zaznamenana do denniho hlaseni a deniku
vychovné skupiny.

O uloZenych opatienich ve vychové se provede zapis do osobniho spisu ditéte — opatii se podpisy
ditéte, vychovatele a feditele.

‘ Systém hodnoceni

Hodnotici systém je zalozen na kladném, pozitivnim a individudlnim pfistupu k ditéti. Dité je
béhem svého pobytu v zafizeni stdle motivovano, sledovano a hodnoceno, aby se u né&j korigovaly
kladné¢ a ziporné projevy. Dit€ musi byt motivovano a neustidle povzbuzovano k lepSim
vysledkiim. K hodnoceni déti slouzi slovni hodnoceni, které je provadéno v pribéhu dne a je
zakonceno na zavér dne sluzbu konajicim vychovatelem tak, aby dité jasné vidélo svilij konkrétni
vysledek. Dit¢ ma moznost se na veCernim kruhu k hodnoceni vyjadfit. Poté je povinnosti
pedagoga ve sluzbé slovni hodnoceni zapsat do ptislusné pedagogické dokumentace.

Hodnoceni se provadi ve dvou liniich :

I/ verbalni - a/ rozbor kladnych a zapornych projevii chovani spolu s ditétem, nebo
kolektivem déti dle potieby v pribéhu dne.
b/ rozbor chovani jednotlivych déti a skupiny na vecernim kruhu - pravidelné

kazdy den. Vecerni kruh trva dle potieby a pribéhu dne a ditéti je zde
sdélovan nazor vychovatele, pfipadné kolektivu skupiny, na jeho chovani

Vv pritbéhu dne.
c/ tydenni hodnoceni na ustavnim kruhu a skupinové komunitg.
I1/ pisemné - a/ kazdodenni pisemné vyjadieni o chovani ditéte v prubéhu dne do jeho

osobniho spisu Vv programu EVIX. Do programu se zaznaci konkrétni
negativni i kladné projevy chovani v pribéhu dne. Shrnuti pribéhu
chovani se provadi 1x tydné.

b/ jednou za mésic provedou vychovatelé od skupiny shrnuti chovani
ditéte a jeho vyvoje do osobnich spist.

Hodnotici systém:

VD - velmi dobry
- Aktivné se zapojuje do vSech Cinnosti, sdm plni povinnosti plynouci z denniho rezimu,
ulozenych rezimovych a vychovnych opatfeni. Béhem dne nepouziva sprostd slova a
vulgarni vyrazy, neplive na budové a venku na nevhodnych mistech. Nekouii na budové.
Hlasi se u vychovatele o praci a bez pfipominek si fadné€ plni pfipravu do skoly.
V ramci celodennich ¢innosti nebyl v rozporu s vnitinim fadem DDS.

D — dobry
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Na pokyn se zapojuje do Cinnosti, plni pokyny pedagoga Kk plnéni svych povinnosti
plynoucich z denniho rezimu, ulozenych rezimovych a vychovnych opatfeni. Béhem dne
obCas pouzije sprostd slova viaci vrstevnikim, neplive na budové. Praci danou
vychovatelem plni bez vétSich pfipominek, rovnéz tak ptipravu do Skoly. V ramci
celodennich ¢innosti byl v rozporu s vnitinim #4dem DDS.

S — $patny

Neplni pokyny vychovatele k zapojeni se do ¢innosti, neplni pokyny, nebo je plni aZ na
zakladé nékolika pokynli pedagoga k plnéni svych povinnosti plynoucich z denniho
rezimu, uloZenych rezimovych a vychovnych opatfeni. Béhem dne pouziva sprosta slova a
vulgarni vyrazy vigi vrstevnikiim i zamé&stnancim DDS, plive na budové. Praci danou
vychovatelem neplni, nebo plni az na zakladé opakovanych piipominek, odmitd plnit ¢i
neplni pfipravu do $koly. V ramci celodennich ¢innosti byl zdvaznym zptisobem v rozporu
S vnitfnim fé4dem DDS.

Rozpor s vniténim ¥adem DDS, pravidly a pokyny pro dité: piiklady

rano nechce vstavat.

neprovadi f4dné hygienu a potiebné uklidy.

rusi hlasitymi a nevhodnymi projevy ostatni pfi stravovani a pfi pfipraveé na vyucovani.

ve Skole rusi vyuku.

ma nevhodné diskuse k odpoledni ¢innosti pod vedenim vychovatele véetné nevhodné
neverbalni komunikace.

béhem danych ¢innosti odchézi z mista, bez dovoleni vychovatele méni ¢innosti

nema v potadku skiifiky osobnimi vécmi a s oSacenim.

rusi no¢ni klid.

pUjcuje a meéni oSaceni bez dovoleni.

bez dovoleni navstévuje cizi pokoj.

odmlouva pfi plnéni tkolt, prokazatelné 1ze.

odmita spolupraci pii povinnych aktivitach.

bez vyzvani vstupuje do vychovatelny, sborovny, kancelare, oSetfovny, kuchyné nebo na
Jina pracovisté.

| pfes upozornéni vychovatele vede nevhodné diskuse a feci

Zavainy rozpor s vnitinim ¥adem DDS, pravidly a pokyny pro dité: priklady

opusti pies zdkaz budovu, ucebnu, loZnici, jidelnu nebo jiné stanovené pracovisté v¢.
utéku.

dopusti se kradeze.

agresivita vi¢i svému okoli, aplikace psychického natlaku na slabsi déti v¢. vyhroZovani a
fyzického napadeni.

skupinové napadeni jedince.

verbalni nebo fyzické napadeni dospélého.

opakované vede nevhodné diskuse, opakované odmitd povinné aktivity, opakované
nerespektuje pokyny dospélych, opakované prokazatelné 1Ze

opakovan¢ ptes zakaz vstupuje do vychovatelny, sborovny, kancelafe, oSetfovny, kuchyné
nebo na jina pracovisté.

ptes zakaz dospélého pokiikuje z oken, vyhazuje z oken odpadky, plive.

znedistuje budovu a jeji okoli, niéi zatizeni a majetek DDS véetné oaceni.

poziva alkoholické napoje i jiné navykové latky nebo se pod vlivem alkoholu ¢i jinych
omamnych a navykovych latek vraci do zatizeni.

pronasi nebezpeéné predméty a navykové latky, nebo je mé v drzeni na DDS.

porusuje bezpecnost a ohrozuje své zdravi piercingem, noSenim nausnic (mimo pecky
v uchu) a sebeposkozovanim svého téla tetovanim véetné malovanim a rytim v kazi.
nevraci se Z dovolenek zpét do zatizeni ve stanoveném case.
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- porusuje zékaz koufit a pronaSet do zatizeni kuracké potieby vcetné ohné.

Diisledky vyplyvajici z hodnoceni déti:

VD:

Samostatnou vychazku povoluje skupinovy vychovatel.

Vychazka na akei.

Dité nad 15 let moznost samostatného vyletu povoluje feditel.

Vychéazku pii navitévé povoluje skupinovy vychovatel (konzultace s R).

Moznost uc€asti na vSech akcich.

Kladné opatieni ve vychové pozitivni dle § 21odst. 3 Z.109/2002 Sb. pise skupinovy
vychovatel.

ocouarwhE

Samostatnou vychdzku povoluje skupinovy vychovatel.

Vychazka na akci.

Dité nad 15 let moznost samostatného vyletu povoluje feditel.

Vychéazku pfi navitévé rodiny povoluje vedouci vychovatel (konzultace s R).
Moznost ucasti na vSech akcich s pifednosti déti s hodnocenim VD pii omezeném poctu
zajemcu.

s E

U

Samostatnou vychazku povoluje feditel

Moznost i¢asti jen na pobytové skupinové akci.

Pobyt s navs§tévou mimo zatizeni povoluje feditel.

Vychovatel povoluje a hradi nakup véci ditéte.

Omezeni doby zajmovych aktivit na PC- skupinovy vychovatel.

Posledni chodi na ptidavek na jidlo.

Po 20hodiné dle zavaznosti poruseni vnitiniho fadu (méné zavazné porusSeni, velmi
zavazné poruseni, mimoradné zavazné poruseni — viz. metodicky pokyn k vyplaceni
kapesného v ndvaznosti na hodnoceni déti ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni a
ochranné vychovy ¢.j. 31315/2017) vecerka jiz ve 20 hodin nebo osobni volno na
pokoji od 20 hodiny.

8. Opatfeni ve vychové negativni dle § 21 odst. 1 Pism. a-e) Zakona 109/2002 Sb. —
uklada a pisSe skupinovy vychovatel, kontroluje vedouci vychovatel, schvaluje feditel.

Noook~whPE

Omezeni dana Opatfenim ve vychové jsou odstupniovana dle zavaZnosti prokdzaného poruSeni
povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to v souladu s Metodickym pokynem
K vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti ve skolskych zatizenich pro vykon ustavni
a ochranné vychovy ¢.j. 31315/2017 nasledujicim zpisobem:

a) méng zavazné poruseni chovani
Ptiklady: neplnéni povinnosti, verbalni agresivita, vulgdrnost vic¢i détem, verbalni agresivita,
vulgéarnost viici dospélym

b) velmi zavazné poruSeni chovani
Priklady: fyzicka agresivita vii¢i détem, nedodrZzovani sjednané doby osobniho volna, utek, nieni
majetku, uzivani tabakovych vyrobki, opakovand verbalni agresivita viici détem a dospélym,
opakované a stupniované neplnéni povinnosti

€) mimofadné zavazné poruseni chovani
Priklady: sebeposkozovani, fyzickd agresivita vii¢i dospélym, Sikana, uZivani alkoholu ¢i jinych
navykovych latek, kradez ¢i jina trestnd ¢innost.

Citace Zakona ¢.j. 109/2002 Sb.
Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zékonem ¢. 109/2002 Sb., miize byt ditéti uloZzeno
opatteni ve vychove.
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Opatieni ve vychové podle § 21 zdkona ¢.109/2002Sb. ve znéni pozdéjsich zmén
(1) Za prokéazané poruseni povinnosti vymezenych timto zdkonem muze byt ditéti

a)
b)

c)

d)
e)

odnata vyhoda udé€lené podle odstavce 3,

snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zatizeni v rozsahu od jednoho do 14 dnd,

odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

s nafizenou ustavni vychovou zakdzédny navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancti organi
socidln¢ - pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3
mésic.

(2) Opatieni podle odstavce 1 1ze ukladat podminén¢ se zkuSebni dobou az na 3 mésice.
(3) Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtize byt ditéti

a)
b)
c)
d)

prominuto piedchozi opatieni podle odstavce 1,

udé¢lena vécna nebo financni odména,

zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem

povolena mimotradna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna vychazka, mimoradna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda; détem s uloZenou ochrannou vychovou
se mimofadné vychdzky a navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v
odstavci 4 pism. a) a b) Zakona 109/2002 Sb.

(4) Ditéti s uloZzenou ochrannou vychovou mutze byt dale v piipadé dobrych vysledkt pfi plnéni
povinnosti

a)
b)

povolena samostatna vychazka mimo zafizeni na dobu nejvySe 12 hodin, I1ze-li mit
divodné za to, Ze tim nebude ohrozen ucel vykonu ochranné vychovy,

povoleno pfijeti navstévy jinych osob nez osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancti organu socialné-pravni ochrany déti, neni-li to
v rozporu s ucelem vykonu ochranné vychovy; v odiivodnéném piipadé muze byt
navstéva uskuteCnéna se zrakovou, piipadné i sluchovou kontrolou zaméstnancem
zatizeni.

(5) Opatieni pfijata podle odstavci 1 az 4 jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.
Vychovna opatieni jsou v den udéleni pisemné zaznamenana do denniho hlaSeni a deniku
vychovné skupiny.

Kapesné, osobni dary, vécna pomoc

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pifimé zaopatieni, ndlezi kapesné. Za
obdobi krat$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichz je dité¢ v péci zatizeni.
Denni vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Kapesné ditéti nenalezi za
dny, po kter¢ je dit¢ na utéku ze zatizeni, ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.
Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.
Nezaopatienym détem, kterym se poskytuje plné pifimé zaopatieni, nalezi po dobu pobytu
Vv zafizeni kapesné, jehoZz vyse je odvozovana od véku ditéte.
Kapesné je vyplaceno vzdy k posledni pracovni den v mésici. Mimo stanoveny termin se kapesné
vypléci pti ptijeti ditéte do zafizeni v pritbéhu meésice nejpozdeji do 3 dnli ode dne pfijeti, a to
podle poctu dnti do stanoveného terminu vyplaty formou mimotadného osobniho daru.
S terminem vyplaty kapesného musi byt prokazateln¢€ seznameni:

a) osoby odpovédné za vychovu (napf. rodice nebo péstouni)

b) déti (ptijemce kapesného)

C) statni zastupce vykonavajici dozor v zafizeni
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Vyse kapesného ¢ini dle Zakona ¢. 109/2002 Sb., Nafizeni vlady &. 460/2013 Sb. ze dne 4.12.2013 a
Metodického pokynu C.j. MSMT-31315/2017 za kalendaini mésic:

a) 40 az 60 K¢, jde-li o dit€ do 6 let v&ku,

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dit¢ od 6 do 10 let veéku,

¢) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let veku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Vyie hapewniho die nafizeni vibdy 2. 460/2013 S5, 1¢ dne 4,12.2013 a Metodickeho pokynu MSMT £.: 31315/2017 e doe 13.12.2017, 1 kalenddini mésic

mn —an ey 100%)
0d & do do 10 let véku 120 180 150
0d 10 do 9o 15 let véku 00 300 %0
od 18 fet vty 200 &80 7%

Spatné hodnoceni Datird hodnoceni Velmi dobré hodnoceni
-20% ~15% -10% stred & 10% 15% 20%
od 6 dodo 10 el vk 120 123 135 150 165 173 180
3d 1040 do 13 bt viks 200 213 225 250 275 208 300
o 19 bet whke 300 319 338 375 413 411 450
Vysheetnd bapesnd pii plitommast] v safivet coty mdsk, Laskroublovet netors se o Gake Mol 319 < 120
L% 1% 1/% 4% L3 L% i
od 64 do 14 bt viks 4.0 4.3 4.5 50 5.5 S 6,0
od 1040 40 19 Jet vikn 0,7 7.1 15 83 9.2 9.6 100
o 18 ety 10,0 10,6 11,3 115 13,8 14,4 150
s S L) D vD vD VD
Termar 324 Zoasine pariien VL 1aNaie pEr el e 2veRine e aied rowad wyeRIng paitties VHIEEE preTiee velral Wy TEINS JETITNE
Tédra pinini povines Sumamiw rdvoidostni samostatné a
sel KOZOVAM, oo z =3 2
,,ym':m g Fyzicks agresivita widl L = ibutr dochariy proje [pardrav, .ec:d—. vysokd mara akthvity zo0dpovidné Fefeni
o ‘l“ ‘N omhiva. e
"f" ! détem, nedods Jovani < oy gy » - S tapojeni ve do problému, zodpovédny
3 predpau talicend sulnd forma vyjedivee .
dospélym, Sikana, sje y ikole, neplnénd - A e jednotlivych vych plistup ke spoletnému |
ednané dob ko tapians va e
Linnost: hota po
ulwém alkoholu ¢ 0sobmiho volna, vtk povhu!ostt, verbaini cosplijch.nepoiioaveinl | spoletnino Ieota supiny, n.\n 4, ochots pomoct cobAbS SR
Jinych navykovych nideni majetku, ubivini agresivita, vulgamost majethe, vyjddien a Spouprace, Ramarddsnd viem taméstnsncum, zijmove aktivity,
Litek, kraded & jina 3 ) L | vid détem a dospeélym POdPara rorvele Projevy & ostatnin sdtem, aktivni wztah k pinéni y
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; taiiseni mas viemi | colhovi péle o wbi rewiien zatizend

Stanovena minimalni c¢astka

narokova

kapesného je a nelze ji nezletilym upirat ani ji
podmitiovat jakymikoliv pozadavky. Tj. setrva — li chlapec v zatizeni po cely mésic /nemél utek/,
ale jeho chovani se vyznacuje mimoiadn€¢ zavaznym poruSenim chovani, mulze na zéklad¢
ulozeného opatieni ve vychové obdrzet jen minimalni kapesné stanovené castkou dle vékové
kategorie (viz. Natizeni vlady ¢.460/2013 Sb.)

Pripady, kdy se pouZiva vypocet pomérné ¢asti kapesného:

a) u pfemisténi ditéte z DDU — dohoda, ve vétsing piipadd bylo jiz kapesné na mésic vyplaceno a
prevadi se 1 s ditétem, jinak denni vySe kapesného dané vékové kategorie za dny do konce
mesice. (Do protokolu se zapisuje datum, do kdy bylo kapesné na predchozim zatizeni
vyplaceno)

b) u prechodu do vyssi kategorie v pribéhu mésice se od data, v némz ma dit¢ narozeniny,
zapocitava vyssi denni astka

C) pii pobytu ditéte u zdk. zastupcii popt. jinych osob se souhlasem rodi¢t (§ 2 odst. 8 Zakona &.
109/2002 Sb.)

Na kapesné neni narok za dny, kdy dité neni v pé¢i zatizeni.
Kapesné je poskytovano i détem, které pobiraji dichod z dichodového pojisténi (sirotci ) nebo
jsou pifjemci nékteré z davek socialni podpory.

Dité ma pravo &erpat kapesné dle vlastniho piani. Ukolem vychovatele je vést déti k Setrnosti a
rozloZeni financi na cely mésic. Dit€ ma z bezpecnostnich diivodl kapesné uloZeno u vychovatele.
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Kapesné détem zpravidla vyplacime v maximalné stanovené vysi dle Zikona & 109/2002 Sb.,
Nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. ze dne 4.12.2013 a Metodického pokynu C.j. MSMT-31315/2017 za
kalendaini mésic.

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné pfimé zaopatieni, poskytuje zatizeni podle § 32 odst. 1 osobni dary k
narozeninam, k aspéSnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pftilezitostem. Osobni dar podle
odstavce 1 lze poskytnout téz formou penézitého piispévku. Osobni dary se podle odstavce 1
poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim fadem zafizeni a
délky pobytu ditéte v zatizeni v pribéhu kalendainiho roku.

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z dlivodi uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c), se
podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych vnitinim fadem
poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek, ktery ¢ini dle Natizeni vlady
460/2013 Sb. nejvyse 25000,- K¢.

Détem, jimz nalezi plné zaopatieni, poskytuje zafizeni osobni dary pti pfilezitosti narozenin,
jmenin, vénoc, ukonceni studia apod. Hodnota osobniho daru k narozenindm, k jinym obvyklym
ptilezitostem a k GispéSnému ukonceni studia ¢ini nejvyse:

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let v€ku
C) 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Interné stanovené ¢astky osobnich dari:

Nad 15 let 10-15 let Do 10 let
narozeniny 0d 60 do 300 K& 0d 60 do 300 K¢& 0d 60 do 300 K¢
jmeniny 0Od 50 do 200 K¢ 0Od 50 do 200 K¢ Od 50 do 200 K¢
Vanoce Do 500 K¢ Do 500 K¢ Do 500 K¢
jiné Do 350 K¢ Do 300 K¢ Do 150 K¢

Pfi udélovani osobnich dart se ptihlizi k celkové tirovni chovani obdarovaného a dodrzuji se tato pravidla:
DP — dlouhodoby pobyt (vice jak 3 tydny)
KP — kratkodoby pobyt (do 3 tydnil)

Velmi dobré hodnoceni | Dobré hodnoceni Spatné hodnoceni
narozeniny DP 300 K¢ DP 200 K¢ DP 60 K¢

KP 250 K¢ KP 150 K¢ KP 60 K¢
jmeniny DP 200 K¢ DP 150 K¢ DP 50 K¢

KP 150 K¢ KP 100 K¢ KP 50 K¢

Osobni dary détem pii umisténi v republikovych soutézich (zimni, letni olympidda, celostatni
turnaje, piebory) nalezi stejné skupinove i jednotliveim:

1. misto 150 K¢

2. misto 100 K¢

3. misto 50 K¢

Za nejvhodnéjs$i je povazovano udéleni vécného osobniho daru, ktery je ditéti zakoupen na
zakladé¢ jeho osobniho pfani. Osobni dar je mozno poskytnout i formou penézitého ptispévku. Na
prani ditéte se mohou castky na dary sluovat a dité si miize potidit cenné;jsi véc. Narok na dar ma
dité pouze v dob€ pobytu v zatizeni (téz v PL, nemocnici apod.). Dar se neud€luje v piipadé, kdy
je dité na utéku, ve vazbé, vykonu trestu a dlouhodobé&jsim pobytu v rodin€.

Za zakoupeni, evidenci a v€asné udéleni daru zodpovida skupinovy vychovatel.
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Pti pfijeti ditéte do zafizeni v pribéhu mésice se vyplaci ditéti mimoradny osobni dar nejpozdéji
do 3 pracovnich dni ode dne pfijeti, a to podle po¢tu dni do stanoveného terminu vyplaty
kapesného.

Evidence a piijem osobniho daru a kapesného je vedena v osobnim spisu ditéte — zodpovida
skupinovy vychovatel - kontroluje vedouci vychovatel, EVIX.

Ditéti mize byt poskytnut piispévek na dopravu na dovolenku u zdkonného zastupce dle
stanovenych kritérii v tabulce. Podminkou je, ze ditéti v daném mésici nebude udéleno negativni
opatfeni ve vychove. Détem, u kterych zafizeni vynaklada finan¢ni prostiedky za dovozy z utéku,
se ptispévek neposkytuje.

Vzdu$né vzdalenost do mista trvalého bydlist¢ | Vyse ptispévku
Do 10 km 50,--K¢
Do 20 km 100,--K¢
Do 50 km 200,--K¢
Do 80 km 250,--K¢
Nad 80 km 300,--K¢

Organizace dne, pobyty déti mimo zafizeni

ReZim dne:

Ke zvladnuti slozité situace v kolektivnim zafizeni v pribéhu dne slouzi a pomahd k odstranéni
pfipadnych nesrovnalosti rezim dne. Jeho dodrzovani je pro vSechny pedagogické pracovniky
zejména v dobé¢ Skolniho vyucovani zavazné.

Pi'esna organizace dne je soucasti celoro¢niho plinu a je kazdoro¢né aktualizovana.

Denni rezim (so-ne)

Sobota :

09.00 — 09.05 budicek

09.05 - 09.20 ranni hygiena

09.20 - 09.50 snidané

09.50 - 11.00 pracovni vychova

11.00 - 12.00 dopoledni vychovna ¢innost dle tydenniho pladnu, samostatné
vychazky, osobni volno

12.00 — 14.00 obéd, odpocinek, zajmova ¢innost, osobni volno

14.00 — 15.50 odpoledni vychovna ¢innost dle tydenniho planu

15.50 - 16.10 svacina

16.00 — 18.30 odpoledni vychovna ¢innost dle tydenniho planu

18.30 — 19.00 osobni volno

19.00 - 19.30 vecere

19.30 — 19.45 osobni hygiena, sebeobsluzné ¢innosti

19.45 - 20.00 vecerni kruh

20.00 — 22.00 osobni volno

22.00 vecerka
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Nedéle :

09.00 — 09.05 budicek

09.05-09.20 ranni hygiena

09.20 — 09.50 snidané

09.50 — 10.00 pracovni vychova

10.00 - 11.30 dopoledni vychovna ¢innost dle tydenniho planu, samostatna
vychazka, osobni volno

11.30-12.00 piiprava na vyucovani

12.00 — 14.00 obéd, odpocinek, zajmova ¢innost, osobni volno

14.00 — 15.50 odpoledni vychovna ¢innost dle tydenniho planu

15.50 - 16.10 svacina

16.00 - 18.30 odpoledni vychovna ¢innost dle tydenniho planu

18.30 — 19.00 osobni volno

19.00 - 19.30 vecefe

19.30 - 19.45 osobni hygiena, sebeobsluzné Cinnosti

19.45-20.00 vecerni kruh

20.00 —21.00 osobni volno, pfiprava na vecerku

21.00 vecerka

ReZimy dne lze zménit po prredchozi domluvé s vedoucim vychovatelem. Osobni volna udili
vychovatel od skupiny v uréeny den dle potieby. Veskeré akce, nebo vyjezdy jsou
nahlaSovany na poradé vychovatelii pifedem. Vecerka ve dnech pondéli az patek je v 21.00
hod.

Denni rezim pracovniho dne . skupina od 1.9.2017
Doba Rezim Pondéli Utery Stieda Ctvrtek Patek
07.00 Budicek
Hygiena, uklid loznic, uklid
07.00 - 07.25 |budowy, kontrola loZnic
07.25 - 07.40 |Snidané
07.40 - 07.50 [JPriprava do Skoly, nastup Hodnoceni wchowy |Hodnoceni wchowy JHodnoceni wchowy Hodnoceni wchowy Hodnoceni wchowy
07.50 - 13.15 |Dopoledni wucovani dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu
13.15 - 13.20 |Pfiprava na obéd, nastup Hodnoceni $koly Hodnoceni $koly Hodnoceni $koly Hodnoceni $koly
13.20 - 13.55 JObéd 13.15-13.45 I-IV. sk.J13.20/L- 13.35/S 13.20/L- 13.35/S 13.20/L- 13.35/S 13.20/L- 13.35/S
13.55 - 14.05 |Priprava na odpoledni ¢innost §13.45-14.00 CK
Skupinové tydenni
hodnoceni Odpoleni wucovani:
14.15-15.00 Vy_SK ]14.05-15.45
Odpoleni wchowna ¢ginnost, 15.00-16.00 15.00-16.00 Skupin.
14.05 - 15.30 |dle tydenniho planu Prac. wchova komunita
15.50 - 16.10 |Svadina 15.50/L- 16.00/S 15.50/L- 16.00/S 15.50/L- 16.00/S 15.50/L- 16.00/S 15.50/L- 16.00/S
Osobni wlno, skupinova
16.00 - 17.00 _Jkomunita :
17.00-17.30 Vych.
17.00 - 17.50 JProgram dle tydenniho planu Jvzdélavaci blok
17.50 - 18.50 |Priprava na wucovani klubowna klubowna klubowna klubowna
18.50 - 19.00 |Priprava na vecefi
19.00- 19.30 |Veceie 19.00/L- 19.15/S 19.00/L- 19.15/S 19.00/L- 19.15/S 19.00/L- 19.15/S 19.00/L- 19.15/S
Uklidy, osobni hygiena,
19.30 - 20.00 Jkontrola oble¢eni
20.00 - 20.15 JVecerni kruh klubowa klubowna klubowna klubowna klubowna
Osobni wlno, sledovani TV,
20.15 - 21.00 Jdokonéeni uklidd
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Denni rezim pracovniho dne lll. Skupina

od 1.9.2017
Doba Rezim Pondéli Utery Stieda Ctvrtek Patek
07.00 Budicek
Hygiena, uklid loznic, uklid
07.00 - 07.25 |budowy, kontrola loZnic
07.25 - 07.40 |Snidané
07.40 - 07.50 |Pfiprava do Skoly
07.50 - 13.15 |Dopoledni wucovani dle k. rozwhu dle $k. rozwvhu dle Sk. rozwhu dle k. rozwhu dle Sk. rozvhu
13.15 - 13.20 |Pfiprava na obéd
13.20 - 13.55 JObéd 13.15-13.45 |-IV. sk.J13.20/L- 13.35/S  |13.20/L- 13.35/S 13.20/L- 13.35/S 13.20/L- 13.35/S
13.55 - 14.05 |Pfiprava na odpoledni ¢innost §13.45-14.00 CK
Skupinové tydenni
hodnoceni Odpoleni wucovani:
14.15-15.00-Vy_SK |J14.05-15.50
Odpoleni wchowna ¢innost, 15.00-16.00
14.05 - 15.30 ]dle tydenniho planu Prac. Vychova
15.50 - 16.10 JSvacina 15.50/L- 16.00/S _ J15.50/L- 16.00/S _ |15.50/L- 16.00/S 15.50/L- 16.00/S 15.50/L- 16.00/S
Osobni wolno, skupinova 16.00-17.00 Skup. :
16.00 - 17.00 _jkomunita Sezeni - komunita
17.00-17.30 Vych. I
17.00 - 17.50 JProgram dle tydenniho planu Jvzdélavaciblok i 17,00-17.45/S [Prev  Ji:i:iiiii
17.50 - 18.50 |Pfiprava na wucovani klubowna klubowna klubowna klubowna
18.50 - 19.00 |Ptiprava na vecefi
19.00- 19.30 |Vecdere 19.00/L- 19.15/S  J19.00/L- 19.15/S  |19.00/L- 19.15/S 19.00/L- 19.15/S 19.00/L- 19.15/S
Uklidy, osobni hygiena,
19.30 - 20.00 Jkontrola oble¢eni
20.00 - 20.15 JVecermi kruh
Osobni wolno, sledovani TV,
20.15 - 21.00 |dokonceni uklidd
Denni rezim pracovniho dne Il. skupina
od 1.9.2017
Doba Rezim Pondéli Utery Stieda Ctvrtek Patek
07.00 Budicek
Hygiena, uklid loznic, uklid
07.00 - 07.25 |budowy, kontrola loZnic
07.25 - 07.40 |Snidané
07.40 - 07.50 [Priprava do $koly
07.50 - 13.15 |Dopoledni wucovani dle k. rozwhu dle Sk. rozwhu dle Sk. rozwhu dle Sk. rozwhu dle Sk. rozwhu
13.15 - 13.20 |Pfiprava na obéd
13.20 - 13.55 JObéd 13.15-13.45 |-IV. sk.J13.20/S- 13.35/L  |13.20/S- 13.35/L 13.20/S- 13.35/L 13.20/S- 13.35/L
13.55 - 14.05 |Pfiprava na odpoledni ¢innost §13.45-14.00 CK
Skupinové tydenni
hodnoceni Odpoleni wucovani:
14.15-15.00-Vy_SK |14.05-15.50
Odpoleni wchowna ¢innost, 15.00-16.00 Skup.
14.05 - 15.30 ]dle tydenniho planu Sezeni - komunita  f:oooanns
15.50 - 16.10 JSvacina 15.50/
Osobni volno, skupinova
16.00 - 17.00 _Jkomunita
17.00-17.30 Vych.
17.00 - 17.50 JProgram dle tydenniho planu jvzdeélavaci blok 17,00-17.45/L/Prev
17.50 - 18.50 |Pfiprava na wucovani klubowna klubowna klubowna klubowna
18.50 - 19.00 |Priprava na veceri
19.00- 19.30 |Vecere 19.00/S- 19.15/L  J19.00/S- 19.15/L  19.00/S- 19.15/L 19.00/S- 19.15/L 19.00/S- 19.15/L
Uklidy, osobni hygiena,
19.30 - 20.00 _Jkontrola oble€eni
20.00 - 20.15 |Vecemi kruh klubowna klubowna klubowna klubowna klubowna
Osobni wlno, sledovani TV,
20.15 - 21.00 Jdokon&eni uklidd
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Denni rezim pracovniho dne IV. skupina
od 1.9.2017

Doba Rezim Pondéli Utery Stieda Ctvrtek Patek
07.00 Buditek
Hygiena, uklid loznic, uklid
07.00 - 07.25 |budowy, kontrola loZnic
07.25 - 07.40 |Snidané
07.40 - 07.50 |PFiprava do Skoly
07.50 - 13.15 |Dopoledni wucovani dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu dle $k. rozwhu
13.15 - 13.20 |Ptiprava na obéd
13.20 - 13.55 JObéd 13.15-13.45 I-IV. sk.]13.20/S- 13.35/L _ |13.20/S- 13.35/L 13.20/S- 13.35/L 13.20/S- 13.35/L
13.55 - 14.05 |Priprava na odpoledni ¢innost §13.45-14.00 CK

Skupinové tydenni
hodnoceni Odpoleni wucovani:
14.15-15.00-Vy_SK ]14.05-15.50
Odpoleni wchowna ¢innost,
14.05 - 15.30 ]dle tydenniho planu
15.50 - 16.10 |Svacina 15.50/L- 16.00/S _ J15.50/S- 16.00/L _ J15.50/S- 16.00/L 15.50/S- 16.00/L 15.50/S- 16.00/L
Osobni wlno, skupinova
16.00 - 17.00 Jkomunita

17.00-17.30 Vych.

17.00 - 17.50 JProgram dle tydenniho planu Jvzdélavaci blok 17,00-17.45/S/Prev

17.50 - 18.50 |Pfiprava na wucovani klubowna klubowna klubowna klubowna
18.50 - 19.00 |Ptiprava na vecefi
19.00- 19.30  |Veceie 19.00/S- 19.15/L 19.00/S- 19.15/L 19.00/S- 19.15/L 19.00/S- 19.15/L 19.00/S- 19.15/L

Uklidy, osobni hygiena,
19.30 - 20.00 Jkontrola oble¢eni
20.00 - 20.15 JVecemi kruh klubowa klubowna klubowna klubowna klubowna
Osobni wolno, sledovani TV,
20.15 - 21.00 |dokonéeni Uklidi

Pobyt déti mimo zarizeni

Vychazky

Samostatné¢ vychazky jsou naplnénim prava ditéte s nafizenou tustavni vychovou, tréninkem
socialnich dovednosti a procesem utvaieni osobni zodpovédnosti. K samostatné¢ vychdzce dava
souhlas pedagogicky pracovnik $kolského zatizeni (vétSinou vychovatel) v souladu s tydennim
programem vychovné vzdélavaci Cinnosti, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni
ve vychove.

Dité pozada o vychazku vychovatele slouzici u rodinné skupiny kterykoliv den v tydnu at’ jiz
pracovni, ¢i v sobotu nebo nedéli. Vychazky jsou udélovany zpravidla na hodinu a pil v jeden
den. V opodstatnénych piipadech lze vychazku casové zkratit, pfipadné de€lit nebo prodlouzit.
Samostatnd vychazka mize byt omezena urenim mista a casu. Udé€lené vychazky zapisuji
vychovatelé do vychazek ve spisu ditéte a v programu Evix, kde zapisuji skuteény ¢as odchodu a
prichodu ditéte. Kontroluji v€asny névrat v piipadé opozdéni zapisuji toto do denniho hlaseni.
Déti jsou pouceni o dodrzovani pravidel bezpecnosti a slusSného chovani na vetfejnosti. Déti mohou
mit na vychazce své mobilni telefony.

Pobyty déti u rodi¢i a jinych osob, piechodné ubytovani mimo zafizeni

Reditel DDS,ZS a SJ povoluje pobyt u rodi¢i, poptipadé jinych fyzickych osob na zakladé § 23
odst. 1 pism. a,b,c zdkona 109/2002 Sb. v platném znéni. Podminkou je Zadost rodic¢i — 0sob
zodpovédnych za vychovu a souhlas pfislusného socialné — pravniho organu pro déti. Pobyt u
jinych osob, nez osob zodpovédnych za vychovu je mozny pouze se souhlasem téchto osob, pokud
ziskani tohoto souhlasu nebrani zavaznd piekdzka. Podminky pobytu mimo zafizeni stanovi
zvlastni pravni predpis § 30 zakona 359/1999 Sb., ve znéni pozd&jsich zmén. Reditel zatizeni
rozhoduje o zamitnuti zaddosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a/ nebo ¢/ a o zruSeni

pobytu dle §23 odst.1 pism. d/ dle povinnosti feditele v oblasti statni spravy.

Déti maji narok na pravidelny styk s rodinou. Odjezdy domii jsou organizovany vzdy na dobu
vikendll nebo v dobé prazdnin ¢i svatki, poptf. na pfani rodich. Rodi¢e maji pravo a zaroven

30



povinnost pisemné¢ pozadat zafizeni o navstévu jejich ditéte doma, k ¢emuz je vzdy potiebny
souhlas piislusného OSPOD. Délka pobytu je stanovena Vv rozsahu nejvySe 14 kalendainich dnu
pfi jednom pobytu. Tato doba muze byt, zejména o hlavnich prazdninach, prodlouzena na zékladé
pisemného souhlasu OSPOD.

Zadosti a styk s OSPOD zajist'uje socialni pracovnice, ktera piipravi veskeré potiebné podklady
pro odjezd ditéte.

Déti starsi 15 let mohou odjet domti samotné.

D¢ti mladsi 15 let mohou dle Zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich piedpist, § 24, odst. 1),
pism. 1) a § 26, odst. 2), pism. b) samotné odjizdét domii pouze na zdkladé pisemné zadosti
rodi¢e schvalené feditelem zafizeni, ktery je opravnén ud€leny souhlas odejmout.

Prevzeti ditéte mladsiho 15 let v zafizeni potvrzuje zakonny zastupce svym podpisem.

Rodice jsou zadani, aby Vv ptipad¢€, ze dité neptijede domi, okamzité informovali zafizeni. Stejné
tak zafizeni okamzité informuje rodice, pokud se dit¢ do stanovené doby nevrati z pobytu doma.

Pravidla pro udéleni samostatné vychazky a navstév pro déti
S uloZenou ochrannou vychovu v DDS Veselicko

V souladu se Zakonem 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti, Hlava V - Prava a povinnosti
déti umisténych v zafizeni, feditele zafizeni a osob odpovédnych za vychovu ma dité s ulozenou
ochrannou vychovou vSechna prava a povinnosti podle odstavct 1 a 2, § 20, s vyjimkou prav
podle odstavce 1 pismeno o) a p):

o) prijimat v zarizeni s véedomim pedagogického pracovniky i navstévy osob, které nejsou uvedeny
V pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu nepripusti, pokud byly ditéti zakdazany nebo
omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. ), nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zarizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dite starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatieni ve
vychové stanovenych timto zakonem.

Na zakladé zakonem stanovenych podminek stanovujeme pravidla pro déti s uloZenou
ochrannou vvchovou, vztahujici se k omezeni vySe uvedenvch prav dle pismene o) a p):

o) Prijimat navstévy osob, které nejsou uvedeny v pismenu n) (zikonni zastupci a dalSi

blizké osoby) povoluje na zakladé Zadosti téchto osob Feditel DDS, ZS a SJ Veselitko,

p) pro povoleni samostatné vychazky stanovujeme tato pravidla:

1. Vychézka mize byt povolena za ptikladné 0sili a plnéni povinnosti

2. Vychazka muze byt povolena, pokud v daném tydnu pondéli az patek nedostane dité $patné
hodnoceni.

3. Vychazky mohou byt povoleny o vikendu - sobota, nedéle, vyjimecné v nasledujicich

pracovnich dnech.

Pobyty déti v PL, nemocnici, protidrogovych terapeutickych skupinach

Je - li dit¢ na zaklad¢ lékaiské zpravy nebo akutniho stavu umisténo do nékterého ze
zdravotnickych zafizeni, jsou okamzité informovani jeho zakonni zastupci. Pfi umisténi do PL na
dlouhodoby lé¢ebny pobyt je pfedem nutny jejich souhlas. Dité¢ nadéale zlstava ve stavu naseho
zafizeni, které mu poskytuje veskery potiebny servis.

Déti umisténé do terapeutické skupiny Ostrava- Hrabivka — Janova, jsou eviden¢né pfemistény
do internatu, ale ve $kole zistdvaji nasimi zaky. Skola pro né vypracuje individualni vzdélavaci
program. Po ukonceni terapie se dit¢ zpravidla opét evidenéné vraci do zafizeni.
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Smluvni pobyt zletilych nezaopatirenych osob

Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 s
nezaopatifenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni
zletilosti, a to na zadklad¢ jeji zadosti, a pokud nebude piekrocena vyse povoleného poctu déti
uvedena ve Skolském rejstiiku.

Spolusprava

Spoluspréava je vyznamnym prvkem komunitniho modelu prace. Je zdsadné dilezita pro nastoleni
ozdravnych zmén ve skupinovych normach a postojich. Fungujici spolusprava je vSestranné
uzitecna a pro pedagogy velmi vyhodna. Uvadi do praxe jeden z principi komunity - aktivni podil
déti na vychove a na vyuce.

Vychodiskem pro fungovani spoluspravy je vhodny vybér kandidati a jejich volba celou
skupinou. Z navrhu déti musime vyfadit ty, o nichz vime, Ze jsou agresory, kamarady vazané
k agresorim a ty, ktefi jsou negativné ladéné osobnosti. Nastartovani aktivity spoluspravy
vyzaduje, aby se schézela a feSila smysluplné tkoly.

Pravidla pro vznik a fungovani spoluspravy:

1.
2.

3.

Déti maji moznost zvolit ze svého stfedu spoluspravu déti.

Spoluspréva je sloZena ze zastupcl kazdé skupiny (minimalné 4 ¢leni)

Spolusprava se schazi podle potieby na schiizkach s vedoucim vychovatelem ¢i jinym
povéfenym pracovnikem DDS, na kterych informuje o své &innosti a planuje dalsi ¢innost.
Spolusprava déti se vyjadiuje k nejrizngjdim zalezitostem chodu a Zivota v DDS. Ve své
podstaté je mluv¢im jednotlivych skupin a pfenasecem informaci mezi ostatni déti.

Spolusprava déti ma za kol prispivat ke zkvalithovani vychovné péte DDS a zvySovat
odpovédnost a schopnosti déti, zvySovat jejich aktivni G€ast na organizaci déni v DDS.

Schiizky détské spoluspravy probihaji minimalné jednou za mésic a pofizuje se o nich
Zapis.

Cinnost détské spoluspravy je kromé neformdlniho pfedédvani informaci mezi détmi
podporovana a provazana s dénim skupiny na skupinovych komunitach.

Prava a povinnosti ¢lenu spoluspravy déti, zpusob ¢innosti

¢len spoluspravy musi mit divéru skupiny, stane se jejim mluvcim,

na pravidelné schiizky spoluspravy pravidelné dochazi,

na schiizkach spoluspravy tlumoc¢i pfani, nazory popf. stiZznosti za rodinnou skupinu,
kterou timto reprezentuje,

muze se vyjadiovat k otdzkdm oSaceni, vychovnych ¢innosti, k problémim své skupiny a
ke stravovani

z Clenstvi ve spoluspravé nebude vyZadovat vyhody,

za neadekvatni chovani ¢lenli své skupiny nema zodpovédnost,

své postaveni ve skupin€ nesmi zneuZivat, nebo prosazovat pro sebe n&jaké vyhody na
ukor ostatnich, fesi zde problémy skupiny ne vlastni,

schiizky budou konat minimélné jednou za mésic dle terminl stanovenych zastupcem
treditele

z jednani se provede zapis, ktery bude zalozen v dokumentaci u zastupce feditele

s obsahem schlizky seznami Clen spoluspravy celou skupinu,

vedouci pracovnici mohou podnéty ze schiizek spoluspravy vyuZit pro zpestfeni a
obohaceni vychovné ¢innosti, pozadavky a pfipominky spoluspravy je mozno promitnout
do sestavovani tydennich ¢i mési¢nich plant vychovné ¢innosti
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. ¢len spoluspravy by mél spolupracovat s pedagogickymi pracovniky, sim nebyt tim, kdo
porusuje vnitini fad,

. informace, které piinese ze skupiny, bude formulovat slusn¢, bude dodrzovat zdsady
spolecenského chovani,

. ptéani skupiny, kterd se tykaji vychovné ¢innosti musi respektovat rozvrh dne a vnitini fad
DDS, ZS a SJ,

. na schiizky spoluspravy by mél jeji clen chodit pfipraven,

. pokud dojde k tomu, ze Clen spoluspravy svého postaveni zneuzije, popiipadé se dopusti

zavazného kazenského prestupku proti vnitinimu fadu, bude ze spoluspravy vyloucen a
nahrazen jinym ¢lenem skupiny,

. pti feSeni problémul ve skupiné bude ¢len spoluspravy spolupracovat s pedagogy, ptjde
prikladem,

. za dlouhodobou a aktivni praci ve spoluspravé muze byt jeji ¢len odménén vécnou
odménou.

Pravidla pro zachazeni s majetkem zaiizeni ze strany déti

Déti chrani majetek DDS, ZS a SJ pied poskozenim. Nemanipuluji s jakymkoli $kolnim
zatizenim, pokud neni pfitomen pedagogicky pracovnik, ktery da k témto ukontim pokyn. Kazdou
Skodu nebo zdvadu, kterou zdk zjisti, ozndmi ihned tfidnimu uciteli nebo skupinovému
vychovateli, ktery vykonava dozor. Dit¢ udrzuje v poradku a neposkozené vsechny véci, které
tvoii zatizeni DDS, ZS a SJ a déle ty, jez mu byly svéfeny do osobniho uzivani. Pedagogové
v programu Evix denn¢ eviduji zjisténé poskozeni majetku.

Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZnosti a navrhu rediteli, pedagogickym
pracovnikiim zafizeni a dal§im osobam a organiim

Kazdé dit¢ svétené do péce Détského domova se Skolou, zakladni Skoly a Skolni jidelny na
Veselicku mé pravo obracet se svymi zddostmi a stiznostmi na kteréhokoliv zaméstnance
zafizeni. Zaméstnanec vytizuje ty zadosti a stiznosti, které spadaji do oblasti jeho kompetenci,
ostatni je povinen ptedat osob¢, kterd za danou oblast zodpovida. Stiznosti a Zadosti je mozné
podavat jak v ustni, tak i v pisemné podobd. Zadost i stiznost je mozné podat taktéz
prostfednictvim clenli spoluspravy déti — takto podané budou projednany a zodpovézeny na
nejbliz§im jednani spoluspravy déti. Dit€é ma pravo obracet se svymi stiznostmi, zadostmi 1
doporucenimi taktéZ na socidlniho pracovnika v mist€¢ bydlist¢ a jeho prostfednictvim
komunikovat s jednotlivymi vedoucimi pracovniky zafizeni. V této souvislosti je ditéti umoznén
pisemny, telefonicky i osobni rozhovor se socidlnim pracovnikem, a to bez pfitomnosti tieti
osoby. Na takto podané oficidlni stiZnosti ¢i Zadosti mu bude zodpovézeno prostiednictvim
odpovédi jeho socidlnimu pracovnikovi v zdkonné lhite dle zdkona €. 106/1999Sb. v platném
znéni a zakona ¢. 500/2004Sb. v platném znéni, pro odpovédi na stiznosti ob¢anti. Dale se dité se
svymi problémy miiZe obratit na zaméstnance naSeho zafizeni prostfednictvim svych zdkonnych
zastupcti. V tomto ptipadé bude zdkonnym zastupcim stanoveno datum osobni schizky
s pracovniky vedeni zafizeni. V ptipad¢ pisemné Zadosti, €i stiznosti, bude na tuto ve stanovené
lhaté odpovézeno opét pisemnou formou a odpovéd bude evidovana pod Cislem jednacim. Je
V z4jmu zafizeni 1 ditéte byt v neustalém kontaktu a pfedchdzet tak vzniku konfliktnich situaci, a
to dfive nez dojde k jejich moznému vyhroceni. K tomuto ucelu je také vybudovéna schranka
daveéry, ktera je vSem détem stale k dispozici. Seznam zadosti, navrhi a stiznosti fediteli zafizeni
je ptilohou (Pfiloha €. 34 a, b) celoro¢niho planu zatizeni.
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VI. kapitola

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu podle §26 zakona ¢.109/2002Sb. ve znéni
pozdéjSich zmén

1. Zékonni zastupci ditéte maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni duleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatieni,

) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a)
nebo c).

Osoba odpovédna za vychovu ma pravo na informace o ditéti, a to jak cestou osobni navstévy
a kontaktu s pedagogickymi pracovniky DDS, ZS a SJ Veseli¢ko, tak také na zakladé pisemné
zadosti na pisemnou formu odpovédi. Pisemnou odpovéd vypracuje na zakladé povétreni
feditele nebo jeho zastupce skupinovy vychovatel a tfidni ucitel Zdka. Dale ma osoba
odpovédna za vychovu pravo pozadovat dodatecné sepsani zdznamu o $kolnim trazu u svého
ditcte.

Déle ma osoba odpovédna za vychovu pravo na telefonicky styk s ditétem a na navstévy
ditéte v dobé mimo vyucovani. Navstévy jsou povoleny kazdy den v roce. Navstévu je 1épe
predem domluvit, napi. telefonicky, ¢i pisemné, aby nedoSlo k naruSeni vychovného
programul.

Osoba odpoveédna za vychovu ma pravo pozadat o poradenskou sluzbu ve vécech vychovné
péce. Tato informace jim bude poskytnuta prostiednictvim feditele zafizeni nebo
prostiednictvim psychologa ¢i odborného pracovnika povéteného feditelem pro kazdy
konkrétni piipad.

2. Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zaklad¢ rozhodnuti soudu maji
zejména povinnost

a) pii predani ditéte do urceného zatizeni piedat souc¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) azC) a
§ 24 odst. 5 pism. a), poptipad€ pozadat pisemné v této veci o jiny postup,

C) seznamit se s vnitinim fadem zatizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich Zadosti financni ¢astku jako kapesné ve
vysi stanovené v § 31 a provadécim nafizenim vlady,

f) hradit naklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Préva podle odstavce 1 pism. c), d) a ) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), ¢) a d) se
vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.
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VII. kapitola

7.

PRAVA A POVINNOSTI PED. PRACOVNIKU A POVINNE

VYLOUCENI ZAKA NEBO STUDENTA

Do zikona ¢&. 561/2004 Sb. doSlo k doplnéni § 22a a 22b upravujici prava a povinnosti
pedagogickych pracovnikii a v souvislosti s tim k doplnéni § 31 $kolského zakona o postup
Vv pripadé zvlasté zavaZznych poruseni povinnosti stanovenych zikonem.

1.
a)

b)
c)

d)
e)

a)
b)

c)
d)

f)

b)

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

Na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentt
nebo zadkonnych zastupci déti a zaki a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

Na ochranu pted neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

Na vybér a uplatiovani metod, forem a prostfedkii konani piimé vyucovaci, pfimé
vychovné, pfimé specialné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti,
pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

Volit a byt voleni do Skolské rady,

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Pedagogicky pracovnik je povinen:

Vykonévat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

Chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

Chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a piedchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zafizenich,

Svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

Zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni idaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakti a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,

Poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Povinné vylouceni:

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazenska opatteni. Kézetiskym
opatienim je podminéné vylouceni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni,
vylouceni zéka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni, a dalSi kdzeniska opatieni,
kterd nemaji pravni disledky pro Zaka nebo studenta. Pochvaly, jind ocenéni a dalsi
kazenska opatfeni mize udéglit ¢i uloZit feditel Skoly nebo Skolského zatizeni nebo ttidni
ucitel. Ministerstvo stanovi provadécim ptfedpisem druhy dalSich kazeiiskych opatfeni a
podminky pro udélovani a ukladani téchto dalSich kéazenskych opatfeni a pochval nebo
jinych ocenéni.

Reditel $koly nebo $kolského zafizeni miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych timto zdkonem nebo $kolnim nebo vnitfnim fddem rozhodnout o
podminéném vylou¢eni nebo o vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského
zafizeni. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych
timto zakonem freditel rozhodne vZdy o vylouceni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zarizeni. To neplati pro zarizeni pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy
a zarizeni pro preventivné vychovnou péci podle zdkona upravujici dstavni a
ochrannou vychovu a preventivné vychovnou pécéi. V rozhodnuti o podminéném
vylouceni stanovi feditel Skoly nebo Skolského zatizeni zkuSebni lhlitu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak nebo student v pribéhu zkuSebni lhuty dalSiho
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem nebo Skolnim a vnitfnim
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fadem, miize feditel $koly nebo $kolského zafizeni rozhodnout o jeho vyloudeni. Zaka lze
podminéné vyloucit nebo vyloucit ze Skoly pouze v pfipadé€, Zze splnil povinnou Skolni
dochazku.

C) Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka nebo studenta vuaci
zaméstnancum Skoly nebo Skolského zafizeni nebo vidi ostatnim Zikim nebo
studentiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
timto zakonem.

d) O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka ¢i studenta rozhodne feditel $koly nebo
Skolského zatizeni do dvou mésicti ode dne, kdy se o provinéni zdka nebo studenta
dozvédeél, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy se zak nebo student provinéni
dopustil, s vyjimkou piipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny c¢in podle
zvlastniho pravniho ptedpisu (Zakon ¢. 140/1961 Sb., trestni zékon ve znéni pozdéjSich
predpist). O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zidk nebo student
prestava byt zdkem nebo studentem Skoly nebo Skolského zafizeni dnem nasledujicim po
dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.

e) Dopusti-li se Zak nebo student jednani podle odstavce c¢), oznami Feditel §koly nebo
Skolského zafizeni tuto skuteénost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o
tom dozvédél.

VIII. kapitola

8. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

a. Vydéni rozhodnuti
Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle zakona
¢.109/2002Sb. ve znéni pozdéjsich zmén, podle § 24 odst. 3, g) o vysi prispévku na thradu
péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v zafizenich podle § 27 az 29.

b. Zpusob odvolani
Proti rozhodnuti feditele DDS, ZS a SJ se Ize odvolat ve lhité do 15 dnid od jeho doruéeni
podle § 183 zdkona 561/2004Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a
jiném vzdélani (Skolského zdkona), v platném znéni a v souladu se zdkonem 500/2004Sb. 0
spravnim fizeni (spravni fad) v platném znéni ke Krajskému ufadu v Olomouci - odboru
Skolstvi, mladeze a té€lovychovy. Odvolani se podava prostiednictvim feditele Détského
domova se Skolou, zakladni Skoly a Skolni jidelny Veselicko 1.

Rodice jsou povinni hradit ptispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam
Vv zafizenich. V pfipad¢, Ze dité nebo nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné ptijmy, podili se
podle § 29 na hrazeni piispévku.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadi uvedenych v § 28.

Chlapci umisténi v naSem zafizeni maji prdvo na plné piimé zaopatieni. Osoby odpovédné za
vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi ptijmy podle § 27 zdkona 109/2002 Sb., ptispivaji svymi
pfijmy na thradu péce v zafizeni. Za piijmy se podle ucelu tohoto zakona povazuji piijmy
uvedené v § 6 zdkona €. 463/1991 Sb. o zivotnim minimum, ve znéni pozdéjSich predpist.

Vyse prispévku na uhradu péce za kalendaini mésic ¢ini pro déti v plném zaopatieni dle
Nafiizeni vlady ¢. 460/2013 Sh. :
1. kdy zatizeni je vyplacen ptidavek na dité

a) vekova kategorie do 6 let véku 1.113,- K¢
b) vekova kategorie od 6 dol15 let véku 1.503,- K¢
c) jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu 1.742,- K¢
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2.V ptipadé, Ze se zatfizeni nevyplaci ptidavek na dité, zvySuje se ptispévek o 30 %.

Za obdobi kratsi nez jeden mésic se vysSe prispévku stanovi podle dnii. Denni tthrada nakladt ¢ini
jednu tficetinu vyse piispévku za kalendéini mésic. Za den strdveny v zafizeni se pocita prichod
ditéte do 15:00 hod.
Denni ptispévek kategorie 1.a) ¢ini 37,10 K&

1.b) ¢ini 50,10 K¢

l.c) ¢ini 58,76 K¢

tyto denni Castky se vynasobi poctem dnii stravenych v zafizeni a vysledny ptispevek se
zaokrouhli na cel¢ koruny nahoru.

Postup DDS pro stanoveni p¥ispévku na ihradu péce poskytované détem v zafizeni:
Ptiprava podkladi pro stanoveni pifispévku na uhradu péce poskytované détem v zafizeni je
V naplni prace socialni pracovnice.

Po ptichodu ditéte do zafizeni pozada socialni pracovnice zakonné zastupce, aby prokazali vysi
svych mésicnich piijmi. Zakonni zastupci jsou povinni prokdzat, zda spliiuji naroky na sniZeni
nebo prominuti pfispévku na uhradu péce. Tento postup se opakuje pravidelné nejméné jednou za
12 mésicu.

U zéakonnych zastupcii s pravidelnym meési¢nim piijmem se stanovi ptispévek na thradu péce
Vv plné vysi vékové kategorie ditéte. Tato skute¢nost se 0zndmi ,,Rozhodnutim®, které schvaluje a
podepisuje feditel DDS (viz. piiloha text Rozhodnuti). Rodi¢e maji pravo se proti vysi thrady
odvolat a dolozit ji potvrzenim ufadu prace, ze jejich piijem nebo pifijem jejich rodiny po
zaplaceni pfispévku na dit¢ stanoveného viz. vySe bude niz$i nez zivotni minimum, uhradi
ptispévek v takové vysi, aby jim Zivotni minimum bylo zachovdno. Pokud takto stanoveny

A4 v

ptispévek je nizsi nez 100,-- K& ptispévek se nehradi.

Uhrada p¥ispévku ze sirotéiho dichodu:
Ze sirotc¢iho dichodu ditéte, které nema jiny pifijem, se na uhradu piispévku pouzije nejvyse 10%.

Zakonni zastupci jsou povinni hradit pfispévek na uhradu péce nejpozdéji do patnactého dne
nasledujiciho mésice. Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zatizeni u osob odpovédnych za
vychovu nebo ve zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se ptispévek za
kalendarni mésic o piislusny pocet dennich ¢astek vcetné castky za den, v némz zapocne pobyt do
15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dob¢€ po 15 hoding.

Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zarizeni, sniZuje se vySe prispévku o 50 % za kazdy
cely den.

Piispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

Vyuctovani pieplatki a nedoplatki

Zatizeni provede vyuctovani pieplatkli a nedoplatkii do patnactého dne mésice nasledujiciho po
provedeni uhrady ptispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami zatizeni
osobé, ktera piispévek hradi.

V ptipadé, Ze se jedna o pieplatek dohodne se se zakonnym zéastupcem, jak s pieplatkem nalozit
(napf. pro uhradu na dal$i mésic, vraceni pieplatku platci). Jedna-li se o zakonného zastupce, ktery
ma vici zafizeni pohledavky, tyto se snizuji o dny, které dité¢ stravilo u osoby odpovédné za
vychovu.
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Odvolani
Rodi¢e se mohou proti rozhodnuti o stanoveni piispévku na thradu péce v zatizeni odvolat podle
zakona 109/2002 Sb. a podle spravniho tadu.

IX. kapitola

9. Audiovizualni systém

Vzhledem k tomu, Ze do zafizeni jsou umistovany i déti s uloZzenou ochrannou vychovou, ma
zatizeni Kk dispozici audiovizualni systém kamer, umisténych na hlavnich komunikacnich
chodbach ubytovani a na okoli budovy. Kamery jsou rozmistény se souhlasem zfizovatele a

V soucasné dob¢ se nepouzivaji na komunikacnich chodbach v bytech déti. (§ 15 Zakona ¢.
109/2002 Sb.)

X. kapitola

10. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Pro bezpecnost a ochranu zdravi pfi vychové a vzdélavani déti, zaka a studentl ve Skolach a
Skolskych zatizenich mé4 vykon dozoru nad Cinnosti déti, zakli a studentd mimofddny vyznam.
Konkrétni tikoly a podrobnosti v péci o bezpecnost a ochranu zdravi a v jejich rdmci i ukoly
dohledu nad détmi, zaky a studenty Skol a Skolskych zafizeni stanovi pro jednotlivé typy Skol a
Skolskych zatizeni obecné platné pravni predpisy.

Zatizeni ma povinnost pecovat o bezpecnost a ochranu zdravi zakt. Dojde—li zavinénim ucitele,
vychovatele nebo jiného pracovnika k ublizeni na zdravi z nedbalosti, je naplnén kvalifikacni
znak poruseni dilezité povinnosti vyplyvajici z vykonu zaméstnani nebo funkce ulozeného podle
zakona a pfi naplnéni skutkové podstaty mu vznika trestnépravni odpovédnost.

Predchazeni rizikim

Pii stanoveni konkrétnich opatfeni a vyhledavéani, posuzovani a zhodnoceni rizik, vychazeji
v§ichni zaméstnanci z predpisu o posouzeni rizik v. DDS,ZS a SJ Veseli¢ko 1. Kazdy pedagog a
jiny pracovnik pied zapocetim ¢innosti neustale posuzuje mozna rizika trrazu, a to:

a) posouzeni rizik prostiedi, ve tfidach, loznicich, pobytu venku, pfesunu zakd aj.

b) bere v iivahu vek, mentalni, pohybové, dusevni, fyzické schopnosti, zdravotni stav a
ptipadné zdravotni omezeni Zaka. Pred specidlnimi vycviky — plavecky, lyzaisky,
namahava turistika, cykloturistika (vicedenni) apod. si pedagog prostifednictvim soc.
pracovnice vyzada potvrzeni lékaie o zdravotni zptisobilosti zéka.

C) Vv pfipadé¢ zhorSené zdravotni zpUsobilosti uvolni feditel $koly, na doporuceni 1ékate, zaka
z vyuéovacich predmétl, ve kterych by mu zdravotni indispozice mohla dale poskodit jeho
zdravotni stav

d) kontroluje vhodny pracovni ¢i sportovni odév a obuv pro sportovni a pracovni ¢innosti, a
Vv pfipad€ nutnosti vyda Zakiim pracovni rukavice, kontroluje stav a funkcénost naradi, se
kterym budou Zaci pracovat

e) sam poskytne pii urazu nezbytnou prvni pomoc a zaky uci ji poskytovat

f) na zacatku Skolniho roku, dale pak v pravidelnych ¢tvrtletnich cyklech a vzdy pii prichodu
nového zaka, provede pedagog znovu bezpecnostni pouceni o moznych rizicich pii dané
¢innosti a tuto skutecnost zazna¢i — ucitelé do rubriky pozndmky v tfidni knize,
vychovatelé do osobniho listu ditéte.

S vy¢tem nejvétsich bezpecnostnich rizik a s dodrzovanim pravidel o bezpec¢nosti je kazdé dité
seznameno pii piijeti do zafizeni. Tato instruktdz je protokolovana a dit€¢ seznameni s ni ztvrdi
podpisem. Protokolarné je provedena téz instruktdz o seznadmeni s pravidly silni¢niho provozu a
S jizdou na kole. Formou $koleni o silnicnim provozu se provadi kazdé jaro, nejpozd¢€ji do konce
biezna specialni Skoleni pro jizdu na kole.
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Dozor nad zéky

Diagnosticka tfida se zfizuje pfi poCtu nejméné 4 zdkia. Ttida Skoly a skupina pro praktické
vyucovani méa nejmén¢ 4 déti nebo zaky. Ttida Skoly, s vyjimkou tfidy Skoly pii diagnostickém
ustavu, se napliuje do poctu 14 déti nebo zaki, rodinnd skupina se napliuje do poctu 8 déti nebo
zéaka, s prihlédnutim k jejich specidlnim vzdélavacim potfebam a pfi zajisténi bezpecnosti a zdravi
déti a zakd. Pokud je pro nékterou cinnost pocet zakll vyssi, dopliuje se na dozor asistent
pedagoga nebo pedagog.

Pro zvlastni Cinnosti jsou ptedepsany zvlastni pocty -viz. kapitoly nize.

Béhem celého dne jsou nasi zaci sledovani a dozorovani. 15 min pfed vyuovanim (po snidani )
— uciteli, asistenty pedagoga. Béhem hodin Skolniho vyufovéani — vyucujici ucitel, asistent
pedagoga — (viz. rozpis dozoril). Béhem piestavek — uditelé viz. rozpis dozori vyvéSeny ve
sborovné. V piipad¢é nepfitomnosti vyucujiciho (nemoc apod.) zodpovida za ureni zastupu za
dozor ved. ucitel, popiipad¢ jim urceny ucitel. Po ukonceni vyucovani piebiraji vychovatelé zaky
od uciteld na spole¢ném nastupu. V odpoledni Cinnosti se u déti mohou vystiidat pfi riznych
¢innostech rtizni vychovatelé, nesmi vSak nastat situace, kdy by za dané dité¢ nikdo neodpovidal
a dit¢ by zutstalo bez dozoru. Za spravnou koordinaci pifechodu déti a vychovateli zodpovida ved.
vychovatel.

Po piedani déti nocni sluzbé tito odpovidaji za dozor a jsou povinni az do doby absolutniho
no¢niho klidu déti neustdle prochazet spole¢né prostory a kontrolovat klid v loZnicich. Po
dosazeni klidu musi no¢ni sluzba prochézet hlavni chodbu, dle momentalni situace, nejméné
vsak v intervalu 30 min.

Jsou — li déti umistény (napt. pii vyletech) Vv jinych ubytovacich zafizenich, jsou povinny
dodrzovat fad tohoto zafizeni. Pfi ubytovani v zafizenich bez mfizi na oknech, musi byt kontrola
Cast€j$i. Za bezpecnost a stanoveni konkrétnich podminek pro danou situaci odpovida vedouci
akce a vSichni ostatni pedagogové jsou povinni jeho pokyny respektovat.

V ptipadé neptedvidané udalosti, kdy pedagog musi opustit skupinu nebo se vénovat zédkovi (ktery

napf. dostal zachvat), je nezbytné nutné pozadat o pomoc jinou zletilou osobu, nebo vyslat
nejspolehlivéjsi dité pro pomoc.

1) Poucdeni o bezpeénosti:

Pouceni provadi tfidni ucitel na zacatku Skolniho roku a dale podle potfeby (napt. po vzniku
Skolniho urazu, pti ptichodu nového zdka). O pouceni musi byt proveden zéznam v tfidni
knize. Pokud néktefi Zzaci v den pouceni chybi, musi byt s nimi toto provedeno dodate¢né a
téZz prokazatelnym zplisobem. Stejné pouceni provadi vedouci vychovatel s ditétem pii ptijeti do
zafizeni.

e Skolni fad (vnitini fad) - ptfichod do Skoly, odchod ze Skoly, ¢innost ve tfidach, o
ptestavkach, chovani ve volnych hodinach, pfed odpolednim vyuc¢ovanim

e ¢innost v odbornych ucebnach - Tv, dilny, F, Ch, laboratot ad. (zvlastni dopliiky vnitiniho
tadu, fady odbornych uceben - seznameni)

e bezpecné chovani na chodbach a schodistich (Urazy zde vznikaji pouzivanim nevhodné
obuvi, pfi béhani, sjizdéni zabradli, klouzani, uderem prudce otevienych dvefi, rozbitim
velkych sklenénych tabuli)

e chovani ve $kolni jideln¢ - kulturnost stolovani a zachazeni s potravinami

¢ hygienické navyky, nakazlivé nemoci, prevence
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2)

zékaz noSeni pfedmétt do Skoly, které nejsou zapotiebi k vyuce - nebezpecné nebo prilis
cenné (pyrotechnické vyrobky, spreje se slznym nebo paralyzujicim plynem, zbran¢)
chovani pfi urazech svych nebo jinych osob - ohlasovaci povinnost, povinnost poskytovani
prvni pomoci

pozarni nebezpeci, pozarni evakuacni plan, ohlasovani, pomoc, poc¢inani pii vzniku pozaru,
zpuisob vyhlaSeni pozarniho poplachu, Gnikové cesty z ohrozeného prostoru (Skoly) a jejich
pouziti.

zachazeni s elektrickymi spotiebi¢i, prvni pomoc, vydan ptisny zakaz zasahovani do el.
zafizeni vSeho druhu v¢. dotykat se spadlych drati na zem.

dulezité telefonni ¢isla

umisténi ru¢nich pozarnich ptistroju, jejich druhy a pouziti

umisténi hlavniho vypinace el. energie, hl. uzavér vody a plynu

chovani na vefejnych komunikacich

Pouceni pired odchodem na prazdniny:

Osnova pouceni:

varovani pied Skodlivymi vlivy koufeni, alkoholu, drog a znamostmi s cizimi osobami
upozornéni na moznd nebezpeci pro zivot a zdravi v piipad€ ndlezu a manipulace s
nevybuchlou munici a pouceni jak se v takové situaci zachovat

nebezpeci vzniku pozaru (koufeni, hra se zapalkami, zdbavné pyrotechnika)

varovani pied koupanim v mistech, které zak nezna

dodrzovani dopravni kdzné€ (chiize, jizda na kole a fadny stav kola)

dal$si moznéd nebezpeci (lezeni po stromech, kladach v lese, ptelézani plotu, hra se
zvitaty apod.)

uzeh, tpal, autonehody, prvni pomoc

zékaz her na staveniStich, zemédélskych a soukromych objektech

3) Skoleni pro déti pied iiéasti na akci (3kolnim vyleté, exkurzi, §kole v piirodé atd.)
Osnova pouceni:

pohyb na vetejnosti a vetejnych komunikacich

doprava vefejnymi dopravnimi prostredky

pohyb a tiboteni v pfirod¢ vcetné nebezpeci poZaru, zasady orientace v terénu, krizové
schéma pfi zabloudéni, nakladani s odpadky, ptfedpisy pro pohyb v chranénych Gzemich,
bezpecny pohyb v pfirodnich terénech, zodpovédny a bezpecny pfistup k pfirode,
Zivo€ichim a rostlinam

hlavni zasady prvni pomoci

mozné nebezpeci od cizich, nezndmych lidi

nebezpeci nasili a Sikany

sezndmeni s postupem pii nalezu nebezpecnych predméti

zékaz pozivani neovétenych ¢i neznamych plodii, potravin a vody

seznameni s nebezpe€im urazl a trazovou prevenci

seznameni s pravidly a moznosti nebezpec¢i pfi pohybu v horskych terénech, pii jizdé na
kole, pé&si turistice, sjizdéni vodnich tokt, koupéni a dalSich sportovnich aktivit
zodpovédnost za doCasné sveéfené majetkové vybaveni (stany, spacaky, batohy atd.)
nevzdalovani se od pedagogt bez jejich predchoziho svoleni

dodrZovéni no¢niho klidu, reZimovych opatifeni a zdsad zdravého zivotniho stylu

4) Zvlastni pravidla pri nékterych innostech

(1) Kromé¢& obecnych zasad urazové prevence jsou pii nékterych ¢innostech dodrzovana dalsi
zvlastni pravidla. Je tomu tak zejména pii vyuce nékterych odbornych predméti se zvySenym
rizikem ohrozeni zdravi a Zivota, pii praktickém vyucovani, praktické ptipravé pii vyuce télesné
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vychovy, koupani, vyuce plavani, lyzarském vycviku, sportovnich a turistickych akcich. Ve vSech
takovych ptipadech klade Skola zvySeny diraz na dodrzovani pokynd, pravnich a ostatnich
predpist k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pokynti a zdsad urazové prevence
pedagogickymi pracovniky i zaky. Disledné je vyzadovano ukdznéné chovani zaka. Pedagogicky
doprovod zéka (zakt) musi mit k dispozici prukaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii.

(2) Pti pohybovych a sportovnich ¢innostech (mi¢ové hry apod.) se G€astnici fidi ustanovenimi o
bezpecnosti obsazenymi v pravidlech pro piislusnou pohybovou c¢innost, danou vékovou
skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podminky Skoly a ustanovenimi soutéznich
fada danych sporti.

(3) Pti praktickém vyucovani, praktické ptiprave, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySena
moznost ohrozeni zdravi, se Zaci tidi pokyny vyucujiciho. Vyucujici nedovoli, aby se zak bez
odlozeni nebo bez zabezpeceni proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobnych a jinych pro
¢innost nevhodnych a nebezpecénych predméth ucastnil prislusné ¢innosti. Témito ozdobnymi,
pro ¢innost nevhodnymi a nebezpecnymi predméty jsou naptiklad naramky, hodinky, ndusnice,
pearcing, nahrdelniky, prsteny ozdobné krouzky aj. Zaci tyto predméty odkladaji na uréena
mista, zpiisob zajisténi predméti stanovi feditel ve Skolnim fadu.

(4) Zaci pouzivaji pracovni odév nebo cvicebni ubor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykonavané ¢innosti a podle pokynt ucitele, ktery dodrzovani tohoto pozadavku kontroluje.
Z:ak musi mit cvi¢ebni ubor, pracovni odév a obuv v fadném a pouzitelném stavu.

4a) Praktické vyucovani

1. Utitel, vychovatel, predmétu Clovék a svét prace a pracovnich &innosti zajistuje svou
pfitomnosti po celou hodinu bezpecnost zaka. Pfi pfipadném trazu Zdky neopousti a vysle
jednoho z nich pro rychlou pomoc. V ptipad¢ leh¢ich zranéni mize uc€init stejny postup, piivola
pomoc pro oSetfeni, nebo odejde se vSemi zdky okamzité¢ do budovy, zranéného piedé soc.
pracovnici (je- li v dosahu), popt. sam zaka oSetfi, a nasledné¢ pokracuje ve vyuce. Je- li
nutné odborné oSetieni, zajisti s pomoci ostatnich pedagogl ve sluzbég, nebo si vyzada pomoc
vedouciho ucitele, ved. vychovatele, popt.. fteditele, ktery se o dalsi postara.

2. Pifi praktickém vyucovani musi byt pracovisté¢ bezpecné a vybaveno nafadim, které je
funkéni a odpovida bezpecnostnim ptedpisim. Po skonceni vyucovaci hodiny je vyucujici
povinen zkontrolovat, zda vSechno vydané nafadi bylo vraceno, (zejména nutné kontrolovat
vSechny ostré a bodné pfedméty).

3. V ptipadég, kdy se z bezpecnostnich pfedpisti musi pouzit ochranné pomicky, musi tak byt
ucinéno (ochranné bryle apod. ).

4b) Télesna vychova

Pii vyuce télesné vychovy dodrzuje Skola platné rdmcové vzdélavaci programy a didaktické
zasady. Bezpecnost zakl pii télesné vychové zajistuje pedagogicky pracovnik po celou dobu
vyuCovani. Ve vyjimecnych piipadech pedagogicky pracovnik vyuku docasné prerusi a zajisti
dozor zletilou osobou, kterd je pln€ zplsobild k pravnim ukonlim a v pracovnépravnim vztahu k
zafizeni. Vydava jasné, presné a zakim srozumitelné povely a pokyny, kontroluje bezpecnost a
funké&nost télocviéného nafadi a nadini pred zahajenim vyuky. Zak nesmi pouZit nifadi bez
dovoleni ucitele ani jinak s nim manipulovat. PtihliZi zejména k fyzické vyspé€losti zaki, k jejich
véku a predchozim zkuSenostem. Pfi pohybovych ¢innostech v piirodnich podminkéch je tieba
volit terén a piekazky umeérné v€ku, klimatickym podminkdm, rozumovému a fyzickému vyvoji s
pfihlédnutim ke kvalit€¢ vyzbroje a vystroje Zakd. Pfi pobytu venku se nesmi vzdalovat od
pedagoga a musi plnit veskeré jeho pokyny. V piipadé vyuziti Fitparku v hodinach TV plati pro
toto zafizeni stanovena bezpecnostni pravidla. Pfi pfipadném turazu Zaky neopousti a vysle
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jednoho z nich pro rychlou pomoc. V ptipadé, ze by chtél s zaky provadét netradicni sporty, musi
pozadat o zvlastni povoleni feditele, které dolozi metodickymi postupy schvalenymi pro danou
vékovou kategorii.

4 ¢) Koupani

Koupéani miize probihat pouze na mistech, kde neni koupani zakézano. PocCet zakl na koupani je
pro nase zafizeni stanoven na 10 na jednoho dozirajiciho pedagoga. Dozorujici pedagog musi stat
na takovém misté, ze kterého ma piehled o vSech koupajicich jemu svéfenych a muze rychle
zakrocit. Pfed vstupem do vody ur¢i pedagog zéky, ktefi se pii koupani navzdjem sleduji. Pri
vystupu z vody musi byt zaci znovu piepocitani.

4d) Plavecky vycvik

Plavecky vycvik miize probihat pouze V zafizenich k tomu urcenych (bazény), a po pfedchozim
souhlase oSetiujiciho Iékaie. Vycvik plavcei a neplavet se pokud mozno provadi oddélené. U
neplavct vyhradné v mélké vodé. Za bezpecnost pii plaveckém vycviku odpovidaji ti, ktefi vycvik
bezprostiedné fidi a vycvik se fidi pravidly zafizeni pro vyuku uréeného. Pocet zaka na jednoho
pedagoga neptesahne 15 zakl — plaveid a 10 zakl neplavcd.

Z4ci jsou povinni na useku zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zejména:

e dodrzovat Skolni tad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni (§ 22 zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zékon),

e plnit pokyny zaméstnancii Skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

e V prostorach koupalisté respektovat pokyny povéteného zaméstnance koupaliste,

e odlozit vSechny ozdobné a jiné pro plavani nevhodné a nebezpecné piredméty, které¢ by
mohli zadkovi zpusobit zranéni, piipadné zpusobit zachyceni; témito ozdobnymi, pro
¢innost nevhodnymi a nebezpecnymi predméty jsou napiiklad naramky, hodinky,
nausnice, pearcing, nahrdelniky, prsteny, ozdobné krouzky aj.; zaci tyto predmeéty
odkladaji na pfedem ur¢end mista,

e pouzivat plavecky odév, pfipadné vystroj podle pokyni ucitele, ktery dodrzovani tohoto
pozadavku kontroluje; mit plavecky odév v fadném a pouzitelném stavu,

e mit k dispozici svijj priikaz zdravotni pojiStovny nebo jeho kopii.

4e¢) Lyzarsky vyevik

1. Lyzaisky vycvik je veden pedagogickymi pracovniky, ktefi odpovidaji za cCinnost
instruktord. Jejich kvalifikaci si ovéfi feditel skoly. Praci instruktort fidi vedouci kurzu
uréeny feditelem Skoly, ktery téz schvaluje plan vycviku. Vedouci kurzu pted odjezdem na
lyzatsky vycvik upozorni na nutnost sefizeni bezpeénostniho vazani lyzi. Zaci prokazi
sefizeni bezpe¢nostniho vazani lyzi potvrzenim servisu, popf. Cestnym prohlaSenim
zakonnych zastupcti nebo svym v piipadé zletilych zakda.

2. Za tadnou organizacni piipravu kurzu odpovida jeho vedouci. Zajistuje vhodny objekt,
dopravu, pouceni zakli o predpisech a pokynech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
zakl. Pfi realizaci kurzu fidi cinnost jednotlivych pracovnikd, dbd na dodrZovani
stanoveného programu praktické 1 teoretické ¢asti kurzu.

3. Doporucuje se, aby zakonni zastupci nezletilého zdka a zletili zaci predlozili pted
odjezdem prohlaseni o tom, Ze je Zdk zdravy a ve stavu schopném absolvovat lyzatrsky
vycvik.

4. Pted odjezdem na kurz se doporucuje sjednat pojistnou smlouvu s pojiStovnou.
(Jednorazové tirazové piipojisténi zaka, pojisténi z odpoveédnosti za Skodu vzniklou pii
vykonu povolani.)

5. Utastnici kurzu jsou povinni dodrzovat piedpisy a pokyny vedouci k zajisténi bezpe¢nosti
a ochrané zdravi, v¢etné pravidel bezpe¢ného pohybu na sjezdovych a béZeckych tratich.
U zaka se pii lyzarském vycviku na zakladé zhodnoceni rizik doporu€uje pouzivani
lyzatskych ochrannych pfileb.

42



10

11.

12.

13.

Zaci jsou rozdéleni do druzstev podle své vykonnosti a zdravotniho stavu. Pii roziazeni do
druzstev se nevyzaduje od tplnych zacate¢nikt pfedvedeni vykonu, ktery by byl nad jejich
sily, ale zafadi se ptimo do druzstva. Tato hlediska jsou dodrzovana i v priabéhu vycviku,
pii vybéru mista vycviku, zvIasté téz na sjezdovych tratich a za ztizenych podminek, na
zledovatélém povrchu, za snizené viditelnosti a podobné. Druzstvo ma nejvyse 15 Clent, u
zakl se zdravotnim postiZzenim se pocet snizuje vzhledem k charakteru postizeni zakt a
dal$im okolnostem.

Péc¢i o zdravi ucastnikil je povinen zajistit vedouci kurzu nebo instruktor, ktery ma pro tuto
praci potfebné piedpoklady, znalosti a p¥ipadné i kvalifikaci. Ugastni-li se kurzu vice nez
30 zakt do 15 let, je potiebné ustanovit zdravotnika; podrobnosti upravuje zvlastni
predpis.

Zpravidla tfeti den lyzaifského kurzu se doporucuje z hlediska zdravotniho zaradit
odpocinkovy piilden s aktivnim programem a bez lyzafského nebo snowboardového
vycviku.

Lanovky a vleky se pouzivaji jen pro organizovany vycvik po fadném pouceni o vSech
pravidlech a bezpecnostnich piedpisech o jizd¢ na vlecich a lanovkach. Béhem pobytu na
horach je nutné dodrzovat pokyny Horské sluzby a respektovat vystrazné znacky. Za
neptiznivych podminek (husta mlha, snéhova boufte, teplota pod minus 12 st.C apod.) se
vycvik a horské vylety omezuji, popfipadé nekonaji.

. Vyevik se provadi v terénu, ktery odpovida lyzaiské vyspélosti ¢lenli druzstva. ZvySena

pozornost se vénuje vybéru terénu pro zacinajici lyzare, zvlasté s bezpe¢nym dojezdem.
Pti vyletu jedou Zaci ve skupiné v pravidelnych odstupech, které se pfi snizené viditelnosti
zkracuji az na dotek. Skupina se tidi pokyny vedouciho piesunu (urcuje vedouci kurzu),
ktery jede v cele. V zavéru jede vZdy zkuSeny lyzat. V pribéhu akce se pravidelné provadi
ptekontrolovani poctu tcastnikl. TotéZ se provadi pfi jejim zakonceni. O trase a asovém
planu vyletu musi byt informovan vedouci kurzu a odpovédny zastupce ubytovaciho
zafizeni.

Uvedené zasady se dodrzuji pfimefené 1 pti lyzarském vycviku konaném v hodinach
télesné vychovy v misté nebo blizkosti Skoly.

Do programu lyzafského kurzu je mozno zafadit i vycvik na snowboardu, pokud jsou
zaroven dodrzovana pravidla k zajiSt€ni bezpecnosti a ochrany zdravi pii jizdé na
snowboardu. Pfi organizaci vycviku je nutno dbat na to, aby nedochézelo ke kolizi mezi
ucastniky obou vycvikd.

Pravidla chovani na lyZarském vycviku

Nekonzumuji alkohol, drogy a cigarety

Vzdy dbam pokynt pedagoga

Dodrzuji kazen, fad lyzaiského vycvikového kurzu, fad sluzeb, reZzim dne

Nikdy sam neopoustim skupinu bez védomi ucitele

Dbéam na spravné teplé obleceni a nepodceiiuji mozné zmény pocasi

Neptecenuji své sily

Jezdim pouze po urcenych tratich a respektuji oznafena mista jako zazeni, ostry spad,
rolba, zhorSeny terén

Na sjezdovce se vzdy chovam opatrné a ohleduplnég, tak abych neohrozil sebe i ostatni
lyzaie!

Na sjezdovku vyjizdim az po zjisténi, jaka je situace nade mnou a zvazeni bezpecného
vyjezdu

Zastavuji dle ptredchozich pokynli pedagoga — vzdy na prehledném misté, na kraji
sjezdovky pod celou skupinou!!!

NIKDY nezastavuji na nepifehledném misté (v zatd¢ce nebo za zataCkou, pod terénni
nerovnosti) a uprostied sjezdovky!!!

Nez se rozjedu, ohlédnu se a dam piednost ptiblizujicimu se jezdci
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e Pii pfedjizdéni je odpoveédny za srazku rychlejsi jezdec (ptedjizdét mizu zprava i zleva,
ale v takov¢ vzdalenosti, abych neohrozil ostatni)

e Jedu rychlosti, kterou spolehlivé zvladnu, pfedpokladdm zmény podminek, terénu a kvality
sn¢hu

e Neohrozuji nepodafenym zastavenim stojici lyzare

e Pii padu na uzké cesté rychle uhnu, nelezim

e V piipadé nehody okamzité zastavim a poskytnu prvni pomoc postizenému lyzafi

e Stoupat mohu pouze po okraji sjezdovky. Celé druzstvo jde v jedné stopé, aby se nenicila
upravena sjezdovka

e Ve fronté na vleku nepfedbiham a chovam se slusné.

e Po opusténi vleku se ithned pfemistim ke své skupinég, tak abych neptekazel jinym lyzaitm.

e Na vleku respektuji, ze pedagog jede jako posledni

e Pii sjizdéni svahu respektuji, ze pedagog jede jako prvni

e Na vyletech se pohybuji nejméné v trojicich

e Pri bézeckém lyZovani se pohybuji v uréené skupiné v pravidelnych odstupech, které se pii
zhor$ené viditelnosti zkracuji az na dotek. Ridim se pokyny vedouciho, ktery jede v &ele.
Jako posledni jede urceny "zkuseny” lyzat

e Kazd¢ zranéni hlasim uciteli!

4 ) Brusleni

(1) Pti brusleni organizovaném $kolou odpovida za bezpecnost zakt ucitel télesné vychovy nebo
dohled konajici pedagog, ktery posoudi kvalitu plochy a pfipadné i mantinelti. V piipadé
brusleni na ptirodnim led¢ posoudi tloustku ledu z hlediska nosnosti.

(2) Zaci bruslici na kole¢kovych bruslich pouZivaji ochranné prostiedky zmiriiujici nasledky pada
(na kolena, na lokty, rukavice, ptilbu).

4 2) Sportovni turistické kurzy

(1) Pfed zah4jenim kurzu jsou tcastnici pouceni skolou o vhodné vystroji. Pii nastupu na kurz je
provedena urCenym pedagogickym pracovnikem jeji kontrola. Bez potiebného vybaveni
nemohou byt zaci do kurzu piijati.

(2) Kurzy vedou pedagogicti pracovnici, ktefi odpovidaji za ¢innost instruktorti. Jejich ¢innost
tidi a kontroluje vedouci kurzu. Zaroven kontroluji dodrzovani predpisti k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi. Zaci se déli do druZstev podle vykonnosti. Druzstvo ma nejvice 14 Zak,
pokud neni zvlastnimi pfedpisy a timto pokynem stanoven pro nékteré ¢innosti pocet niZsi.
DruZzstvo zaku $kol a tfid samostatné uréenych pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
tvoii 8 zaku tiidy.

(3) Pedagogicti pracovnici a instruktofi jsou povinni dbat na uroveil pohybové vyspélosti,
predchozi vycvik, vykonnost a zdravotni stav zadk. Béhem kurzu (vyletu) ptihlizeji k
aktualnimu pocasi, zafazuji v€as a v pfiméfené mife piestavky pro odpocinek. O trase a
casovém planu kurzu (vyletu) musi byt informovan vedouci kurzu, poptipadé odpovédny
zastupce ubytovaciho zafizeni.

(4) Pfed zah4jenim cyklistického kurzu (cyklovyletu) ovéti vedouci kurzu (cyklovyletu) povinné
vybaveni, technicky stav jizdnich kol (v€etné povinnosti mit ochrannou pftilbu) a znalosti zaki
o pravidlech silni¢niho provozu, bez jejichz znalosti se Zaci nemohou kurzu zicastnit.
V silnicnim provozu ma druzstvo maximalné 5 cyklisti na jednoho pedagoga, za které
odpovida vedouci druzstva. Trasu pfesunu voli vedouci kurzu (cyklovyletu) s ohledem na
vykonnost a zdravotni stav zaki, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci atd. Pfi pfesunech
v ramci cyklistického kurzu (cyklovyletu) za dopravniho provozu musi byt nad 5 déti na
zacatku a na konci skupiny zletild osoba, kterd je pln€ zptsobild k pravnim tkoniim a v
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pracovnépravnim vztahu ke Skole, pfiCemz minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym
pracovnikem.

(5) Pted zahdjenim kurzu vodni turistiky zjisti vedouci kurzu stupen plavecké vyspélosti zakd.

Vedouci kurzu odpovidd za zhodnoceni stavu sjizdnosti trasy. Pedagogicky pracovnik
podminkéach vedouci kurzu poéet lodi na jednoho pedagoga sniZi. Zaci jsou vybaveni pii jizdé
plovaci vestou, pii jizdé na divoké vodé nebo obtizné sjizdnych propustech plovaci vestou a
ptilbou. Pokud se v prubéhu jizdy na divoké vod¢ podminky zhorsi nebo se zvysi riziko,
vedouci kurzu jizdu pterusi nebo sjizdéni ukonci.

(6) Pii horské turistice je pedagogicky pracovnik povinen seznamit zaky s moznym nebezpecim

hrozicim v horach. Pii horskych tirach se musi disledné respektovat momentéalni zdravotni
stav zaku, aktualni podminky (zejména povétrnostni), znaceni a pokyny Horské sluzby. Pied
zaCatkem tury pedagogicky pracovnik informuje vedouciho kurzu a odpovédného zastupce
ubytovaciho zafizeni o sméru, cili tiry a o predpokladaném case navratu. Pedagogicky
pracovnik hlasi témto osobam, pokud to situace umoziuje, eventudlni zdrzeni. Na horskou tiru
doprovazeji druzstvo nebo skupinu zadkl vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plné
zpusobilé k pravnim tkonlim a v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pficemz minimaln¢ jedna
osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

(7) Horolezecky vycvik, vcetné zakladniho kurzu, vede pedagogicky pracovnik, ktery odpovida

za C¢innost instruktora - ¢lena Ceského horolezeckého svazu pii dodrzeni vSech pravidel k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi stanovenych horolezeckym svazem.

4 h) Bezpecnost zaka pri soutézich a prehlidkach

(1) Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi Z&kii po dobu dopravy na soutéZe a ze soutézi. V

pribéhu soutéZe zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

(2) Po dobu vlastni soutéze piebira nélezity dohled nad zaky organizator soutéze. VyhlaSuje

pocatek a konec soutéZze nebo piehlidky a zajistuje podminky pro bezpecnou ucast zakl
poskytnutim pfipadnych ochrannych prostfedkl, nalezitym vybavenim laboratofi, jinych
soutéznich mist a souc¢asné piihlédne k véku, fyzickému a rozumovému rozvoji zak.

4 ch) Zahrani¢ni vyjezdy

Skoly odpovidaji za bezpe&nost a ochranu zdravi zaki pii zahrani¢nich vyjezdech, které organizuji
v ramci vzdélavani nebo s nim pfimo souvisejicich ¢innostech. O konkrétnich opatfenich a
pouceni zakl, ptipadné jejich zdkonnych zastupci, se potizuje pied uskutecnénim vyjezdu zdznam
o pouceni podepsany jeho Ucastniky. Mezi ucastniky vyjezdu do zahrani¢i zatadi Skola pouze ty
zaky, ktefi predlozi pisemny souhlas zdkonného zastupce Zaka nebo zletilého zaka a maji uzaviené
pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na uzemi ptisluSného statu a pojiSténi lécebnych vyloh v
zahrani¢i nebo v pfipadé¢ vyjezdu do clenského statu Evropské unie maji Evropsky prikaz
zdravotniho pojiSténi nebo potvrzeni tento prikaz nahrazujici.

5) Kontrolni a $kolici ¢innost

1.

Dodrzovéani podminek pro bezpecnost a ochranu zdravi zakt, kontroluje prib&zné feditel skoly
a ve spolupraci s akreditovanym bezpecnostnim technikem a technikem pro PO nejméné 2x
ro¢né (jaro, podzim). O prohlidce je proveden zapis, ktery je soucasti povinnné dokumentace
zatizeni. (zapisy do pozarni knihy PO a kominy).

. VSichni pedagogové kontroluji a vyzaduji dodrzovani bezpecnostnich ptedpisti a pokynil pfi

¢innosti s zaky. Pedagogové jsou povinni Skolit Zaky o bezpecnosti a chovani pii TV, PV a
jinych ¢innostech, a to v pravidelnych cyklech — minimaln€ 4 x rocné a vzdy, kdy pfijde novy
zék. Déle pak vzdy pted spolecnym odjezdem domt, a to zejména na prazdniny. O této

45



skutecnosti provedou pisemny zapis do tfidni knihy rubrika —  poznadmky a specidlné vlepeny
piehled skoleni v tfidni knize.

3. VSichni zaméstnanci dodrzuji bezpecnostni piedpisy a v pfipadé zjisténi zdvad neprodlené
informuji feditele Skoly, ktery zajisti okamzitou napravu. Zameéstnavatel provadi pravidelné
Skoleni vSech zaméstnancti. v BOZP a PO, a to na provoznich poradach cykly jednotlivych
Skoleni:

- Ix rocné — PO, Skoleni pozarnich hlidek a zaméstnanct.
- 1xro¢né - BOZP, skoleni bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci
- 1x za 4 roky zdravotni Skoleni 1. pomoci
Zapis a osnova Skoleni se zaklada. Informace v zapisu z provoznich porad porady.

4. Pti cviCeni na nafadi vyucujici zkontroluje pfed zapocetim jeho stav. Kromé¢ toho TJ Sokol
Veselicko je dle smlouvy povinna nechat provést 1x ro¢n¢€ odbornou revizi.

5. Pracovnik pro zdravotni problematiku pravidelné kontroluje a dopliiuje na jednotlivych
pracovistich stav piiruc¢nich lékarnicek.

6. Pro bezpecnost prostiedi jsou kazdoro¢né provadény specialni kontroly (plyn, hromosvody, stav
kotlu, el. piistroju a dalsich), jejichz pravidelna frekvence je soucasti kazdoro¢niho planu skoly.

Bezpecnost a ochranu zdravi déti a zaku v zafizeni a povinnosti pedagogickych pracovniki fesi

podrobn¢ Vnitini smérnice €. 18.

Zdravotni péce a zdravotni prevence

Postup pri arazech déti

Skolnim trazem je uraz, ktery se stal ditéti pii vychovné-vzdélavaci &innosti ve $kole nebo
Skolském zafizeni a pfi ¢innostech, které s nimi piimo souviseji. Rovnéz je jim traz, ktery se stal
na akcich konanych mimo DDS, ZS a SJ, napiiklad trazy na spoleénych vychazkach, vyletech,
soutézich a kurzech. Dité je povinno bezodkladn& ohlésit tiraz pedagogickému pracovniku DDS,
7S a SJ. Evidence urazu se #idi vyhlaskou &. 64/2005 Sb. o evidenci trazt déti, zakt a studentd
v platném znéni a metodickym pokynem MSMT ¢&j. 37014/2005-25 K zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti, zakt a studentd ve Skolach a Skolskych zafizenich. Vedouci zaméstnanec
Skoly, jemuz byl uraz zaka hlaSen, zajisti, aby byly objektivné zjiStény a pifipadné odstranény
pri¢iny urazu. Statistické zjiStovani Skolni urazovosti se provadi podle zvlastnich predpisti.

Zdravotni péce a zdravotni prevence

Vsechny déti po ptichodu do zafizeni jsou zaregistrovany u smluvniho 1ékafe pro déti a dorost
(zde je ulozena i zdravotni dokumentace) a podrobi se vstupni prohlidce. Po podrobné prohlidce
jejich zdravotni dokumentace jsou postupné doplnéna vSechna ockovani a jina potiebna vysetfeni.
Maji-li déti pfedepsanou psychiatrickou medikaci jsou okamZité zaregistrovany k navstévé
v ambulantni psychiatrické ordinaci. Pokud ma dité zdravotni problémy nebo utrpi uraz, ihned to
hlasi vychovateli, ktery ma sluzbu, nebo vyucujicimu uciteli. Ten zajisti potfebné oSetteni,
doprovod k 1ékafi ¢i prevoz do nemocnice. Skupinovi vychovatelé a asistenti pedagoga zajist'uji
pravidelné méfeni teploty pii nemoci, podavani 1€k a zaroven provadéji kontrolu o polknuti 1€ki
dité¢tem. O podavani 1€kt a o urazech se provadi zapis do piislusné dokumentace. Léky jsou
uskladnény tak, aby k nim mimo dospélych osob nemél nikdo volny pfistup. V dopolednich
hodinach provadi doprovod k 1€kafi socidlni pracovnice, kterd také zodpovida za doplnovani 1€ka.
Spolupracuje s lékafem na pravidelnych kontrolach a v soucinnosti s psychologem zajistuje
spolupraci s psychiatrem.

Osobni hygiena déti

Déti provadéji osobni hygienu pravidelng, rano se myji a vecer se sprchuji. Kazdé dit€ ma svij
rucnik, karta¢ek na zuby, hiebinek a mydlo. Potifeby osobni hygieny maji oznaceny, aby nedoslo k
zaméne. DéEti nosi upraveny odév, u sebe maji vzdy kapesnik. Na spani maji no¢ni pradlo.
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Sprchovani déti se uskuteciiuje jednou denné v Case uréeném rozvrhem dne, nebo kdykoliv po
sportovni a pracovni ¢innosti.

Prvni pomoc

Vybavené 1ékarnicky jsou u socidlni pracovnice, sborovné, kuchyni, keramické diln¢ a v dilné
$kolnika. Doplitovani ma na starost socialni pracovnice - zdravotnice. Vsichni pracovnici DDS,
7S a SJ jsou je proskoleni v poskytovani a v piipadé mimotadnych udalosti organizovani prvni
pomoci.

Zabezpeceni déti pii odvozu do nemocnice

V ptipad¢ odvozu ditéte do nemocnice:

- zameéstnanec, ktery dit€¢ doprovazi, musi znat jeho anamnézu (ze spisu, pedagogické
zdznamy), rodné Cislo, zdravotni pojistovnu, u které je dit€ pojisténo,

- zamé&stnanec, ktery dit¢ doprovazi, zajisti pro né osobni potieby — preziivky, pradlo,
hygienické potieby, psaci potfeby, karticka ZP, pravideln¢ uzivané 1éky,

- o umisténi ditéte v nemocnici informuje rodi¢e a OSPOD sociélni pracovnice DDS, ZS a SJ,

- informace o lékatskych zakrocich a 1é¢b¢ se dité¢ dozvi od osettujiciho 1ékate.

Postup pri krizovych situacich

Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, ndlezu ndvykovych latek,
pfistizeni ditéte pii prodeji nebo rozdavani navykovych latek, postup pii sebeposkozeni ditéte
nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych
nebo vlastni, odhalovani a feSeni Sikany a skupinového nésili je podrobné zpracovan ve Vnitini
smérnici ¢.1, pod ¢.j. 591/2007, novelizované od 1.9.2023 , Postup pfi feSeni krizovych situaci®.
Smérnice (Krizovy plan =zafizeni) patii mezi povinné dokumenty prevence, je piilohou
Celoro¢niho planu zafizeni a je povinnosti pedag. pracovniki se s ni seznamit a fidit se ji.

Pro spravné posouzeni vzniklé situace je tieba, aby kazdy zaméstnanec zatfizeni byl obeznamen se
zaklady pfi rozpoznavani U¢inki jednotlivych psychotropnich latek a také s moZznym vyvojem
vznikajiciho psychotického stavu.

Pro zakladni diagnostiku uvadime nejjednodussi rozdé€leni latek a reakei déti na né:

1.  Canabinoidy: inava, paranoia, mozny vznik psych6zy. Abstinencni ptiznaky — nespavost,
zvySena aktivita, ztrata chuti k jidlu.

2.  Stimulancia: pokles télesné teploty, kieCe, paranoidni-halucinatorni psychoza.
Abstinencni pfiznaky — apatie, dlouhy spanek, deprese, nervozita, podrazdénost, neklid.

3. Opioidy: pomalé povrchni dychani, lepkava ktize, kie¢e — hrozi zastava dechu a krevniho

obchu. Abstinenc¢ni pfiznaky — vodnaté oci, ztrata chuti k jidlu, podrazdénost, tfes, panika

nevolnost, zimnice, poceni, bolest svalt a kloubt, prijem.

Halucinogeny: vylet, psychoza, pteludy, halucinace, zménéné vnimani ¢asu a prostoru.

5. Té&kavé latky: polospanek, psychicky utlum, poruchy vnimdni. Abstinenc¢ni piiznaky-
predrazdénost, deprese, nespavost.

6.  Tlumici latky: celkovy utlum, setfeld fe¢, dezorientace, povrchni dychani slaby a rychly
puls. Abstinen¢ni piiznaky — uzkost nespavost, ties, delirium, kiece, epileptické zachvaty.

B

V oblasti psychotickych stavli je tieba zndt pravdépodobny vyvoj stavu — stupniujici se
hyperaktivita, mnoho ¢innosti, kratky spanek, vrcholi raptem — rozbijeni predmétii, napadani lidi.
Dale prechazi stav do faze deprese — dité je apatické, minimalné se pohybuje, pesimistické¢ — miize
dojit k pokustim o sebevrazdu.
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Pii zjiSténi intoxikace v malé mife provede zaméstnanec zapis do mimotadnych udélosti, kde
popise projevy intoxikace 1 svlij postup pii potlaCovani rizik. Zajisti ditéti staly dohled, kontrolu
jeho zdravotniho stavu a zamezi konfliktnim situacim s ostatnimi détmi. Nésledné informuje o
situaci vedouciho pracovnika a psychologa.

V situaci, kdy si neni jisty svym postupem, ¢i intoxikace je ve vétsi mife, konzultuje toto
s psychologem a Iékafem a postupuje dale dle jejich instrukci. V ptipad¢ akutnich nezvladatelnych
intoxikaci kontaktuje pedagogicky pracovnik okamzité¢ psychologa zafizeni, kterého informuje o
vznikl¢€ situaci a za jeho souhlasu zajisti odbornou zdravotnickou péci prostfednictvim RZS. Dale
o svém postupu informuje feditele DDS, ZS a SJ.

V piipadé agresivniho nezvladatelného chovani, ¢i pokusu o sebevrazdu, zajisti pedagogicky
pracovnik situaci tak, aby pifedeSel pfipadnym poranénim, kontaktuje feditele, psychologa
zafizeni a po konzultaci s nimi postupuje dle pokynu véetné moznosti pfivolani RZS a zajisténi
nasledné hospitalizace v odborném zafizeni. O dané situaci je proveden zapis v mimotfadnych
udalostech. Je neprodlené informovan zfizovatel, statni zastupce feditelem DDS, ZS a SJ.

V piipad¢ nalezeni neznamé latky u ditéte bude mu tato latka, na zakladé¢ vydani dokladu o
uschové véci, odebrana K jeji identifikaci. V pfipad¢ Ze toxicita nebude prokazana, bude latka
navracena zak. zastupce ditéte.

Definice a evidence mimoradnych situaci, opatieni a postup pri FeSeni

Mimotadnou udalosti se rozumi udalosti, které ohrozuji Zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni
prostiedi, Skodlivé ptisobeni sil a jevii vyvolanych Cinnosti ¢lovéka, prirodnimi vlivy a také
havérie, které ohrozuji zivot, zdravi a majetek nebo Zivotni prostiedi a vyzaduji provedeni
zachrannych a likvidacnich praci.

Piehled mimoradnych udalosti u organizaci

O(

Charakteristika Popis mimoiadné udalosti

PoZar u organizace

Zivelni pohroma — zemétieseni, sesuvy pudy, povodné, boufe, vitr,
2 kosmické vlivy

Teroristické akce — obdrzeni podezielé zasilky, oznameni o uloZzeni bomby

Havarie, Ginik nebezpeénych latek

Obecné - ] .
Evakuace u organizace v souvislosti s mimotadnou udalosti

Epidemie

Podezreni ze spachani nebo spachani trestného ¢inu u organizace

0 N o (o0 (W

Umrti nebo t€zké zranéni zaméstnance organizace v pracovnim procesu

Zjisténi prechovavani v mnozstvi vétsim nez malé, vyroba, Sifeni, nabizeni,
5 zprostfedkovani, prodavani nebo jiny zplsob opatfovani omamnych a
psychotropnich latek nebo alkoholu ve §kole a $kolském zatizeni

6 Zjisténi zavaznych forem Sikanovani ve Skole a Skolském zafizeni

Specificke Fyzické napadeni se vznikem zranéni vyzadujici 1ékatské oSetieni
pro skolstvi

7 Umrti nebo téZké zranéni zaka ve Skole a Skolském zafizeni

8 Vniknuti cizi osoby ¢i osob, které ohrozuji bezpecnost a zdravi déti nebo
personalu ¢i majetek zafizeni, do aredlu zafizeni

9 Trestna ¢innost pachana na détech
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Podrobn€ jsou opatieni a postupy pifi vzniku mimotadné uddlosti v zafizeni zpracovany
Vv pfislusné vnitini smérnici ,,Opatfeni a postupy pro Cinnost pii vzniku mimoiadné udalosti
v DDS, Z8 a SJ Veselicko 1.

V souladu se Zavaznymi instrukcemi pro komunikaci s Odborem dalSiho vzdélavani a
institucionalni vychovy MSMT CR &.j. MSMT 25853/2014-1 je teditel zaiizeni povinen pisemné
informovat feditele odboru a vedouciho odd¢€leni instituciondlni vychovy o zéavaznych
mimotadnych udalostech v pfimo fizené organizaci bezprostiedné po vzniku zdvazné mimotadné
udalosti (t¢zké trazy, napadeni, opatieni pii epidemii, havarie, technologické nebo technické
zavady apod.) telefonicky na ¢islo vécné ptislusného odboru v pracovni dob¢, e-mailem v dobé
mimopracovni.

Seznam mimotadnych udalosti a formulafe o mimotadné udélosti jsou ptilohou ¢. 35 Celoro¢niho
planu zafizeni.

OhlaSovani mimoiadnych udalosti a jiné zavazné udalosti ve Skolskych zafizenich pro
vykon ustavni a ochranné vychovy a pro preventivhé vychovnou pécéi ¢.j. MSMT-
31316/2017

Mimoradna udalost — oznacte x
a) umrti ditéte nebo pracovnika zafizeni pfi vykonu povolani nebo téZka Gjma na jejich zdravi, L]
b) kruté zachazenis détmi nebo jiné zvlast hrubé poruseni prava ditéte, L]

c) nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestny ¢in nebo ¢in jinak trestny nebo
jestlize se jednalo o nasili hromadné nebo jestlize bylo takové nasili z jinych didvodd mimoradné,

d) spachani zavainé trestné Cinnosti déti na vychazce, utéku nebo pfi povoleném pobytu mimo
zarizeni, ]

e) jind obdobné zavainad skutecnost narusujici vykon Ustavni nebo ochranné vychovy nebo
preventivné vychovné péce. L]
Jind zavaZznou udailost je povaZovana zejména jakakoliv skutecnost bezprostiedné ohroZujici bezpecnost a
zdravi déti a zaméstnanci v zafizeni nebo jeho provoz, a to zejména:
a) rozsifeni epidemie zvlast zavaznych vysoce nakazlivych onemocnéni, ]
b) havarie vody, plynu, elektrické energie, nasledky pfirodnich Zivelnich pohrom apod.,

technologické nebo technické zavady, majici vliv na provoz zafizeni, O
c) zjisténi zavainého pochybeni ekonomického charakteru ze strany odpovédnych pracovniki

zafizeni, ]

d) spachani zavainého nasili na détech cizi osobou mimo zafizeni, ]

e) zjisténi zdvainého pochybeni ze strany pracovnik(l zafizeni pfi vykonu vychovné vzdélavacich
¢innosti, ]

f) fyzické (nikoliv evidencni) prekroceni stanovené cilové kapacity. O
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Shrnuti — stru¢ny popis udalosti:

Prilohy:

Ruzné

Pedagogové :

- jsou povinni seznamit se s vnitinim fadem, ostatnimi smérnicemi a predpisy a fidit se jimi.
Tento vnitini fad a smérnice jsou volné ulozeny v kancelafri feditele Skoly a volné
pristupné na spolecném elektronickém prostiedi.

- zodpovidaji po Cas sluzby za jim pfidélené déti a maji o nich neustaly prehled. Déti se
nemohou volné pohybovat mimo zafizeni, pokud se nejednd o volnou vychazku nebo
odjezd domu.

- stvrzuji svym podpisem zéapisy z porad a respektuji natizeni, kterd byla na téchto poradach
ustanovena.

- pfii pfichodu nového chlapce se u socidlni pracovnice sezndmi s jeho spisem a podepisi se
na zadni stranu.

- prabézné dopliuji do osobnich spistt vyvoj ditéte v kladném i negativnim smyslu. Jednou
za meésic do téchto spisit zpracuji souhrnnou zpravu. Ostatni zaznamy provadi do
pedagogické dokumentace V osobnim ¢i katalogovém listé, v elektronickém programu
EVIX

- pfipadné zranéni zapisi do knihy denni evidence a do knihy trazi.

Nepfretrzity provoz:

Nepretrzity provoz skolského zatizeni je zajistovan kazdy den v roce. Za provoz zodpovida reditel
jako statutarni orgén Skolského zatizeni. V dobé& jeho nepfitomnosti zodpovida za provoz zatizeni
zastupce teditele, jako zastupce statutarniho orgénu. V piipadé vzniku nenadalé situace v dobé
nepiitomnosti feditele a jeho zastupce, zajisStuje provoz zatizeni pedagogicky pracovnik, ktery je
oznacen V EVIXU jako vedouci smény (pfevazné vychovatel ve sluzbé na I. sk.). V dob¢& no¢ni
sluzby je povinnosti sluzbu konajiciho asistenta pedagoga ihned o vSech dilezitych skute¢nostech
souvisejicich s provozem DDS, ZS a SJ informovat feditele zafizeni, jeho zastupce nebo
vedouciho vychovatele. Tito jmenovani zamé&stnanci jsou opravnéni podavat informace pii styku s
vefejnosti.

Prohlidky zarizeni
Prohlidky zatizeni se mohou uskutecnit pouze se souhlasem feditele DDS, ZS a SJ Veselicko 1,
vyjma kontrolnich organti s prdvem vstupovat do zafizeni.

Informace o zarizeni

Informace o zafizeni poskytuje tfeditel, zastupce feditele, zastupce feditele pro Skolu, vedouci
vychovatel, socialni pracovnice v ramci svych kompetenci nebo jind povéfena osoba. VSeobecné
informace o zafizeni jsou dostupné a zveiejnéné ve vyroéni zpravé DDS, ZS a SJ Veseli¢ko 1, na
webu Skolského zatizeni, ktery umoziuje dalkovy piistup.

NahliZeni do osobnich spisii
Do osobnich spistt déti smi nahlizet feditel, vedouci vychovatel, zastupce teditele pro Skolu,

vychovatel, psycholog, etoped, socidlni pracovnice, ucitel, pracovnici ptislusného organu péce o
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ditg, ptislusni pracovnici DDU Olomouc Sv. Kopedek, kontrolni organy, statni zastupci a organy
policie. Osobni spisy musi byt uzaméeny a zabezpeceny proti pfipadnému zneuziti.

Tento vnitini fad byl projednan
pedagogickou radou DDS, ZS a SJ Veselicko dne 31.8.2023

Tento vnitini Fad byl schvilen
skolskou radou DDS, ZS a SJ Veseli¢ko dne 31.8.2023

Mgr. Petr Navratil
reditel /

/
4

DETSKY DOMOV SE SKOLOU, ZAKLADN] Skota|
A SKOLNI JIDELNA, VESELICKO!L
Prispévkoud organizace
ICO: 70259895
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