Détsky domov se Skolou, zakladni Skola
a Skolni jidelna, Veselicko 1
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Mgr. Petr Navratil, feditel

Zaroven se rusi organizac¢ni rad ze dne 1. 1. 2019



. VSeobecna cast

Organizaéni fad DDS, ZS a SJ Veselitcko 1, upravuje organizaci a fizeni zafizeni, prava
a povinnosti jednotlivych pracovnikii viii zafizeni a nutné instrukce pro plynuly chod. Rad
vychazi z platnych piedpisi, zejména pak ze zakona ¢. 561/2004 Sbh. /Skolsky zakon/, Zakona
¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné¢ vychovy ve Skolskych zatizenich
a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zmén¢ dalSich zékonit, ve znéni nalezu
Ustavniho soudu vyhlageného pod &. 476/2004 Sb., zikona &. 562/2004 Sb., zakona &. 563/2004
Sb., zakona ¢. 383/2005 Sb., ¢. 112/2006 Sb., ¢. 189/2008 Sb., ¢. 274/2008 Sb., ¢. 7/2009 Sb.
a ¢. 41/2009 Sb., Vyhlasky ¢. 60/2006 Sb., o postupu pii zjistovani psychické zptisobilosti
pedagogickych pracovniktli Skolskych zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
a Skolskych zatizeni pro preventivné vychovnou péci a o podrobnostech o skoleni osob zadajicich
0 akreditaci k opravnéni zjistovat psychickou zpusobilost (vyhlaska o psychické zpusobilosti
pedagogickych pracovniki). Vyhlaska ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy ve skolskych zatizenich.

I1. Pravni postaveni, hlavni ii¢el a pfedmét ¢innosti DDS, ZS a SJ, Veseli¢ko 1

1. DDS, ZS a SJ Veseli¢ko 1, je zafizeni zfizované a piimo fizené MSMT Praha, Karmelitska 7,
s pravni subjektivitou jako piispévkova organizace. Zakladnim dokumentem je zfizovaci listina ze
dne 1.1.1991. Dne 4.11.2005 provedl zfizovatel zmé&nu ve zfizovaci listing, kdy zménil nazev na Détsky
domov se $kolou, zakladni $kolu a $kolni jidelnu, Veselicko 1, jako pfispévkovou organizaci, pod
¢.j.27 742/05 -25.

2. Ucelem zafizeni je zajistovat péci o déti s nafizenou ustavni vychovou, maji-li zavazné poruchy
chovani nebo které pro svou pirechodnou nebo trvalou dusSevni poruchu vyzaduji vychovné
lécebnou péci, nebo s uloZenou ochrannou vychovou.

3. Pfedmétem Cinnosti zafizeni je vychova, vzdélavani a plné zabezpeCeni déti s poruchami
chovani, ve véku povinné skolni dochazky, ktefi jsou do zafizeni umistovani prostfednictvim
uzemng piislusného Détského diagnostického ustavu, Olomouc - Sv. Kopecek.

I11. Zakladni idaje zaFizeni:

Détsky domov se skolou, zakladni Skola a Skolni jidelna
identifikator zatizeni 600 031 861 kapacita 32 chlapct

Soudasti zafizeni:

Détsky domov se skolou 1Z0O 000 100 633 kapacita 32 lazek
Zékladni skola IZzO 110 022131 kapacita 32 zaka
Skolni jidelna IZO 103044 175 kapacita 80 jidel

Kapacita zafizeni je 32 déti.




V. Zakladni organizacni schéma:

;:g‘ Organizaéni struktura DDS$, Z$ a SJ Veselicko 1 - od 1.9.2014

Zastupce teditele - psycholog
[ I [ '
o i Vadouct vychovotel Vedouci utitel
| |
Asistenti pedagogn Mm

1. organy rizeni, funkce;

2. déleni na useky, vedouci zaméstnanci, zaméstnanci, ¢innosti
prava a povinnosti;

3. zastupitelnost;

4. dokumentace;

Chod organizace je fizen timto "Organiza¢nim fadem", ktery je k dispozici v§em zaméstnanciim
a kontrolnim organtim u feditele skoly a dale v elektronické podobé na spoleéném prostiedi.

Organizace neni platcem DPH.

Je platcem dané zpiijmi svych zaméstnancli, socidlniho a zdravotniho pojiSténi, dané
z nemovitosti.

Financovani béZné cCinnosti organizace je zajiSt€éno z prostfedkli zfizovatele MSMT Praha
a vlastnich pfijmu - pfispévkil na thradu péce a pridavki na déti. Samotna organizace se v ramci
jednoho ucetniho obdobi fidi schvalenym rozpoctem piijmt a vydaji (nédkladd a vynost).

Pro financovani svych investi¢nich potfeb vyuziva organizace kromé fondu reprodukce majetku,
dotaci od zfizovatele.

Interné pro ucetnictvi se organizace ¢leni na 3 zakladni vnitroorganiza¢ni jednotky:

Détsky domov se Skolou § 3131
Zakladni skola § 3114
Skolni stravovéni § 3141

1. Organy Fizeni, funkce:

V &ele zafizeni stoji Feditel, jmenovany dekretem MSMT — statutarni organ.

Do této funkce byl zfizovatelem, a to MSMT Praha s u¢innosti od 1.8. 2012 jmenovan
Mgr. Petr Navratil, pod ¢.j.: MSMT 29 551/2012-25.




1.1. Reditel

fidi organizaci V intencich platnych zakonu, schvaleného ro¢niho rozpo¢tu a ¢innosti uvedenych

vvvvvv

pisemné formou Nafizeni feditele. DalSimi vnitropodnikovymi normami slouzicimi k Fizeni
Je soubor smérnic a tadu. Reditel je statutdrnim orgdnem, ma pravo jmenovat a odvoldvat své
vedouci. Podepisovani za organizaci se déje tak, ze k vytisSténému ¢i napsanému nazvu organizace
se pfipoji podpisovy zaznam feditele. V jeho nepfitomnosti ho zastupuje zastupce Feditele.
Rec{)itel svym podpisem schvaluje veskeré pracovnépravni ukony, dale veskeré vnitropodnikové
plany, rozpocet, vystupuje jako prikazce operace, v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole.

Povinnosti reditele zarizeni:

- rozdéluje ukoly mezi sebe a vedouci jednotlivych useki;
- stanovuje a usmérniuje koncepci vychovy a vyuky Vv zatizend;
- ve spolupraci s personalni pracovnici pfijima a propousti zaméstnance;
- rozhoduje ve spolupraci s ekonomickym tsekem o zasadnich otdzkach mzdové politiky
a sestavovani rozpoctu,
- ve spolupraci s vedenim sestavuje zasady cerpani rozpoctu FKSP;
- projednavé a podepisuje smlouvy;
- pecuje o dodrzovani smluvni, finan¢ni a rozpo¢tové kazné;
- predsedd a fidi pedagogické rady a porady vedenti;
- odpovida za vedeni predepsané dokumentace.
Dalsi povinnosti feditele stanovuje Zakon €. 109/2002 Sb., Skolni a vnitini fad zatizeni.

Reditel jmenuje:

zastupce Feditele (zastupce statutarniho organu v plném rozsahu)
od 1.10.2012 Mgr. et Mgr. Marie Lukasova

vedouciho vychovatele
0d 1.3.2014 Bc. Rita Banyrova

zastupce feditele pro Skolu
od 1.9.2022 Mgr. Renata Dockalova

vedouci ekonomického oddéleni
0d 1.11.2021 Bc. Véra Tokolyova

vedouci $kolni jidelny
od 1.11.2021 Petra Rysankova

VSichni vedouci pracovnici se pfimo zodpovidaji fediteli a tvoFi vedeni S§koly. Vedouci maji
pravo a povinnost kontrolovat své podiizené, navrhuji fediteli vysi osobnich pfiplatkli, vytykaji
chyby a nedostatky, davaji piikazy k odstranéni zavad, kontroluji dodrzovéani pracovnich néaplni,
pracovni doby a bezpecnosti na pracovistich.

Povinnosti jednotlivych vedoucich pracovniki jsou uvedeny v jejich naplni prace.



1.2. Porada vedeni

je zakladnim poradnim organem feditele, kona se pfed zahajenim Skolniho roku, a pak kazdy
posledni patek v mésici. Cleny porady vedeni jsou feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatel,
vedouci ucitel, vedouci ekonomického oddéleni, vedouci Skolni jidelny a ptipadné dalsi piizvani
zameéstnanci. O ukolech feSenych na poradé se vyhotovuje zépis, kde jsou uvedeny ukoly, stav
jejich feSeni a terminy dokonceni, kdo je za feSeni pfisluSného ukolu zodpovédny. Zapis z porady
vedeni provadi vedouci ucitel.

1.3. Porady usekii

Zavery z porady vedeni jsou pfenaseny prostfednictvim vedoucich tseki na jednotliva pracovisté.
Konaji se na kazdém tuseku do jednoho tydne po porad¢ vedeni, rozpracovavaji se zde ukoly
Z porady vedeni na konkrétni zaméstnance se stanovenim dil¢ich termint.

Vedouci useku — fidi Cinnost svého utvaru s cilem optimalizovat dal$i rozvoj svéfené ¢innosti
V ramci strategie schvalené feditelem. Navrhuje svému nadfizenému potiebné organizacni zmény
ve svém utvaru. Navrhuje zmény v obsazeni jemu podfizenych funkcnich mist (vznik, zména,
zanik pracovniho poméru). Spolu s feditelem navrhuje pohyblivou slozku mzdy u podfizenych
zaméstnancl. Navrhuje pracovnépravni a mzdové doklady u podiizenych zaméstnanct.

14. Zastupovani vedoucich zaméstnanci, predavani a prejimani funkei a ¢innosti

V piipad€ nepiitomnosti vedouciho zaméstnance, zastupuje ho jeho zastupce, kterého urci vedouci
zamé&stnanec se souhlasem svého nadfizeného. Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen zajistit
pfitomnost uréen¢ho zastupce na pracovisti v dob€ své nepfitomnosti. Zastupovdnim muize byt
povéeren kterykoliv zaméstnanec. V této dobé zastupujici neprovadi zvlasté dilezita rozhodnuti.
Pokud feSeni problému nemd odkladny Ucinek, navaze zastupce spojeni se zastupovanym nebo
pozada feditele o pomoc.

2. Déleni na useky, vedouci zaméstnanci, zaméstnanci, specidlni ¢innosti, prava
a povinnosti

Usek: 2.1. pedagogicky - vzdélavaci /skola/
- vychovny /internét/
2.2.  ekonomicky + socialni
2.3. stravovaci
2.4. provozni

2.1. Pedagogicky usek:

a) vzdélavaci — ucitelé, asistent pedagoga
Usek $koly — zajistuje vzdélavani v programu ZS Veselicko ,,Skola pro Zivot*.

V Cele useku stoji zastupce ieditele pro $kolu (vedouci ucitel) — Mgr. Renata Dockalova
Povinnosti vedouciho ucitele:

- odpovida fediteli za dodrzovani SVP a tematickych plani v jednotlivych ro¢nicich;

- prideleni uvazkd;

- sestaveni rozvrhu hodin, dozort;

- vedeni povinné Skolni dokumentace;



- plynuly chod tseku, zastupovani - suplovani za nemoc apod.;
- ve spolupraci se socialni pracovnici a vedoucimi jednotlivych usekit se podili na
sestavovani planu na dalsi tyden /soudy, vySetieni apod./.

b) vychovny - vychovatelé, psycholog

Usek mimoskolni vychovy (internat, zajisténi ubytovani a vychovu a resocializaci
dati).

V ¢ele useku stoji vedouci vychovatel — Be. Rita Banyrova
- odpovida tediteli za vychovny usek.
Povinnosti vedouciho vychovatele:
- odpovida fediteli za dodrzovani SVP pro vychovny tsek;
- plni tkoly vyplyvajici z jeho pracovni naplng;
- spolu steditelem a s ostatnimi vedoucimi usekl spolupracuje na vytvareni vnitfnich
smérnic, fada a predpist.

Specialni ¢innosti:

- knihovnicka ¢innost

V zafizeni jsou zfizeny dvé knihovny - zakovska a ucitelska, které vedou povéteni pracovnici dle
ptedepsané dokumentace. Zakoupeni novych tituld schvaluje feditel.

Ztratu vypujcenych titull je nutno v plné hodnoté nahradit.

Utitelskou knihovnu vede — Mgr. et. Mgr. Marie LukaSova
Zakovskou knihovnu vede — Mgr. Tana Musilova

2.2. Ekonomicky a socialni usek

Pokladni, Getni a majetkova Gcetni — rozdélené Cinnosti na useku /dle néplné prace/ spravy
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, zajistovani modernizace, rekonstrukce, udrzby,
opravy, likvidace majetku, pofizovani stavebnich a strojnich investic, vedeni evidence, vedeni
agendy souvisejici s provozem zafizeni, evidence a archivace dokumentii dle smérnice,
inventarizace, stav a pravidelné revize majetku, Sestavovani rozpoCtu, spravce rozpoctu,
bezhotovostni 1 hotovostni platebni styk, tvorba a kontrola ekonomickych pland, sprava rozpoctu
organizace, sprava vozového parku.

Socialni pracovnice — zajistovani evidence Vv oblasti déti, jednaci protokol.

Specifické ¢innosti

a) archivovani a skartace pisemnosti
Za archivovani pisemnosti a Skolni dokumentace odpovidd vedouci ekonomického oddéleni -
spravce majetku, ktera ma v naplni prace péci a spravovani archivu.
Pfijima, tfidi a ukladd archivni materidly. Spolu se socialni pracovnici nebo administrativnim
a spisovym pracovnikem provadi vyfazovani materiali dle skartaénich predpist. Skartace je
provadéna kazdoro¢né v mésici duben - kvéten.

b) telefonni sluzba
Je provadéna ekonomickym tsekem. Jeji pracovnice piijimaji a dale vytizuji vzkazy a pfepinaji
hovory na dalSi pracovisté. Pouzivani telefoni k soukromym hovorim se dovoluje pouze
za uplatu. V téchto ptipadech, kdy je nezbytné soukromé telefonovat, jsou pracovnici povinni tyto



hovory evidovat a dle ptedloZzeného vypisu uhradit. Za vybér c¢astek odpovidaji vedouci
jednotlivych usekt a thradu za hovory odevzdaji pokladni do 15-tého dne nasledujiciho mésice.

c) evidence majetku

Evidence majetku je v pracovni naplni vedouci ekonomického odd€leni - spravce majetku
a ucetni. Po zakoupeni nového majetku a jeho zaplaceni spolupracuje Gcéetni a spravce majetku na
spravném zafazeni. Spravce majetku piid¢li inventarni Cislo, zajisti 0znaceni a zaeviduje majetek
v programu dle uéetniho predpisu a vnitiniho predpisu DDS, ZS a SJ Veseli¢ko véetné zatazeni na
inventarni seznamy jednotlivych mistnosti. Poskozeny nebo nefunk¢ni majetek se navrhne
k opravé ¢i vyfazeni. Zde se zvazuje cena opravy. V piipad¢é vyfazovani elektroniky a stroju se
priklada protokol odborné firmy o stavu a moznostech opravy. U majetku, ktery je klasifikovan
jako nebezpecny odpad je nutno ho ulozit na pfislusSnou skladku. Posudky jsou soucasti
vytazovacich protokoli.

d) sklady zafFizeni
K plynulému chodu zafizeni slouzi sklady. Zde se dba, aby vyse zasob nebyla vysoka a zejména
u potravin nedoslo k projiti zaru¢ni doby.

Sklad potravin vede vedouci skolni jidelny Petra Rysankova
Sklad oSaceni a drogerie vede majetkova ucetni Bc. Véra Tokolyova
Sklad ucebnic a skolnich potfeb vedou povéieni ucitelé /viz. ptiloha ¢. 2 /
Sportovni sklad vede vedouci vychovatel Bc. Rita Banyrova

e) pokladni a bankovni sluzba
Hotovostni pokladnu zatizeni
- vede vedouci ekonomického oddéleni — pokladni Bc. Véra Tokdlyova

- zastup v dob€ nepfitomnosti — ucetni Lenka Absnajdrova
Bankovni bezhotovostni styk vede ucetni Lenka Absnajdrova
Osoby, zabezpecujici fidici kontrolu:
- piikazce operace Mgr. Petr Navriatil — feditel

Mgr. et Mgr. Marie Lukasova — zastupce feditele

Petra RySankova — vedouci $kolni jidelny (nakup potravin)
- spravce rozpoctu Bc. Véra Tokolyova — ved. ek. oddéleni
- hlavni ucetni Lenka Absnajdrova- Gcetni

f) spisova sluzba — jednaci protokol
fidi se vnitfni smérnici ¢. 13
jednaci protokol V elektronické podobé vede administrativni a spisovy pracovnik, socialni
pracovnice. V dobé¢ jeji nepfitomnosti feditel nebo jeho zastupce. PoS$tu ma pravo piebirat -
ucetni, socialni pracovnice, administrativni a spisovy pracovnik, feditel a jeho zastupce.

2.3. Stravovaci usek

Skolni jidelna
Celodenni stravovani v nepietrzitém provozu zajistuje vedouci Skolni jidelny a kucharky.
Vedouci $kolni jidelny — Petra RyxSankova odpovida za:

- plynuly chod stravovani;

- dodrzovani hygienickych a stravovacich ptedpist a norem;

- nezadvadnost a platnost pouzivanych potravin;

- Cistotu provozu,

- vedeni skladu potravin.



Vedouci skolni jidelny ptipravuje veskeré podklady pro konec¢né ucetnictvi Skolniho stravovani.

2.4. Provozni asek

Vedouci provozniho iseku — Bc. Véra Tokolyova (vedouci ekonomického oddélenti).

Jedna se o uklid, idrzbu zatizeni, udrzbu zahrady a prani, Zehleni o opravy pradla a odévi.
Zakladni udrzba zafizeni je provadéna Skolnikem zafizeni. Provadi ji dle pozadavki a zapisu
v knize denni evidence a na zakladé pravidelnych kontrol feditele, jeho zastupce a vedouci
oprav a pravidelné provadéni revizi zajistuje vedouci ekonomického oddé€leni ve spolupraci se
Skolnikem a feditelem. Plan pravidelnych revizi je soucasti celoro¢niho planu zafizeni. Kontrolu
provadi teditel.

V. VSeobecné povinnosti zaméstnanci

- pracovat dle pracovni naplng, pokyna feditele a vedouciho daného useku;

- dodrzovat pracovni kdzen a pln€ vyuzivat pracovni dobu,

- dodrzovat ptedpisy bezpec¢nosti prace a protipozarni predpisy;

- seznamovat se, dodrzovat a fidit se vSemi smérnicemi a fady, které zafizeni pro svou
¢innost na zakladé¢ platnych zakoni vydava,

- chrénit majetek ustavu, fadn¢ zachazet s inventafem zafizeni, aby zbyte¢né nedochézelo
K finan¢nim ztratam;

- Ucastnit se rad a porad v zafizeni;

- ucitelé a vychovatelé plni ukoly dle platného pracovniho fadu pro pracovniky ve skolstvi,
dle celorocniho, mésicniho a tydennich plant, dle rozdéleni uvazkl, rozvrhu hodin
a rozpisu sluzeb.

V1. Zastupitelnost

V dob¢ nepfitomnosti feditele — statutarniho organu ho zastupuje zastupce Statutarniho organu -
zastupce feditele a to v plném rozsahu.

Pfi neptitomnosti pedagogickych pracovnikll se okamzité zajiSt'uje suplovani, zastup - zajistuje
zastupce teditele pro skolu (vedouci ucitel), vedouci vychovatel.

Socialni pracovnici, administrativniho a spisového pracovnika zastupuje — psycholog — informace
o détech, dale povéfeny vychovatel, zastupce feditele, feditel.

Vedouci skolni jidelny zastupuje vedouci ekonomického oddé€leni.

Ucetni zastupuje vedouci ekonomického oddéleni a vedouci $kolni jidelny.

Vedouci ekonomického odde€leni — pokladni zastupuje ucetni.

Spravni zaméstnanci - Vzajemna zastupitelnost.

Kuchatky — jedna uklizecka.

Uklizecky navzajem, popt. zastupuje Svadlena.

Skolnika v nejnutngjsich zavadach feditel.

Ptedéavani a pfejimani pracovnich funkci — zajist'uji vedouci usek.

V piipadé dlouhodobé nemoci se predavani funkce spojené s vedenim agendy vykondva podle
pokyni feditele.



VIIl. Dokumentace

V zafizeni je vedena dokumentace v pisemné podobé i v elektronickém programu EVIX;

rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku — feditelna;

vyro¢ni zprava o ¢innosti Skoly — feditelna,

vyrocni zprava o hospodareni skoly — ucetni;

jednaci protokol — elektronicky, Evix, socialni pracovnice, administrativni a spisovy
pracovnik, feditel,

evidence zaki — matrika, socialni pracovnice, administrativni a spisovy pracovnik;
Skolni matrika — feditel, vedouci ucitel,

vnitini fad astavu — feditelna, spole¢né prostiedi;

organiza¢ni a domaci fad — feditelna, spolecné prostiedi;

Skolni fad — vedouci ucitel, spole¢né prostiedi;

rozvrh hodin, dozor — vedouci uéitel;

rozpis sluzeb vychovatelll — feditel, spolecné prostiedi;

ttidni knihy, vykazy, katalogové listy - vedouct ucitel,

zaznamy z pedagogickych rad — feditel, vedouci ucitel,

protokoly o opravnych zkouSkach — feditel, vedouci ucitel,

rozhodnuti;

knihu urazi, zaznamy;

protokoly o kontrolach provedenych v zafizeni a inspek¢ni zpravy;

vnitfni smeérnice;

knihy navstév rodict, kontrolnich organti, socialnich pracovnik aj.;

persondlni a hospodaiskou evidenci souvisejici s provozem ustavu — Gcetni;
zaznamy o piijeti a propusténi zak — Evix - socialni pracovnice, administrativni a spisovy
pracovnik;

evidence posty déti - Evix;

zaznamy o udéleni kapesného — Evix, vedouci vychovatel;

kniha denni evidence - program Evix — vedouci vychovatel;

kniha pfedavani déti — zdkonnym zéstupclim;

program rozvoje osobnosti ditéte — Evix;

zaznamy o podavani 1¢kd — socialni pracovnice, administrativni a spisovy pracovnik.

Vedeni a uloZeni predepsané dokumentace

Pfedepsana dokumentace je vedena feditelem, uciteli, vychovateli, pedagogickymi asistenty,
psychologem, socialni pracovnici, administrativnim a spisovym pracovnikem, ucetni, vedouci
skolni jidelny, vedouci ekonomického oddéleni v programu EVIX a na misté - viz seznam ulozené
povinné dokumentace - ptiloha ¢&. 1.

VIII. Organizace vzdélavani p¥i plnéni povinné $kolni dochazky

1. Dopoledni vyucovani zac¢ina v 7.50 hod. a ma nejvice 6 vyucovacich hodin za sebou v délce
45 min.
Velka prestavka je po 3 vyu€ovaci hoding v délce 15 min a Zaci se béhem ni pod dozorem 2
pedagogickych pracovnikli zac¢astni Svaciny.
5 vyucovaci hodina kon¢i v 12.20.
6 vyucovaci hodina kon¢i v 13.15.

2. Odpoledni vyucovani zac¢ina v 14,05 a kon¢i v 15,45 hod.



3. Ttida je zakladana pfi poctu 4 zakd a je napliovana vétSinou poctem kolem 8 zaka. Dle
rozhodnuti feditele muze byt naplnéna az do 14 zaki, a to zejména pro hodiny vychov. Tohoto
poctu se vyuziva pti vyuce vychov, kdy pfi vyuce pomaha asistent pedagoga.

| IX. Hodnoceni zZaku

- provadi se podle pfilohy smérnice pro hodnoceni.

| X. Pihlasky na stfedni §koly

SZ §59 - 63
- podminkou pfijeti na SS je ukonéeni povinné $kolni dochazky;
- 7ak nebo jeho zdkonny zastupce podava piihlaSku na predepsaném tiskopise
prostfednictvim zakladni Skoly. Za dodrzeni spravnosti a terminii pfihlaSek odpovida
fediteli vychovny poradce /Unor — biezen/.

XI. Poradni organ reditele

Pedagogicka rada - pro zalezitosti pedagogické se schazi 5 x roéné — data uvedena v celoro¢nim
planu skoly, v pfipadé mimofadnych potieb ji svolava feditel i mimo stanoveny pocet.

Porada vedeni - chod zafizeni - schazi se kazdy posledni patek v mésici.

Porada uditelti - kona se nasledujici pond¢li po poradé vedeni.

Porada vychovatelii - kona se 1x mési¢n€ v pond€li po poradé vedeni.

Skolni poradenské pracovisté - vedouci vychovatel, vedouci ugitel, psycholog, 8kolni metodik
prevence, vychovny poradce.

Provozni porada — kona se 2x ro¢né - listopad, duben.

Porada spravnich zaméstnanci — kond se 1x mési¢né€, termin uréuje vedouci useku po poradé
vedeni

Porada asistentii pedagoga — no¢nich - kona se ¢tvrtletné - vedouci vychovatel.

XIl. Provoz vozového parku

Zafizeni vlastni osobni automobil Skoda Octavia — max. 5 0sob a tranzitni viiz Volkswagen -
max. 8 osob.

Za provoz vozidel odpovida feditel a skolnik.

Ptikazy k jizd¢ podepisuje teditel a jeho zastupce.

SluZebni auto se bez sluzebniho pitikazu nesmi pouzit - pro nahlé vyjezdy - uraz apod. se pouzije
nahradni ptikaz ulozeny pro tento ptipad Vv kancelafi socidlni pracovnice — administrativniho
a spisového pracovnika.

Sluzebni vozidla smi fidit pouze proskoleni fidi¢i a zaméstnanci urceni feditelem zafizeni.

Pouziti sluzebnich vozidel se fidi vnitini smérnici pro provoz sluzebnich vozidel.

Déti, které nedosahuji poZadovaného vzristu pouZzivaji sedaky.
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XIII. Pracovni doba zaméstnancu

VSsichni nepedagogicti zaméstnanci S ivazkem 1 maji osmihodinovou pracovni dobu, ktera je
rozdélena prestavkou v délce 30 min.

U pedagogickych pracovnikii se pracovni doba d¢li na pfimou a nepiimou praci.

Piima prace uciteld 22 hod. tydné nepiima prace 18 hod.
Piima prace vychovatelt 27 hod. tydné nepiima prace 13 hod.
Pfima prace psychologa 22 hod. tydné nepiima prace 18 hod.
Piima prace feditel 5 hod. tydné nepiima prace 35 hod.
Piima prace zastupce teditele 8 hod. tydné nepiima prace 32 hod.
Piima prace zastupce fed. pro Skolu 12 hod. tydné nepiima prace 28 hod.
Piima prace vedouci vychovatel 15 hod. tydné nepiima prace 25 hod.
Piima prace asistenta pedagoga - skola 36 hod. tydné nepiima prace 4 hod.
Piima prace asistentl pedagogt - vych. 36 hod. tydn¢ nepiima prace 4 hod.

Odpocty - 1 hod. vychovny poradce, ICT koordinator

Ptesny ptehled viz ptiloha pracovni doba v celoroc¢nim planu.

XIV. Hmotné odpovédnosti

VSsichni zaméstnanci, ktefi maji odpovédnost za svéfené hodnoty (zbozi ve skladech, material,
finan¢ni prostiedky, kapesné, vkladni knizky déti apod.) maji uzavienou dohodu o odpovédnosti
k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani podle § 252 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
Zakonik prace.

XV. Zavéreéné ustanoveni

Je povinnosti viech zaméstnancti DDS, ZS a SJ pracovat podle zakona &. 109/2002Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci
ve Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zakonli ve znéni pozdéjSich zmén a podle zédkona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon) a Fidit se instrukcemi vnitfnich organizaénich smérnic DDS, ZS a SJ, dodrzovat
umluvu o pravech ditéte a listinu zakladnich prav a svobod a fidit se Etickym kodexem
zamé&stnanct DDS, ZS a SJ Veselicko.

Tento organizacni 7ad nabyva platnosti dne 1.9.2022.
Zaroven se rusi organizacni rad vydany dne 1.1.2019.

Ve Veselicku 1.9.2022

Mgr. Petr Navratil
reditel
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Priloha ¢. 1

UloZeni povinné dokumentace:

Jednaci protokol
Evidence zaka

Vnitini fad

Organizac¢ni fad

Skolni rad

Rozvrh hodin, dozort

Rozpisy sluzeb vychovatelu
Ttidni knihy, tfidni vykazy. KL
Zaznamy z pedagogickych rad

Protokoly o opravnych zkouskach

Rozhodnuti
Kniha urazu

- kancelaf, socialni pracovnice, administrativni a spisovy
pracovnik, EVIX;

- kancelaf, socialni pracovnice, administrativni a spisovy
pracovnik, EVIX;

- feditelna, spolecné prostiedi;

- feditelna, spole¢né prostiedsi;

- tiidy, vedouci ucitel, feditelna, spole¢né prostiedi;

- feditelna, sborovna, tiidy;

- vedouci vychovatel — vychovatelna;

- shorovna;

- feditelna;

- feditelna;

- feditelna;

- socialni pracovnice, administrativni a spisovy pracovnik;

Protokoly o provedenych kontrolach - feditelna;

Vnitini smérnice
Knihy navstév

Personélni evidence
Hospodarska evidence
Zaznamy o détech

Kniha posty déti

Zaznamy kapesné

Kniha dennich hlaSeni
Kniha pfedavani déti
Program rozvoje osobnosti
Zaznamy o podavani 1€k

Priloha ¢. 2

Sklad ucebnic

Sklad skolnich potieb
Sklad sportovnich potieb
Sklad potravin

Sklad osaceni, Cisticich prostredku, drogerie

- feditelna;

- fteditelna, socialni pracovnice, administrativni a spisovy
pracovnik, vychovatelna;

- kancelar, reditelna;

- kancelar;

- socialni pracovnice, administrativni a spisovy pracovnik,
EVIX;

- vychovatelna, EVIX;

- vychovatelna;

- vychovatelna, EVIX;

- vychovatelna;

- vychovatelna, EVIX;

- vychovatelna, socialni pracovnice, administrativni a spisovy
pracovnik.

Mgr. Jiti Pajor

PaedDr. Jaroslav Philipp
Bc. Rita Banyrova

Petra RySankova

Bc. Véra Tokolyova
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Priloha €. 3.

PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI
ZAKU

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$8im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

Smérnice je soucasti Skolniho tadu $koly, podle § 30 odst. (2) skolského zakona. Smérnice je umisténa na
webovych strankach Skoly a na pfistupném misté ve $kole podle § 30 $kolského zakona, prokazatelnym
zpusobem s ni byli seznameni zaméstnanci, zaci $koly a byli informovani o jeho vydani a obsahu zakonni
zastupci nezletilych déti a zaka.

OBSAH

I. Zasady hodnoceni prubéhu a vysledkii vzdélavani a chovani ve Skole a na akcich poradanych $kolou, ziasady
a pravidla pro sebehodnoceni zaki.

II. Stupné hodnoceni prospéchu a chovani v piipadé pouziti klasifikace, zasady pro pouZzivani slovniho
hodnoceni.

I11. Podrobnosti o komisionalnich a opravnych zkouskach.

IV. Zpusob ziskavani podklada pro hodnoceni, zasady pro stanoveni celkového hodnoceni Zaka na vysvédceni
v pripadé pouziti slovniho hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace.

V. Pravidla chovani Zakii.
VI. Zpisob hodnoceni Zikii se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.
VII. Zavérecna ustanoveni

I. Zasady hodnoceni pribéhu a vysledku vzdélavani a chovani ve Skole a na akcich poradanych $kolou,
zasady a pravidla pro sebehodnoceni Zaki,

1. Pedagogicti pracovnici zajist'uji, aby zaci, studenti, zakonni zastupci déti a nezletilych zaki, poptipadé osoby, které
vici zletilym zaktim a studentdm plni vyzivovaci povinnost byly v€as informovany o prubehu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zaka nebo studenta.

2. Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédCeni; za prvni pololeti se misto vysvédéeni muze vydat zakovi vypis z
vysvédceni.

3. Hodnoceni vysledkti vzdélavani zaka na vysvédéeni je vyjadieno klasifikaénim stupném (dale jen "klasifikace").
Slovné nebo kombinaci obou zpisobi jen na zadost rodi¢e a se souhlasem feditele Skoly. O zplsobu hodnoceni
rozhoduje feditel $koly se souhlasem $kolské rady.

4. Skola prevede slovni hodnoceni do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé prestupu zéka
na Skolu, ktera hodnoti odliSnym zpisobem, a to na zadost této Skoly nebo zakonného zastupce zaka. Skola, ktera

hodnoti slovné, prevede pro ucely pfijimaciho fizeni ke stfednimu vzdélavani slovni hodnoceni do klasifikace.

5. U zaka s vyvojovou poruchou uceni rozhodne feditel Skoly o pouziti slovniho hodnoceni na zaklad¢ zadosti
zékonného zastupce zaka. Vysledky vzdélavani zaka v zakladni Skole specialni se hodnoti slovné
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6. Zak, ktery plni povinnou $kolni dochézku, opakuje ro¢nik, pokud na konci druhého pololeti neprospé&l nebo nemohl
byt hodnocen. To neplati o zZakovi, ktery na daném stupni zakladni $koly jiZ jednou roénik opakoval.

7. Reditel $koly miize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a na konci druhého pololeti neprospél nebo
nemohl byt hodnocen, povolit na zadost jeho zakonného zastupce opakovani ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich
studijnich vysledkt a diivodt uvedenych v zadosti.

8. Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kdzeniska opatieni. Kézenskym opatfenim je podminéné
vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni, vylouceni zdka nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zafizeni, a dalsi kdzeniska opatieni, kterd nemaji pravni disledky pro zdka nebo studenta. Pochvaly, jina
ocenéni a dal$i kizetiska opatfeni mize udélit &i ulozit feditel $koly nebo $kolského zafizeni nebo tidni ugitel. Reditel
Skoly nebo $kolského zatizeni muze v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem
nebo skolnim nebo vnitinim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vyloudeni zaka nebo studenta
ze Skoly nebo Skolského zafizeni. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni zkusebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak nebo student v pribéhu zkusebni lhity
dalsiho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem nebo $kolnim nebo vnitinim fadem, muze feditel
$koly nebo $kolského zafizeni rozhodnout o jeho vyloudeni. Zaka lze podminéné vylougit nebo vylougit ze skoly
pouze v ptipadé, ze splnil povinnou $kolni dochazku.

9. Zvlasté hrubé slovni a timyslné fyzické ttoky zaka nebo studenta vici pracovnikiim Skoly nebo Skolského zatizeni
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Zakladni vzdélavani

1. Reditel $koly mize na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické ¢i fyzické osoby
zakovi po projednani v pedagogické rad€ udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny projev lidskosti, obCanské
nebo $kolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za mimoiadné uspésnou praci.

2. Tridni ucitel mize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich vyucujicich zakovi po
projednani s feditelem Skoly ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev $kolni iniciativy nebo za déletrvajici
uspésnou praci.

3. Pfi poruseni povinnosti stanovenych $kolnim fadem lze podle zavaznosti tohoto poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) ditku tfidniho ucitele,
c) datku feditele skoly.

4. Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a ditek jsou soucasti skolniho fadu.

5. Ttidni ucitel neprodlené oznami fediteli Skoly ulozeni ditky tfidniho ucitele. Ditku feditele Skoly lze zakovi ulozit
pouze po projednani v pedagogické radé.

6. Reditel $koly nebo tiidni ucitel neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti
nebo ditky a jeho divody prokazatelnym zptisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci.

7. Udéleni pochvaly a jiného ocenéni Feditele §koly a uloZzeni napomenuti nebo ditky se zaznamena do dokumentace
Skoly.

8. Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby
hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésici po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné
hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

9. Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech povinnych predmétd
stanovenych Skolnim vzdélavacim programem s vyjimkou predméti vychovného zaméfeni stanovenych ramcovym
vzdélavacim programem a predmétil, z nichz byl uvolnén, pokud mu nebylo povoleno opakovani rocniku podle § 52
odstavce 6 véty tieti Skolského zakona. Do vyss§iho ro¢niku postoupi i zék prvniho stupné€ zakladni Skoly, ktery jiz v
rdmci prvniho stupn€ opakoval rocnik, a zdk druhého stupné zakladni Skoly, ktery jiz v rdmci druhého stupné
opakoval ro¢nik, a to bez ohledu na prospéch tohoto zaka.
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10. Nelze-1i zéka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak,
aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku. V obdobi
mésice zafi do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi ro¢nik, popiipadé znovu devaty rocnik.

11. Ma-li zdkonny zastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize
do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné¢ dozveédél, nejpozdé€ji vSak do 3 pracovnich dn
od vydani vysvédceni, pozadat feditele skoly o pfezkoumani vysledkid hodnoceni zaka; je-li vyucujicim zdka v daném
pfedmétu feditel Skoly, krajsky tfad. Pokud neni dale stanoveno jinak, feditel Skoly nebo krajsky ufad natidi
komisionalni pfezkouseni zaka, které se kona nejpozdéji do 14 dnii od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém
se zdkonnym zastupcem Zaka. Ceska $kolni inspekce poskytne sou¢innost na zadost feditele $koly nebo krajského
ufadu.

V piipadé, Ze se zadost o prezkoumani vysledkd hodnoceni zaka tyka hodnoceni chovani nebo predmétid vychovného
zaméteni, posoudi feditel Skoly, je-1i vyucujicim zaka v daném predmétu feditel skoly, krajsky ufad, dodrZeni pravidel
pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka stanovenych podle § 30 odst. 2. V ptipadé zjisténi poruseni téchto pravidel
feditel Skoly nebo krajsky urad vysledek hodnoceni zméni; nebyla-li pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka
porusena, vysledek hodnoceni potvrdi, a to nejpozd&ji do 14 dnii ode dne doruceni zadosti. Ceska $kolni inspekce
poskytne soudinnost na zadost feditele §koly nebo krajského titadu. Reditel $koly miize povolit zakovi na zadost jeho
zakonného zastupce a na zékladé¢ doporucujiciho vyjadieni odborného Iékate opakovani ro¢niku z véaznych
zdravotnich divodi, a to bez ohledu na to, zda zak na daném stupni jiz opakoval roénik.

Pravidla pro sebehodnoceni Zaki

1. Sebehodnocenti je dtlezitou soucasti hodnoceni zaku, posiluje sebeuctu a sebevédomi zakd.
2. Je zatazovano do procesu vzdélavani prabézné viemi vyucujicimi, zpisobem pfimérenym véku zaka.
3. Chyba je ptirozend soucast procesu uceni. Pedagogicti pracovnici se o chybé se zaky bavi, Zaci mohou nékteré
prace sami opravovat, hodnoceni zdkova vykonu nelze provést jen klasifikaci, musi byt doprovazeno rozborem chyb
zaka. Chyba je dulezity prostfedek uceni.
5. Pti sebehodnoceni se zak snazi vyjadrit: - co se mu dafi,

- co mu jesté nejde, jaké ma mezery,

- jak bude pokracovat dal.

6. Pedagogové vedou Zaka, aby komentoval svoje vykony a vysledky.

7. Sebehodnoceni zaki nema nahradit klasické hodnoceni (hodnoceni zdka pedagogem), ale ma pouze dopliovat
a roz§ifovat evaluacni procesy a vice aktivizovat zaka.

8. Na konci pololeti zak pisemnou nebo tstni formou provede sebehodnoceni v oblasti:

- zodpovédnost,

- motivace Kk uceni,

- sebeduvéra,

- vztahy v tfidnim kolektivu.

9. Znamky nejsou jedinym zdrojem motivace.

Il. Stupné hodnoceni prospéchu a chovani v pripadé pouziti Klasifikace, zasady pro pouzivani slovniho
hodnoceni
——

1. Stupné hodnoceni chovani v pripadé pouziti Kklasifikace a jejich charakteristika, véetné predem
stanovenych Kkritérii

1.1. Chovani Zika ve Skole a na akcich poradanych Skolou, a to i v pripadé neomluvené absence
se v pripadé pouziti klasifikace hodnoti na vysvédceni stupni:
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a) 1 - velmi dobré,
b) 2 - uspokojivé,
€) 3 - neuspokojivé.

Stupeii 1 (velmi dobré): 7k uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni vnitiniho fadu Skoly. Méné
zavaznych pfestupk se dopousti ojedinéle. Zak je vSak piistupny vychovnému ptlisobeni a snazi se své chyby
napravit. Ma-li do 14 hodin neomluvené absence, bez trestné ¢innosti.

Stupeii 2 (uspokojivé): chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi Skolniho (vnitiniho) fadu
$koly. Zak se dopusti zavazného piestupku proti pravidlim sluiného chovani nebo Skolnimu #adu; nebo se opakované
dopusti méné zavaznych piestupkt, nebo nema méné nez 30 neomluvenych hodin absence a nedopustil se trestné
¢innosti.

Zpravidla se pifes dutku tfidniho uéitele dopousti dalich pfestupkd, narusuje vychovné vzdélavaci ¢innost $koly,
ohrozuje bezpeénost a zdravi svoje nebo jinych osob.

Stupeii 3 (neuspokojivé): chovani zdka ve Skole je v pfikrém rozporu s pravidly slusného chovéani. Dopusti
se takovych zavaznych prestupkti proti vnitinimu fadu $koly nebo provinéni, ze je jimi vazné ohrozena vychova nebo
bezpecnost a zdravi jinych osob. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vuci
zameéstnanciim Skoly nebo Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné nebo vii€i ostatnim zaktim nebo studentim
se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem.

Zamérné narusuje hrubym zptsobem vychovné vzdé€lavaci Cinnost Skoly. Zpravidla se pies dutku feditele Skoly
dopousti dalsich ptestupkl, nebo ma vice nez 30 neomluvenych hodin absence, nebo se dopustil trestné ¢innosti.

P1i poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) datku tfidniho uditele,
c) dutku feditele skoly.

Napomenuti tFidniho ucitele - za mén¢ zadvazné prestupky proti Skolnimu fadu.
Diitka tiidniho ucitele - za opakované méné zavazné piestupky proti pravidlim chovani nebo $kolnimu fadu
$koly nebo za neomluvené hodiny do poctu 7.

v

chovani. Udé€luje se za neomluvené hodiny vice nez 7.

Skola neprodlené ozniami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zpiisobem Zakovi a
jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

1.2. Vysledky vzdélavani Zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych $kolnim
vzdélavacim programem se v pripadé pouziti klasifikace hodnoti na vysvédceni stupni prospéchu:

a) 1 - vyborny,

b) 2 - chvalitebny,
c) 3 - dobry,

d) 4 - dostate¢ny,
e) 5 - nedostateény.

1.3. Pfi hodnoceni touto stupnici jsou vysledky vzdélavani Zaka a chovani Zaka ve Skole a na akcich
poiadanych $kolou hodnoceny tak, aby byla zi'ejma troven vzdélani Zaka, které dosahl zejména
vzhledem k o¢ekavanym vystupim jednotlivych predméti $kolniho vzdélavaciho programu, ke svym
vzdélavacim a osobnostnim piedpokladim a k véku.

Klasifikace zahrnuje ohodnoceni pFistupu zéka a jeho pfistupu ke vzdélavani i v souvislostech, které ovliviyji jeho
vykon.

1.4. P¥i hodnoceni Zaka podle odstavcii 1 a 3 se na prvnim stupni pouZije pro zapis stupné hodnoceni
Cislice, na druhém stupni se pouZije slovni oznaceni stupné hodnoceni podle odstavci 1 a 3.
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1.5. Celkové hodnoceni Zdaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

a) prospél (a) s vyznamenanim,
b) prospél (a),

¢) neprospél (a),

d) nehodnocen (a).

1.6. Zak je hodnocen stupném:

a) prospél(a,) S vyznamenanim, neni-li v Z4dném z povinnych pfedméti stanovenych Skolnim vzdélavacim
programem hodnocen na vysvédéeni stupném prospéchu hor$im nez 2 - chvalitebny, primér stupiit prospéchu ze
vSech povinnych pfedmétii stanovenych Skolnim vzdélavacim programem neni vys$i nez 1,5 a jeho chovani je
hodnoceno stupném velmi dobré, v piipadé pouziti slovniho hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni
a klasifikace postupuje $kola podle pravidel hodnoceni zakt podle § 14 odst. 2 vyhlasky,

b) prospél(a), neni-li v Zadném z povinnych pfedmétt stanovenych $kolnim vzdé&lavacim programem hodnocen
na vysveédceni stupném prospéchu 5 - nedostatecny nebo odpovidajicim slovnim hodnocenim,

¢) neprospél(a), je-li v né€kterém z povinnych pfedmétu stanovenych $kolnim vzdélavacim programem hodnocen
na vysvédéeni stupném prospéchu 5 - nedostate¢ny nebo odpovidajicim slovnim hodnocenim nebo neni-li z n¢ho
hodnocen na konci druhého pololeti,

d) nehodnocen(a), neni-li mozné zaka hodnotit z nékterého z povinnych predmétd stanovenych $kolnim vzdélavacim
programem na konci prvniho pololeti nebo Il. pololeti.

1.7. P¥i hodnoceni Zaki cizinci, ktef'i plni v Ceské republice povinnou $kolni dochazku, se irovei znalosti
¢eského jazyka povaZuje za zavaznou souvislost podle odstavci 2 a 4, ktera ovliviiuje jejich vykon.

1.8. Klasifikaci vysledki vzdélavani Zika v jednotlivych predmétech a chovani Zika lze doplnit slovnim
hodnocenim, které bude obsahovat i hodnoceni Kklicovych kompetenci vymezenych Ramcovym
vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani.

2. Stupné hodnoceni prospéchu v pripadé pouziti klasifikace a jejich charakteristika, véetné predem
stanovenych kritérii

Pro potieby klasifikace se pfedméty déli do tfi skupin:

- pfedméty s prevahou teoretického zaméfeni,
- pfedméty s pfevahou praktickych ¢innosti a
- pfedméty s pfevahou vychovného a uméleckého odborného zaméreni.

Kritéria pro jednotlivé klasifikacni stupné jsou formulovana predev§im pro celkovou klasifikaci. Ucitel vsak
nepfecenuje zadné z uvedenych kritérii, posuzuje zakovy vykony komplexné, v souladu se specifikou predmétu.

2.1. Klasifikace ve vyucovacich predmétech s pir‘evahou teoretického zaméieni

Pievahu teoretického zaméfeni maji jazykové, spolecenskovédni, pfirodovédné piedméty a matematika.
Pii klasifikaci vysledkii ve vyucovacich pfedmétech s pievahou teoretického zaméfeni se v souladu s pozadavky
ucebnich osnov hodnoti:
- ucelenost, piesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatki, faktl, pojmu, definic, zakonitosti a vztahd,
kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované intelektualni a motorické ¢innosti,
- schopnost uplatilovat osvojené poznatky a dovednosti pifi feSeni teoretickych a praktickych ukold, pii
vykladu a hodnoceni spolecenskych a prirodnich jevii a zakonitosti,
- kvalita mysleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvotivost,
- aktivita v pfistupu k ¢innostem, zajem o n¢€ a vztah k nim,
- presnost, vystiznost a odbornd i jazykova spravnost Ustniho a pisemného projevu,
- kvalita vysledku ¢innosti,
- osvojeni u¢innych metod samostatného studia.
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Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupeii 1 (vyborny)

7ak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené, pfesné a upln& a chape vztahy mezi
nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné a tvotivé uplatiiuje osvojené
poznatky a dovednosti pti feSeni teoretickych a praktickych tkold, pti vykladu a hodnoceni jevii a zkonitosti. Mysli
logicky spravné, zfetelné se u n¢ho projevuje samostatnost a tvotivost. Jeho Uistni a pisemny projev je spravny, piesny
a vystizny. Graficky projev je ptesny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s mens$imi nedostatky.
Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupeii 2 (chvalitebny)

7ak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zékonitosti v podstaté ucelené, pfesné a tiplné. Pohotové
vykonava pozadované intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle menSich podnétt
ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feseni teoretickych a praktickych tkold, pii vykladu a hodnoceni
jevil a zakonitosti. Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvotivost. Ustni a pisemny projev miva mensi
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkt ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatk.
Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepfesnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné
texty.

Stupeii 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a tplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkii, fakti, pojmi, definic a zakonitosti
nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych intelektualnich a motorickych Cinnosti projevuje nedostatky.
Podstatnéj$i nepfesnosti a chyby dovede za pomoci ulitele korigovat. V uplatiiovani osvojenych poznatkd
a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych kol se dopousti chyb. Uplatiluje poznatky a provadi hodnoceni
jevi a zakonitosti podle podnéta ucitele. Jeho mysleni je veelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji
chyby. V Gstnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalit¢ vysledkd jeho
¢innosti se projevuji Castéj$i nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen
samostatné studovat podle navodu uditele.

Stupeii 4 (dostateCny)

74k méa v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkl zavazné mezery. P¥i provadéni
pozadovanych intelektudlnich a motorickych Cinnosti je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiovani
osvojenych poznatkii a dovednosti pifi feSeni teoretickych a praktickych ukold se vyskytuji zavazné chyby. Pii
vyuzivani poznatkli pro vyklad a hodnoceni jevii je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby,
mySleni neni tvorivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.
V kvalité vysledkd jeho ¢innosti a v grafickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky.
Zavazné nedostatky a chyby dovede zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupeii 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelené, presné a uplné, ma v nich zavazné a znaéné mezery. Jeho dovednost
vykonavat pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych
védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych kol se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a
hodnoceni jevil a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v
mysleni, vyskytuji se u ného casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve
spravnosti, presnosti i vystiznosti. Kvalita vysledkl jeho ¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné
nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.

2.2. Klasifikace ve vyucovacich predmétech s pirevahou praktického zaméreni.

Prevahu praktické ¢innosti maji v zakladni $kole pracovni vyucovani, praktika, zaklady techniky, domaci nauky.
P1i klasifikaci v pfedmétech uvedenych v s pievahou praktického zaméieni v souladu s pozadavky ucebnich osnov se
hodnoti:

- vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem,

- osvojeni praktickych dovednosti a navyku, zvladnuti ucelnych zptisobt prace,

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech,

- kvalita vysledku ¢innosti,

- organizace vlastni prace a pracoviste, udrzovani poradku na pracovisti,

- dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci a péCe o zivotni prostiedi,
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- hospodarné vyuzivani surovin, materialti, energie, piekonavani piekazek v praci,
- obsluha a udrzba laboratornich zafizeni a pomucek, nastrojt, naradi a métidel.

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stuperi 1 (vyborny)

74k soustavné projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem. Pohotové,
samostatné a tvofivé vyuziva ziskané teoretické poznatky pii praktické ¢&innosti. Praktické &innosti vykonava
pohotove, samostatné uplatiuje ziskané dovednosti a navyky. Bezpecn¢ ovlada postupy a zpilisoby prace; dopousti se
pracovisté v pofadku. Uvédomeéle dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a aktivné se stard o
zivotni prostredi. Hospodarné vyuziva suroviny, material, energii. Vzorné obsluhuje a udrzuje laboratorni zafizeni a
pomtcky, nastroje, naradi a méfidla. Aktivné pfekonava vyskytujici se prekazky.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem. Samostatné, ale méné tvofivé
a s mensi jistotou vyuziva ziskané teoretické poznatky pfi praktické ¢innosti. Praktické ¢innosti vykonava samostatné,
v postupech a zptisobech prace se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Ugelné
si organizuje vlastni praci, pracovisté udrzuje v poradku. Uvédoméle udrzuje ptedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi
pii praci a stard se o zivotni prostfedi. Pfi hospodarném vyuzivani surovin, materialti a energie se dopousti malych
chyb. Laboratorni zafizeni a pomucky, nastroje, nafadi a meéfidla obsluhuje a udrzuje s drobnymi nedostatky.
Prekazky v praci pfekonava s ob¢asnou pomoci ucitele.

Stupeii 3 (dobry)

74k projevuje vztah k préci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem s mensimi vykyvy. Za pomoci uéitele
uplatiuje ziskané teoretické poznatky pii praktické Cinnosti. V praktickych ¢innostech se dopousti chyb a pii
postupech a zpusobech prace potfebuje obcasnou pomoc ucitele. Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci
organizuje mén¢ ucelné, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochran€ zdravi pfi praci a v
malé mife prispiva k tvorbé a ochran¢ Zivotniho prostfedi. Na podnéty ucitele je schopen hospodarné vyuzivat
suroviny, materialy a energii. K udrzbé laboratornich zafizeni, piistroji, nafadi a méfidel musi byt castecné
podnécovan. Prekazky v praci pfekonava jen s Castou pomoci ucitele.

Stupeii 4 (dostatecny)

Zak pracuje bez zajmu a vztahu k préci, k pracovnimu kolektivu a praktickym ¢innostem. Ziskané teoretické poznatky
dovede vyuzit pfi praktické Cinnosti jen za soustavné pomoci uéitele. V praktickych ¢innostech, dovednostech
a navycich se dopousti vétsich chyb. Pfi volb& postupti a zplsobt prace potiebuje soustavnou pomoc ucitele. Ve
vysledcich prace ma zavazné nedostatky. Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné dba o poradek
na pracovi$ti. Méné dba na dodrzovéni predpisit o bezpeCnosti a ochrané zdravi pfi praci a o Zivotni prostiedi.
Porusuje zasady hospodarnosti vyuzivani surovin, materiald a energie. V obsluze a udrzbé laboratornich zafizeni
a pomdicek, pfistroju, nafadi a méfidel se dopousti zavaznych nedostatkli. Prekazky v praci prekonava jen s pomoci
ucitele.

Stupeii 5 (nedostatecny)

74k neprojevuje zajem o praci a vztah k ni, ani k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem. Nedokaze ani
s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretické poznatky pii praktické ¢innosti. V praktickych ¢innostech, dovednostech
a navycich ma podstatné nedostatky. Nedokaze postupovat pii praci ani s pomoci ucitele. Vysledky jeho prace jsou
nedokonéené, neuplné, nepiesné, nedosahuji predepsané ukazatele. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat,
nedba na pofadek na pracovisti. Neovlada predpisy o ochrané zdravi pfi praci a nedba na ochranu Zivotniho prostredi.
Nevyuziva hospodarné surovin, materialti a energie. V obsluze a Gdrzbé laboratornich zafizeni a pomiicek, pfistroja
a naradi, nastroji a métidel se dopousti zavaznych nedostatkii.

e

2.3. Klasifikace ve vyufovacich pfedmétech s pfrevahou vychovného zaméteni

Prevahu vychovného zaméteni maji: vytvarna vychova, hudebni vychova a zpév, télesna a sportovni vychova.
74k zatazeny do zvlastni t&lesné vychovy se pii ¢aste¢ném uvolnéni nebo tlevach doporugenych 1ékafem klasifikuje
s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu.
Pii klasifikaci v pfedmétech s prevahou vychovného zaméieni se v souladu s pozadavky u¢ebnich osnov hodnoti:
- stupen tvofivosti a samostatnosti projevu,
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- osvojeni potfebnych védomosti, zkusenosti, ¢innosti a jejich tvoriva aplikace,

- poznani zékonitosti danych ¢innosti a jejich uplatiiovani ve vlastni ¢innosti,

- kvalita projevu,

- vztah Zzéka k ¢innostem a zajem o né,

- estetické vnimani, ptistup k uméleckému dilu a k estetice ostatni spoleénosti,

- v télesné vychové s piihlédnutim ke zdravotnimu stavu zédka vSeobecna, t€lesna zdatnost, vykonnost a jeho
péce o vlastni zdravi.

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupeii 1 (vyborny)

74k je v ¢innostech velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatng, plné vyuziva své osobni predpoklady a velmi Gispésné
podle pozadavkil osnov je rozviji v individualnich a kolektivnich projevech. Jeho projev je esteticky pilisobivy,
originalni, procitény, v hudebni a télesné vychové piesny. Osvojené védomosti, dovednosti a navyky aplikuje tvotive.
M4 vyrazné aktivni zajem o uméni, estetiku, brannost a télesnou kulturu a projevuje k nim aktivni vztah. Uspésné
rozviji sviij esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k je v &innostech aktivni, tvofivy, pfevazné samostatny na zakladé vyuzivani svych osobnich predpokladi, které
uspésné rozviji v individualnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je esteticky plisobivy a ma jen mensi nedostatky z
hlediska pozadavkd osnov. Zak tvofivé aplikuje osvojené védomosti, dovednosti a navyky v novych tkolech. Ma
aktivni zdjem o umeéni, o estetiku a télesnou zdatnost. Rozviji si v pozadované mife esteticky vkus, brannost
a telesnou zdatnost.

Stupeii 3 (dobry)

74k je v Cinnostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostatend své schopnosti
v individualni a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo plsobivy, dopousti se v ném chyb. Jeho védomosti
a dovednosti maji Cetnéj$i mezery a pii jejich aplikaci potiebuje pomoc ucitele. Nema dostate¢ny aktivni zajem
o uméni, estetiku a télesnou kulturu. Nerozviji v pozadované mite svij esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Stupeii 4 (dostateCny)

Zak je v ¢innostech malo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou malo uspokojivé. Ukoly fesi
s Castymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se zna¢nou pomoci ucitele. Projevuje velmi malou snahu
a zajem o ¢innosti, nerozviji dostate¢né svij esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Stupeii 5 (nedostatecny)

74k je v &innostech prevazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je povétsing chybny
a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a dovednosti nedovede aplikovat. Neprojevuje zajem o
praci a nevyviji usili rozvijet svij esteticky vkus a t€lesnou zdatnost.

3. Zasady pro pouzivani slovniho hodnoceni véetné predem stanovenych kritérii

3.1. O slovnim hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka na vysvédéeni rozhoduje feditel skoly se souhlasem $kolské
rady a po projednani v pedagogické radé.

3.2. Ttidni ucitel po projednani s vyucujicimi ostatnich pfedméti prevede slovni hodnoceni do klasifikace nebo
klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé piestupu zaka na $kolu, ktera hodnoti odlisnym zptsobem, a to
na zadost této Skoly nebo zakonného zastupce zaka.

3.3. Je-1i zak hodnocen slovné, pievede tiidni ulitel po projednani s vyucujicimi ostatnich pfedmétt slovni
hodnoceni do klasifikace pro ticely piijimaciho fizeni ke stfednimu vzdélavani.

3.4.U zaka s vyvojovou poruchou uéeni rozhodne feditel Skoly o pouziti slovniho hodnoceni na zakladé zadosti
zakonného zastupce zaka. Pfi pouziti slovniho hodnoceni se vysledky vzdélavani zdka v jednotlivych
povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych skolnim vzdélavacim programem hodnoti tak, aby byla
zfejma uroven vzdélani zéka, které dosahl zejména ve vztahu k ocekdavanym vystupim jednotlivych
pfedmétt skolniho vzdélavaciho programu, ke svym vzdélavacim a osobnostnim predpokladiim a veku.
Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni vysledkd vzdélavani zaka v jejich vyvoji, ohodnoceni pfistupu zaka
ke vzdelavani i v souvislostech, které ovliviuji jeho vykon, a naznaceni dal§iho rozvoje zaka; obsahuje také
zdvodnéni a doporuceni, jak pfedchdzet piipadnym neuspéchiim zdka a jak je ptekonavat. Vysledky
vzdélavani zaka na konci prvniho pololeti 1ze hodnotit souhrnné za vSechny pfedméty. Slovni hodnoceni Ize
pouzit i pro hodnoceni chovani zéka.
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3.5. Zasady pro vzajemné pievedeni klasifikace a slovniho hodnoceni

Prospéch

Ovladnuti uéiva

1 — vyborny ovlada bezpecné

2 — chvalitebny ovlada

3 — dobry v podstaté ovlada

4 — dostatecny ovlada se znaénymi mezerami

5 - nedostateény neovlada

MySleni

1 — vyborny pohotovy, bystry, dobfe chape souvislosti, samostatny
2 — chvalitebny uvazuje celkem samostatné

3 — dobry mensi samostatnost v mysleni

4 — dostatecny

nesamostatné mysleni, pouze s napovédou

5 - nedostate¢ny

odpovida nespravné i na navodné otazky

Vyjadiovani

1 — vyborny vystizné a pomerné presné

2 — chvalitebny celkem vystizné

3 — dobry myslenky vyjadiuje ne dost pfesné

4 — dostateény

myslenky vyjadiuje se znacnymi obtizemi

5 - nedostateény

nedokaze se samostatné vyjadfit, i na ndvodné otazky odpovida
nespravné

Celkova aplikace védomosti

1 — vyborny

uziva védomosti a spolehlivé a uvédoméle dovednosti, pracuje
samostatné, pfesné a s jistotou

2 — chvalitebny

dovede pouzivat védomosti a dovednosti pfi feseni ukold, dopousti
se jen mens$ich chyb

3 dobry

tesi tkoly s pomoci ucitele a s touto pomoci snadno prekonava
potize a odstranuje chyby

4 — dostateény

déla podstatné chyby, nesnadno je prekonava

5 - nedostateény

praktické ukoly nedokaze splnit ani s pomoci

Aktivita, zajem o uceni

1 — vyborny aktivni, uci se svédomité a se zdjmem
2 — chvalitebny uci se svédomité
3 — dobry K uceni a praci nepotiebuje vétsich podnét

4 — dostateény

maly zajem o uCeni, potfebuje stalé podnéty

5 - nedostatecny

pomoc a pobizeni k uceni jsou zatim neucinné

Chovani

1 — velmi dobré

Uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni vnitfniho fadu
skoly. Mén& zavaznych prestupkil se dopousti ojedinéle. Zik je
vSak pfistupny vychovnému pasobeni a snazi se své chyby
napravit.

2 - uspokojivé

Chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi
vnitiniho ¥adu $koly. Zak se dopusti zdvazného piestupku proti
pravidlim slu$ného chovani nebo vnitinimu fadu Skoly; nebo se
opakované dopusti méné zavaznych prestupkt. Zpravidla se pres
datku tfidniho ucitele Skoly dopousti dalSich ptrestupki, naruSuje
vychovné vzdélavaci ¢innost $koly. Ohrozuje bezpecnost a zdravi
svoje nebo jinych osob.

3 - neuspokojivé

Chovani zéka ve skole je v pfikrém rozporu s pravidly slusného
chovani. Dopusti se takovych zdvaznych prestupkt proti Skolnimu
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fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohroZena vychova nebo
bezpetnost a zdravi jinych osob. Zamérné naruSuje hrubym
zpusobem vychovné vzdélavaci Cinnost $koly. Zpravidla se pies
datku reditele Skoly dopousti dalsich prestupku.

3.6. Klasifikaci vysledkti vzdélavani zaka v jednotlivych pfedmétech a chovani zdka lze doplnit slovnim
hodnocenim, které¢ bude obsahovat i hodnoceni kli¢ovych kompetenci vymezenych Ramcovym vzdélavacim
programem pro zékladni vzdélavani.

I11. Podrobnosti o komisionalnich a opravnych zkouskach,

1. ZAci devatych ro¢niki a Zaci, kteti na daném stupni zakladni §koly dosud neopakovali ro¢nik, ktefi na konci
druhého pololeti neprospéli nejvySe ze dvou povinnych predmétd s vyjimkou pfedmétti vychovného
zaméfeni, rovnéZ zaci, ktefi pro vysokou absenci, a to omluvenou i neomluvenou nemaji dostatek znamek
pro klasifikaci, konaji opravné zkousky.

2. Opravné zkousky se konaji nejpozdéji do konce pfislusného skolniho roku v terminu stanoveném feditelem
Skoly. Zak muze v jednom dni skladat pouze jednu opravnou zkousku. Opravné zkousky jsou komisionalni.

3. Zak, ktery nevykona opravnou zkousku sp&iné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze zavaznych
divodit mize feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky nejpozdé€ji do 15. zafi
nasledujiciho skolniho roku. Do té doby je zak zafazen do nejbliz§iho vyssiho ro¢niku, popfipadé znovu
do devatého ro¢niku.

4. V oduvodnénych piipadech mize krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkousky a komisionalniho
prezkouseni na jiné zakladni $kole. Zkousky se na zadost krajského uradu tGcastni Skolni inspektor.

5.V pfipadé, ze zak je na konci nékterého pololeti nehodnocen a neni ve $kole v dobé predavani vysvédéeni
pfitomen bez fadné omluvy, vysvédéeni je mu uloZzeno do spisu a predano zakonnému zastupci az na jeho
zadost, a to osobné nebo pisemné, poptipadé po vykondni opravnych komisionalnich zkousek, na které je zak
pisemné pozvan.

Odlisnosti pro individualni vzdélavani

Pokud je ve tfidé Skoly vzdélavan individualné integrovany zak, vytvori feditel Skoly podminky odpovidajici
individudlnim vzdélavacim potiebam zaka vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Zkousky pri plnéni povinné $kolni dochazky v zahrani€i nebo v zahrani¢ni §kole na izemi CR

(1) Zak, ktery plni povinnou $kolni dochidzku ve $kole mimo tzemi Ceské republiky, miZe na zikladé Zadosti
zakonného zastupce Zaka konat za obdobi nejméné jednoho pololeti Skolniho roku, nejdéle vSak za obdobi dvou
$kolnich roki, zkousku v kmenové $kole nebo ve $kole ziizené pii diplomatické misi Ceské republiky (dale jen
"zkousejici Skola").

Zkouska se kona:

a) ve viech ro¢nicich ze vzd&lavaciho obsahu vzdélavaciho oboru Cesky jazyk a literatura, stanoveného Ramcovym
vzdelavacim programem pro zakladni vzdélavani,

b) v poslednich dvou roénicich prvniho stupné ze vzdélavaciho obsahu vlastivédné povahy vztahujiciho se k Ceské
republice vzd&lavaciho oboru Clovék a jeho svét, stanoveného Ramcovym vzdélavacim programem pro zakladni
vzdélavani,

¢) na druhém stupni ze vzdélavaciho obsahu vztahujiciho se k Ceské republice vzdélavaciho oboru Dgjepis
a ze vzdélavaciho obsahu vztahujiciho se k Ceské republice vzdélavaciho oboru Zemépis, stanovenych Ramcovym
vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani.

(2) Pred konanim zkousky predlozi zakonny zastupce zaka fediteli zkousejici Skoly vysvédéeni zaka ze Skoly mimo

tizemi Ceské republiky, véetné jeho prekladu do eského jazyka, a to za obdobi, za které se zkouska kona. V ptipadé
pochybnosti o spravnosti prekladu je feditel zkousSejici Skoly opravnén pozadovat predlozeni Ufedné ovéteného
prekladu. Po vykonani zkousky vyda feditel zkousejici Skoly zakovi vysvédceni.
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(3) Pokud zak zkousku podle odstavce 1 nekona, dolozi zékonny zastupce zaka fediteli kmenové Skoly plnéni povinné
$kolni dochazky 7aka predlozenim vysvéd&eni zaka ze $koly mimo tizemi Ceské republiky za obdobi nejvyse dvou
Skolnich roku, vcetné jeho prekladu do ¢eského jazyka, v terminech stanovenych feditelem kmenové $koly. V ptipadé
pochybnosti o spravnosti prekladu je feditel kmenové Skoly opravnén pozadovat predlozeni ufedné ovéfeného
prekladu. Kmenova §kola zakovi vysvédceni nevydava.

(4) Pokracuje-li zak, ktery konal zkousky podle odstavce 1, v plnéni povinné skolni dochézky v kmenové skole, zaradi
ho feditel kmenové Skoly do pfislusného ro¢niku podle vysledkt zkousek.

(5) Pokracuje-li zak, ktery nekonal zkousky podle odstavce 1, v plnéni povinné $kolni dochazky v kmenové skole,
zatadi ho feditel kmenové $koly do ptislusného roéniku po zjisténi Grovné jeho dosavadniho vzdélani a znalosti
vyucovaciho jazyka.".

(6) Zak, ktery plni povinnou $kolni dochazku formou individudlni vyuky v zahraniéi, mize na zakladé zadosti
zakonného zastupce zaka konat za obdobi nejméné jednoho pololeti skolniho roku, nejdéle vsak za obdobi dvou
Skolnich rokt, zkousku ve zkousejici skole.

Zkouska se kona z kazdého povinného prfedmétu vyucovaného v piislusnych rocnicich $kolniho vzdélavaciho
programu zkousejici $koly, s vyjimkou pfedméti volitelnych. Po vykonani zkousky vyda feditel zkousSejici Skoly
zakovi vysvédéeni.

(7) Pokud zak zkousku podle odstavce 1 nekond, dolozi zdkonny zastupce zéka fediteli kmenové Skoly plnéni povinné
Skolni dochazky zaka predlozenim cestného prohlaseni zdkonného zastupce o vzdélavani zaka v dobé pobytu
v zahranici, a to za obdobi nejvyse dvou Skolnich rokd, v terminech stanovenych feditelem kmenové §koly. Kmenova
Skola zakovi vysveédceni nevydava.

(8) Pokracuje-li zak, ktery konal zkousky podle odstavce 1, v plnéni povinné Skolni dochdzky v kmenové $kole, zaradi
ho feditel kmenové Skoly do prislusného ro¢niku podle vysledkt zkousek.

(9) Pokracuje-li zak, ktery nekonal zkousky podle odstavce 1, v plnéni povinné $kolni dochazky v kmenové skole,
zatadi ho feditel kmenové Skoly do pfislusného roéniku po zjisténi urovné jeho dosavadniho vzdélani a znalosti
vyuéovaciho jazyka.

(10) Zak, ktery plni povinnou $kolni dochédzku v zahrani¢ni $kole na uzemi Ceské republiky podle § 38 odst. 1 pism.
¢) skolského zakona, s vyjimkou $kol podle § 18c, kona za obdobi nejméné jednoho pololeti $kolniho roku, nejdéle
vsak za obdobi dvou $kolnich roku, zkousku v kmenové Skole. Zkouska se kona ze vzdélavaciho obsahu podle § 18
odst. 1.

(11) Pied konanim zkousky ptedlozi zakonny zastupce zadka fediteli kmenové Skoly vysvédceni zdka ze zahrani¢ni
$koly na tizemi Ceské republiky, véetné jeho piekladu do ¢eského jazyka, a to za obdobi, za které se zkouska kona.
V piipadé pochybnosti o spravnosti piekladu je feditel kmenové Skoly opravnén pozadovat predlozeni tfedné
ovefeného prekladu. Po vykonani zkousky vyda feditel kmenové Skoly zakovi vysvédceni.

(12) Pokracuje-li zak v plnéni povinné $kolni dochdzky v kmenové Skole, zatadi ho feditel kmenové Skoly
do piislusného ro¢niku podle vysledka zkousek.

(13) Zakovi, ktery plni povinnou §kolni dochazku ve §kole mimo tizemi Ceské republiky podle § 38 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona a nekonal zkousky, vyda feditel kmenové Skoly vysvédéeni, jestlize

a) ve vzdélavacim programu §koly mimo uzemi Ceské republiky je na zakladé mezinarodni smlouvy nebo v dohodé
s Ministerstvem S$kolstvi, mladeze a télovychovy zafazen vzdé€lavaci obsah podle § 18 odst. 1 a zak byl z tohoto
obsahu hodnocen, nebo

b) zak je zaroven zakem poskytovatele vzdélavani v zahranici, ktery v dohodé s Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy poskytuje ob&antim Ceské republiky vzdélavani ve vzdélavacim obsahu podle § 18 odst. 1 a ktery zaka
z tohoto vzde¢lavaciho obsahu hodnotil.

(14) Zakovi, ktery plni povinnou $kolni dochazku v zahraniéni §kole na uzemi Ceské republiky podle § 38 odst. 1
pism. c) skolského zékona, v jejimz vzdélavacim programu je na zdkladé¢ mezindrodni smlouvy zafazen vzdélavaci
obsah podle § 18 odst. 1, byl z tohoto vzdélavaciho obsahu hodnocen zahrani¢ni Skolou na vysvédceni a v souladu s
mezinarodni smlouvou nekonal zkousky, feditel kmenové Skoly vyda vysvédceni.
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(15) Reditel kmenové koly vyda vysvédéeni za obdobi nejméné jednoho pololeti $kolniho roku, nejdéle viak
za obdobi dvou skolnich roki. Hodnoceni ze vzdélavaciho obsahu podle § 18 odst. 1 vyhlasky se na tomto vysvédceni
uvede v pfipadech podle odstavce 1 pism. a) a odstavce 2 v souladu s vysvédéenim vydanym skolou mimo Gzemi
Ceské republiky nebo zahraniéni §kolou na izemi Ceské republiky a v piipadé podle odstavce 1 pism. b) v souladu
s osvédéenim vydanym zahrani¢nim poskytovatelem vzdélavaciho obsahu podle § 18 odst. 1.

(16) Pokracuje-li zak, kterému feditel kmenové skoly vydal vysvéd€eni, v plnéni povinné skolni dochazky v kmenové
Skole, zatadi jej feditel kmenové skoly do piislusného ro¢niku na zakladé tohoto vysveédceni.

(17) Zaka, ktery plnil povinnou skolni dochazku ve Skole zfizen¢ pfi diplomatické misi Ceské republiky nebo
konzularnim tfadu Ceské republiky a pokracuje v plnéni povinné Skolni dochazky v kmenové $kole, zatadi feditel
kmenové Skoly do pfislusného ro¢niku podle dosavadnich vysledkl vzdélavani dolozenych vysvédéenim.

(18) Zéka, na kterého se vztahuje povinna §kolni dochézka a ktery nekonal zkousky podle § 18 az 18b z jinych nez
touto vyhlaskou stanovenych divodd, zatazuje feditel kmenové Skoly do pfislusného ro¢niku po zjisténi tirovné jeho
dosavadniho vzdélani a znalosti vyucovaciho jazyka.

Zasady pro komisionalni pirezkouseni na zakladni §kole a pro opravné zkousky

1. Komisi pro komisionalni pfezkouseni jmenuje feditel $koly.

2. Komise je tficlenna a tvoii ji:

a) predseda, kterym je feditel skoly, poptipadé jim povereny ucitel zkousejici Skoly;

b) zkousejici ucitel, jimz je vyucujici daného pfedmeétu ve tfide€, v niz je zak zatazen, poptipadé jiny vyucujici dan¢ho
predmétu;

¢) pisedici, kterym je jiny vyucujici daného pfedmétu nebo predmétu stejné vzdélavaci oblasti stanovené Ramcovym
vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani.

3. Vysledek piezkouseni jiz nelze napadnout novou zadosti o prezkouseni. Vysledek prezkouseni stanovi komise
hlasovanim. Vysledek ptezkouSeni se vyjadii slovnim hodnocenim, nebo stupném prospéchu. Reditel Skoly sdéli
vysledek prezkouSeni prokazatelnym zpusobem Zakovi a zakonnému zastupci zdka. V pfipadé zmény hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti se zakovi vyda nové vysvédéeni.

4. O prezkouseni se pofizuje protokol, ktery se stava soucasti dokumentace skoly.

5. Zak muze v jednom dni vykonat pfezkouseni pouze z jednoho pfedmétu. Neni-li mozné zaka ze zavaznych dtvoda
ve stanoveném terminu prezkouset, stanovi orgdn jmenujici komisi nahradni termin pfezkouseni.

6. Konkrétni obsah a rozsah pfezkouseni stanovi feditel skoly v souladu se skolnim vzdélavacim programem.
7. Vykonanim piezkousSeni neni dotéena moznost vykonat opravnou zkousku.

8. Tato ustanoveni se obdobné vztahuji také na vzdélavani zaki nizsiho stupné Sestiletého nebo osmiletého gymnazia,
s vyjimkami uvedenymi ve vyhlasce o zakladnim vzdélavaniv § 1,2, 4,5, 7, 8, 22 a 23.

9. V ptipadé, ze zakonny zastupce zdka ma pochybnosti o spravnosti vysledku zkousky, miize pozadat o prezkouseni
podle § 22.

1V. Zpisob ziskavani podkladi pro hodnoceni,

1. Pfi celkové klasifikaci pfihlizi ucitel k vékovym zvlas§tnostem zdka i k tomu, zZe zdk mohl v prubchu
Klasifika¢niho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro ur¢itou indispozici.

2. Hodnoceni pribéhu a vysledki vzdélavani a chovani zakli pedagogickymi pracovniky je jednoznacné,
srozumitelné, srovnatelné s piedem stanovenymi Kkritérii, vécné, vSestranné, pedagogicky zdivodnéné,

odborné spravné a dolozitelné.

3. Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskavaji vyucujici zejména: soustavnym diagnostickym pozorovanim
zakul, sledovanim jeho vykond a pfipravenosti na vyucovani, riznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

grafické, praktické), kontrolnimi pisemnymi pracemi, analyzou vysledkd ruznych Einnosti zakd,
konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi a podle potieby i psychologickymi a zdravotnickymi pracovniky.

Zak 2. az 9. ro¢niku zakladni §koly musi mit z kazdého pfedmétu, alespon dvé zndmky za kazdé pololeti,
z toho nejméné jednu za Ustni zkouSeni. Znamky ziskavaji vyucujici pribézné béhem celého klasifikacniho
obdobi.

Neni ptipustné tstné prezkusovat zaky koncem klasifika¢niho obdobi z latky celého tohoto obdobi.

ZkouSeni je provadéno zasadné pred kolektivem tfidy, nepfipustné je individudlni pfezkuSovani
po vyu€ovani v kabinetech. Vyjimka je mozna jen pfi diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zptisob
doporucen ve zpraveé psychologa.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé Kklasifikace, klasifikaci zdGvodnuje a poukazuje na klady
a nedostatky hodnocenych projevi, vykond, vytvort. Po tstnim vyzkouseni oznami uéitel zakovi vysledek
hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych ¢innosti oznami zakovi
nejpozdéji do 14 dnt. Ucitel sdéluje vSechny znamky, které bere v uvahu pii celkové klasifikaci, zapisuje
do klasifika¢niho archu, ktery nasledné archivuje do 1.9. nasledujiciho skolniho roku.

Kontrolni pisemné prace a dal$i druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni rok, aby
se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

O terminu pisemné zkousky, kterd ma trvat vice nez 25 minut, informuje vyucujici zaky dostatecné dlouhou
dobu ptfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou zapisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou Zaci
konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.

Vyulujici je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka prikaznym zptisobem tak, aby mohl
vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace Zaka i zplsob ziskani znamek (Gstni zkouSeni, pisemné,...).
V ptipadé dlouhodobé neptitomnosti nebo rozvazani pracovniho pomeéru v prubehu klasifikacniho obdobi
preda tento klasifika¢ni pfehled zastupujicimu uéiteli nebo vedeni skoly.

Vyucujici zajisti zapsani znamek také do tfidniho katalogu a dba o jejich Gplnost. Do katalogu jsou
zapisovany znamky z jednotlivych predmétti, udélena vychovna opatteni a dalsi udaje o chovani zaka, jeho
pracovni aktivité a ¢innosti ve $kole.

Klasifika¢ni stupen uréi ucitel, ktery vyucuje pfislusnému piredmétu. Pii dlouhodobéj$im pobytu zaka mimo
Skolu (lazenské léceni, 1é¢ebné pobyty, docasné umisténi v ustavech, apod.) vyucujici pfihlizi ke znamkam
zaka, které Skole sdéli kola pii instituci, kde byl zak umistén.

Pfi urCovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikaéniho obdobi se hodnoti kvalita
prace a ucebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifika¢ni obdobi. Stupen prospéchu se neuruje na
zakladé praméru z klasifikace za pfislusné obdobi. Vysledna znamka za klasifikacni obdobi musi odpovidat
znamkam, které zak ziskal a které byly sdéleny rodi¢tim.

Piipady zaostavani zakd v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické radé, a to
zpravidla k 15. listopadu a 15. dubnu.

Na konci klasifika¢niho obdobi, v terminu, ktery ur¢i feditel skoly, nejpozdeji vSak 48 hodin pied jednanim
pedagogické rady o klasifikaci, zapi$i uditelé ptislusnych predméti cislici vysledky celkové klasifikace
do tfidniho vykazu a pfipravi navrhy na umoznéni opravnych zkousek, na klasifikaci v ndhradnim terminu

apod.

Zakonné zastupce zaka informuje o prospéchu a chovani zaka: tiidni ucitel a ulitelé jednotlivych piedméti
v poloviné prvniho a druhého pololeti; tfidni ucitel nebo ucitel, jestlize o to zakonni zastupci zaka pozadaji.

Informace jsou rodiciim pfedavany prevazné pii osobnim jednani na tfidnich schiizkach nebo hovorovych
hodinach, na které jsou rodice pisemné zvani. Rodictim, ktefi se nemohli dostavit na skolou urceny termin,
poskytnou vyuéujici moznost individualni konzultace. Udaje o klasifikaci a hodnoceni chovani Zika jsou
sd€lovany pouze zastupctim zéka, nikoli vefejné.

V ptipadé mimotaddného zhorSeni prospéchu zaka informuje rodie vyucujici predmétu bezprostiedné
a prokazatelnym zptsobem.
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17. Pokud je klasifikace zaka stanovena na zakladé pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici tyto prace
uschovavaji po dobu, béhem které se klasifikace zaka urcuje nebo ve které se k ni mohou zakonni zastupci
zaka odvolat, tzn. cely Skolni rok vcetné hlavnich prazdnin, v ptipad¢ zaka s odlozenou klasifikaci nebo
opravnymi zkouskami az do 30. 10. dal$iho $kolniho roku. Opravené pisemné prace musi byt predlozeny
vSem zakim a na pozadani ve $kole také rodi¢tm.

18. Vyucujici dodrzuji zésady pedagogického taktu, i€elem zkouseni neni nachizet mezery ve védomostech
zaka, ale hodnotit to, co umi. U¢itel klasifikuje jen probrané ucivo, zadavani nové latky k samostatnému
nastudovani celé tfidé neni pfipustné Pfed provéfovanim znalosti musi mit Zzaci dostatek casu k nauceni,
procviceni a zaziti u¢iva. Provéfovani znalosti provadét az po dostate¢ném procviceni uciva.

19. Ttidni wugitelé (vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici s doporuéenim
psychologickych vySetfeni a doporuc¢eni PPP nebo SPC, ktera maji vztah ke zptisobu hodnoceni a Klasifikace
7aka a zptsobu ziskavani podkladi. Udaje o novych vysetienich jsou soudasti zprav uéiteli (nebo
vychovného poradce) na pedagogické radé.

V. Pravidla chovani Zaka

1. Zak se ve $kole chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni pedagogickych pracovnik,
dodrzuje Skolni fad, fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2. Z&k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a Ggastni se &innosti organizovanych kolou.
Dochazka do zajmovych krouzki je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti.

3. Zak chodi do 8koly vhodné a &ist& upraven a oblegen.

4. 74k zachazi s uGebnicemi a $kolnimi potiebami $etrng, udrzuje své misto, t¥idu i ostatni Skolni prostory
v Cistot¢ a potfadku, chrani Skolni i soukromy majetek pfed poSkozenim; nosi do $koly ucebnice a Skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.

5. Pfed ukonfenim vyucovani Zzaci z bezpecnostnich divodii neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vyucuyjicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; Zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé
(napf. koufenti, piti alkoholickych napoja, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

7. 7k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyuéujicich.

8. Pokud se zak nemuze zlCastnit vyuky, jeho nepfitomnost omlouvaji rodice do 3 dnl pisemné nebo
telefonicky u feditele Skoly. Informaci 0 uvolnéni z ptedem znamych divodi podavaji rodice pisemné.
Odchod 7ika z vyulovani pied jeho ukonéenim je mozny pouze se souhlasem feditele $koly. Skola
v odtvodnénych piipadech mize po rodi¢ich zika pozadovat, aby omluvenka zakovy absence byla doloZena
lékarskym potvrzenim.

9. Zék se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

10. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve skole. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

11. Zak nenosi do koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob.

12. Pii porusSeni povinnosti stanovenych skolnim fadem lze podle zavaznosti tohoto poruseni zakovi ulozit:

a) Napomenuti tfidniho ugitele - za méné zavazné piestupky proti §kolnimu fadu.
b) Ditka tfidniho ucitele - za opakované méné zavazné prestupky proti pravidlim chovani
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nebo vnitfnimu fadu skoly nebo za neomluvené hodiny do poctu 7.

~ewr

nenastalo zlepSeni chovani. Udéluje se za neomluvené hodiny vice neZ 7.

13. Chovani zaka ve skole a na akcich potadanych skolou se v pfipad¢ pouziti klasifikace hodnoti na vysvédceni
stupni:

a) 1 - velmi dobré,
b) 2 - uspokojivé,
c) 3 - neuspokojivé.

Stupeii 1 (velmi dobré): 7ak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni vnitiniho fadu $koly. Méné
zavaznych ptestupkd se dopousti ojedinéle. Zak je vSak pfistupny vychovnému piisobeni a snazi se své chyby
napravit. Ma-li do 12 hod. neomluvené absence, bez trestné ¢innosti.

Stupeii 2 (uspokojivé): chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi vnitfniho fadu $koly. Zak
se dopusti zavazného prestupku proti pravidlim slusného chovani nebo vnitinimu fadu Skoly; nebo se opakované
dopusti méné zavaznych prestupktl, nebo nemd méné nez 30 neomluvenych hodin absence a nedopustil se trestné
¢innosti.

Zpravidla se pfes dutku tfidniho ucitele dopousti dalSich prestupkt, narusuje vychovné vzdélavaci ¢innost $koly,
ohrozuje bezpeénost a zdravi svoje nebo jinych osob.

Stuperi 3 (neuspokojivé): chovani zaka ve Skole je v pfikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti se
takovych zavaznych prestupki proti Skolnimu fadu Skoly nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohrozena vychova nebo
bezpecnost a zdravi jinych osob. Zamérné narusuje hrubym zptisobem vychovné vzdélavaci ¢innost $koly. Zpravidla
se pres duatku feditele $koly dopousti dalsich ptestupkl, nebo ma vice nez 30 neomluvenych hodin absence, nebo se
dopustil trestné ¢innosti.

Vysledky vzdélavani zdka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych Skolnim vzdélavacim
programem se v piipadé€ pouZiti klasifikace hodnoti na vysvédcéeni stupni prospéchu:

a) 1 - vyborny,

b) 2 - chvalitebny,
c) 3 - dobry,

d) 4 - dostate¢ny,
e) 5 - nedostate¢ny.

Pfi hodnoceni touto stupnici jsou vysledky vzdélavani zaka a chovani zaka ve $kole a na akcich potfadanych Skolou
hodnoceny tak, aby byla ziejma trovenl vzdélani zaka, které dosahl zejména vzhledem k ocekavanym vystupim
jednotlivych pfedméti Skolniho vzdélavaciho programu, ke svym vzdélavacim a osobnostnim predpokladim
a k veku.

V1. Zpisob hodnoceni Zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

1. Ditétem, zakem a studentem s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi nebo 74k s podplrnymi opatfenimi
prvniho az patého stupné.
Socialnim znevyhodnénim je rodinné prostiedi s nizkym socialné kulturnim postavenim, ohroZeni socialné
patologickymi jevy, nafizena ustavni vychova nebo ulozena ochrannd vychova, nebo postaveni azylanta
a ugastnika fizeni o udéleni azylu na tizemi Ceské republiky.

2. "V ptipadé podpirného opatieni (spocivajiciho v tipravé ocekavanych vystupl) pro zdky s LMP od tfetiho
stupné podpory, bude pro tvorbu IVP vyuzivana minimalni doporucena uroven pro upravy ocekavanych
vystupl. Miniméalni doporucena tiroven, ktera je stanovena v RVP ZV pro 3., 5. a 9. ro¢nik, bude na zaklad¢
Doporuceni Skolského poradenského zafizeni rozpracovana pro konkrétni ro¢nik v IVP zdka s pfiznanym
podplrnym opatienim. Postup tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP je stejny jako v piipade IVP ostatnich
zéka. IVP muze byt béhem roku upravovan podle potieb zaka. Pii tvorbé IVP bude vyuzivano metodické
podpory $kolniho poradenského pracovisté a metodicka podpora na Metodickém portale RVP.CZ."
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Pfi hodnoceni zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami se piihlizi k doporuc¢eni PPP a SPC a nastaveni
podplrnych opatieni. Vyucujici respektuji doporuceni psychologickych vySetieni zakt a uplatiyji je pfi
klasifikaci a hodnoceni chovani 74k a také voli vhodné a pfiméfené zptisoby ziskavani podkladu.

Vyucujici klade diraz na ten druh projevu, ve kterém ma zak predpoklady podavat lepsi vykony. Pfi
klasifikaci se nevychdzi z prostého poctu chyb, ale z poctu jevi, které zak zvladl.

Klasifikace byla provazena hodnocenim, t.j. vyjadienim pozitivnich stranek vykonu, objasnénim podstaty
netspéchu, navodem, jak mezery a nedostatky piekonavat.

O navrhovanych pedagogickych opatienich jsou informovani rodice.

V hodnoceni se pfistup vyucujiciho zaméfuje na pozitivni vykony zaka a tim na podporu jeho poznavaci
motivace k uceni namisto jednostranného zdtraziiovani chyb.

Vzdélavani zaka se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami a zakd nadanych se fidi novelou Skolského zdkona
¢. 82/2015 Sb. a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakd
nadanych)., pokud neni zvlastnim pravnim piedpisem stanoveno jinak.

Hodnoceni nadanych déti, Zaki a studentt

1.

VII.

1.

Reditel $koly miize mimotradné nadaného nezletilého Zaka prefadit do vyssiho roéniku bez absolvovani
predchoziho ro¢niku. Podminkou pietazeni je vykonani zkousek z uciva nebo ¢asti uciva rocniku, ktery
zak nebo student nebude absolvovat. Obsah a rozsah zkousek stanovi feditel Skoly.

Individualné vzdelavany zak kona za kazdé pololeti zkousky z ptislusného uciva, a to ve Skole, do niz byl
pfijat k plnéni povinné Skolni dochazky. Nelze-li individudlné vzdélavaného zdka hodnotit na konci
prislusného pololeti, urci feditel skoly pro jeho hodnoceni nadhradni termin, a to tak, aby hodnoceni bylo
provedeno nejpozdéji do dvou mésicti po skonéeni pololeti. Reditel $koly zrusi povoleni individudlniho
vzdélavani, pokud zak na konci druhého pololeti pfislusného skolniho roku neprospél, nebo nelze-li zaka
hodnotit na konci pololeti ani v ndhradnim terminu.

Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2022

Ve Veselicku dne 1.9.2022

Mgr. Petr Navratil

feditel
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Priloha ¢. 4.:

SKOLNI RAD

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zikon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici.

Obsah Skolniho Fadu:

1. Prava a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupct ve skole.

1.1.  Zéakladni prava a povinnosti zaka.

1.2.  Zakladni prava a povinnosti rodi¢ii a zdkonnych zastupci zaka.
1.3.  Pravidla vzajemnych vztahti zakli se zaméstnanci Skoly a zafizeni.
1.4.  Omlouvani neptitomnosti ve vyucovani

2. Provoz a vnitini rezim $koly.
2.1.  Provoz skoly.
2.2.  Vnitini rezim Skoly.
2.2.1. Organizace vyucovaciho dne.
2.2.2. Chovani zaki pred vyucovanim.
2.2.3. Chovani zaki ve vyuCovani.
2.2.4. Chovani zaki o prestavkach.
2.2.5. Chovani zaki po skonceni vyuky.
2.2.6. Chovani zaka v dob¢ volné hodiny.
2.3.  Rozvrzeni vyucovacich hodin.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.
3.1.  Podminky zajist'ujici bezpecnost a zdravi zaki.
3.2.  Ochrana zakl pted socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nésili.
4. Podminky zachéazeni s majetkem $koly ze strany zakd.
5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka.
6. Rezim pfi akcich mimo Skolu.
7. Zavérecnd ustanoveni.

Skolni tad je vydan na zakladé § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., o predikolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon)
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1. Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcu ve $§kole

1.1. Zakladni prava a povinnosti Zaki

1.1.1. Zaci maji pravo byt vzd&lavani podle zékonnych norem a schvileného $kolniho vzd&lavaciho planu a jsou
povinni pravidelné a aktivné se ti€astnit vyuky podle rozvrhu hodin a dochéazet do Skoly vcas.

1.1.2. Zaci jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad, dbat viech pokynii uéitelt, daldich pracovniki §koly. Dodrzovani zasad
Skolniho fadu je hodnoceno v ramci klasifikace chovani zéka.

1.1.3. Zaci maji pravo vyuzivat materialni vybaveni skoly k svému vzd&lavani.

1.1.4. ZAci se mohou obracet se svymi podnéty na vyucujici jednotlivych predméti, na tiidniho ucitele, na vedouciho
uditele, zastupce feditele a na feditele 8koly. Zaci maji pravo vyjadiit pfiméfenou a zv1asté slugnou formou sviij nazor
na véci, které se jich tykaji, a byt vyslechnuti.

1.1.5. Zaci maji pravo, aby byly prosetfeny jejich stiznosti a podnéty a v piipadé, Ze jsou opravnéné, byla sjednéna
nasledna napravna opatfeni.

1.1.6. Zaci maji narok na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim, pfed socialné
patologickymi jevy a na poskytnuti pomoci v pfipad¢, Ze jsou ohroZeni nebo v nesnazich.

1.1.7. Zaci maji pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy 7akd a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele skoly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly nebo
Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadifenimi téchto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim
odtvodnit.

1.2. Zakladni prava a povinnosti rodi¢t a zakonnych zastupci Zaka

1.2.1. Rodi¢e mohou po piedchozi domluvé zadat osobni konzultaci a informaci pedagogickych pracovnikii i mimo
terminy pravidelnych schtizek.

1.2.2. Informace o zakovi se podavaji vyhradné rodi¢im a opravnénym organizacim a institucim. Tyto informace
nelze predavat jinym osobam, a to ani ptibuznym.

1.2.3. Rodice a zakonni zastupci (dale jen rodi¢e) maji pravo:

1.2.3.1. na informace o hodnoceni pro své dit¢;

1.2.3.2. byt pravdive, vystizné¢ a bezodkladné informovani o pribéhu vzdélavani a vychové svého ditéte pomoci
zapisu v zakovské knizce nebo pfi konzultacnich dnech ¢i na schtizkach s rodici;

1.2.3.3. na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim;

1.2.3.4. nahlizet do vyro¢ni zpravy;

1.2.3.5. pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14 $kolského zakona;
1.2.3.6. na informace a poradenskou pomoc skoly nebo $kolského poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani podle skolského zakona;

1.2.3.7. u déti s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi nebo zak s podplrnymi opatfenimi prvniho az patého stupné maji
pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moZnostem, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni;

1.2.3.8. volit a byt voleni do $kolské rady;

1.2.3.9. vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka, byt zvani na Skolni
akce potfadané pro rodice a déti;

1.2.3.10 pozadat o ptezkousSeni nebo komisionalni prezkouseni zéka.

1.2.4. Rodice jsou povinni sledovat pravidelné stav vzdélavani a vychovy svého ditéte a maji pravo a povinnost
spolupodilet se na vychovném procesu.

1.2.5. Rodi¢e jsou povinni omlouvat nepfitomnost svého ditéte pii vyu¢ovani podle ustanoveni tohoto skolniho fadu.

1.3. Pravidla vzajemnych vztaht Zaki se zaméstnanci Skoly

1.3.1. Zéci zdravi ugitele, zaméstnance §koly a dalsi dospé&lé osoby pozdravem ,,Dobry den* nebo ,,Na shledanou.“ Na
zacatku a na konci vyucovani zdravi cela tfida povstanim. Pfi jednani se zaméstnanci $kol pouzivaji osloveni ,,pani‘
nebo ,,pane“ a pfipoji pojmenovani funkce (pani uditelko, pane uciteli, pani vychovatelko, pane Skolniku, pani
vedouci, pani kuchatko, pani uklizecko apod.). Je-li zak osloven, odpovida zietelné a slusn€, zaujme zdvofily postoj
(nema ruce v kapsach, zvykacku v Gstech, Eepici na hlavé atd.). Zakiim je zakazano pouZivat nevhodné, nebo dokonce
vulgarni vyrazy.

1.3.2. Administrativni zalezitosti vyfizuji zaci obvykle osobné nebo prostfednictvim tfidniho ucitele. Do kabinetd,
sborovny a feditelny zaci vstupuji jen tehdy, jsou-li vyzvani ucitelem. Klepani na dvefe opakuji Zzaci jen jednou,
nejsou-li vyzvani ke vstupu, vyckaji nebo odejdou.
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1.3.3. Mezi z4ky, rodiéi a pracovniky $koly se udrzuji vztahy vzajemného respektu a ticty. Zaci si vazi autority $koly
jako vzdeélavaci instituce, pedagogicti i ostatni zaméstnanci Skoly respektuji prava déti, dodrzuji je a chrani.

1.3.4. Reseni problémi je v kompetenci vyuéujiciho — tiidniho ugitele — vychovného poradce, iredentisty, vedouciho
ucitele, feditele Skoly nebo jeho zastupce. Do feSeni problému vstupuji zak, jeho rodi¢e a dotéeni pracovnici $koly,
popf. dalsi instituce.

14. Omlouvani nepfitomnosti ve vyucovani

1.4.1. Neptitomnost zdkd ve Skole muze byt omluveny jen pro nemoc, neodkladnou navstévu lékaie nebo
ze zavaznych divodu.

1.4.2. Uvolnéni z pfedem znamych vaznych divodi (mimo nahlé onemocnéni zadka) v délce dvou dni muze
v odivodnénych piipadech omluvit feditel Skoly. Rodi¢e zakl informuji o nepfitomnosti zaka ze zadvaznych duvodu
feditele skoly predem.

1.4.3. Zak navitévuje lékaie v dobé vyudovani jen v nutném piipadé a po dobu nezbytné potiebnou pro 1é¢ebny tikon.
Nepfiitomnost ze zdravotnich divoda doklada zak omluvenkou od 1ékate.

O nepfitomnosti informuji rodice osobné, pisemné nebo telefonicky skolu.

1.4.4. Nebude-li dtivod nepiitomnosti 7aka fadné a prokazatelné doloZen omluvenkou do tii pracovnich dnt
od pocatku jeho nepfitomnosti, bude absence hodnocena jako neomluvena podle § 50 zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon.

1.4.5. Opusti-li zak bez pisemné omluvenky rodi¢l a bez pfedchozi omluvy tfidnimu uciteli, vyucujicimu nebo
fediteli Skoly vyucovani v jeho pribéhu, bude jeho absence povazovana za neomluvenou a feSeno ve spolupraci
s organy péce o dité, kuratory a dalsimi odpovédnymi pracovniky.

2. Provoz a vnitfni rezim Skoly

2.1.Provoz Skoly se Fidi provoznim fFadem Skoly vydanym v souhlasu s ustanovenimi zikona
¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi.

2.2. Vniti'ni rezim $koly

2.2.1. Organizace vyucovaciho dne.

2.2.1.1. Vyudovani zagina z organiza¢nich diivodii v 7:50. Zaktim je umoznén vstup do $koly v doprovodu pedagogi,
popiipadé zam&stnanci zatizeni. Dohled vykonava vyuéujici nebo asistent pedagoga. Budova $koly se tak otvira pro
zaky v 7:40 hodin, a to v doprovodech ucitelti, asistenta pedagoga nebo zaméstnanci zafizeni. Vyucovani zac¢ina
v 7:50 a kon¢i nejpozdéji v 15:45.

2.2.2. Chovani zaku pied vyucovanim.

2.2.2.1. Do skoly se zaci dostavi v doprovodu ucitelii asistentd pedagogli nejpozdé€ji 10 minut pred zahdjenim
vyucovani. Po ukonceni vyuky se nezdrzuji v prostorach Skoly ani Satny.

2.2.2.2. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSsky v Satnidch a odchéazeji do uceben. V Satnach
se nezdrzuji. V pribéhu vyucovani je zakim vstup do 3aten povolen pouze se svolenim vyucéujictho. Satny
s odlozenymi svrsky zakt jsou stale uzamceny.

Uzamceni vSech Saten kontroluje v 7.50 hodin uréeny pedagog nebo jiny poveteny pracovnik.

2.2.3. Chovani 74kl ve vyucovani.

2.2.3.1. Pfed vyuCovanim si zaci ptipravi ve tiidé potiebné pomuicky a zaujmou vyhrazena mista nejpozdéji 5 minut
pted zacatkem hodiny.

2.2.3.2. Po zazvonéni jsou zaci na svych mistech a v klidu o¢ekavaji pfichod vyucujiciho. Jestlize se uéitel nedostavi
do 10 minut po zacatku hodiny do tfidy, pfedseda Zakovské samospravy nebo zak konajici sluzbu oznami
nepfitomnost vyucujiciho vedoucimu uciteli, fediteli $koly nebo jeho zastupci, aby mohlo byt zajisténo zastupovani.
2.2.3.3. Spolecny odchod zak ze $kolni budovy béhem vyucovani probihd organizované tak, aby nebyla rusena prace
v ostatnich uc¢ebnach. Pfi organizaci vyuky mimo tiidy se zaci shromazdi na ur¢eném misté podle pokynti pedagoga.
2.2.3.4. Pii vstupu ucitele nebo jiné dospélé osoby do tiidy zdravi vSichni Zaci povstanim, usednou az na pokyn
vyucujiciho. Sluzba, hlasici nepfitomnost zakt, a zaci, ktefi chtéji s vyucujicim hovoftit (omlouvajici se), zlistanou
stat. Zak, ktery se omlouva, uvede diivod, pro¢ neni na vyuku p¥ipraven. Zapominani uéebnich pomticek a domacich
ukolti je porusenim Skolniho fadu. Vyucovaci hodinu kon¢i ucitel pokynem k ukonceni prace.
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2.2.35. V prubéhu vyucovani zak sleduje vyucovaci proces, aktivné se do néj zapojuje. Dba dusledné pokyni
vyuéujiciho, vyjadiuje se zietelné a jasné. Dodrzuje pravidla zdvofilého chovani k ugiteli i ke spoluzédkim. Zak nesmi
rusit vyuku nevhodnym chovanim a aktivitami, které s vyukou nesouviseji.

2.2.3.6. V prabéhu vyuky neni dovoleno uvolnovat zaky ze tfidy pro setkani s navstévami, jen ve vyjimeénych
pfipadech se souhlasem feditele skoly.

2.2.4. Chovani zak o ptestdvkach

2.2.4.1. O prestavkach zlstavaji zaci ve tfidé nebo se prochazeji po chodbé v poschodi, kde je ucebna, vzdy podle
pokynt vyudujicich. Zaci vétraji v mistnostech vzdy se souhlasem pedagoga, samostatn& neni dovoleno okna otevirat.
Zakam je zakdzano usedat na parapety oken, vystupovat na zabradli a jiné zdbrany schodist.

2.2.4.2. O prestavce Zaci prechazeji do jinych uceben skoly jen pod vedenim pedagoga nebo asistenta pedagoga.
Posledni opousti tfidu sluzba, ktera zkontroluje pofadek ve tfidé (smazana tabule, posbirané odpadky, poskladané
pomiucky), u¢ebnu zajisti vyuéujici nebo asistent pedagoga. Pii piechazeni v budové Skoly, zejména pii chlizi po
schodisti, jdou Zaci v zastupu vpravo. Dbaji své osobni bezpecnosti a bezpecnosti ostatnich osob. Ve skole se
pohybuji zasadné krokem. Je zakazano béhat po chodbach a klouzat se.

2.2.4.3. Pfed vyucovanim télesné vychové se Zaci prevlékaji v Satnach v suterénu. Pied vyukou na skolnim pozemku
se prevlékaji ve skolni Satné. Do télocvicny, do Skolni dilny a na vyhrazeny $kolni pozemek vchazeji Zaci pouze na
pokyn ucitele a za jeho ptitomnosti. V odbornych ucebnach se zaci fidi fadem pfislusné odborné ucebny.

2.2.4.4. Zakam je zakazano opoustét bez dovoleni budovu $koly nebo vyhrazené misto vyuky b&hem vyudovani i o
prestavkach.

2.2.5. Chovani zakl po skonceni vyuky.

2.2.5.1. Po ukonéeni vyuky odvadi ucitel posledni hodiny zZaky do Saten a pfevadi je na vedlejsi budovu, kde jej preda
sluzbu konajicimu vychovateli. Piichod Zika do jidelny #idi uréeny vychovatel. Zaci se chovaji podle ustanoveni
Radu gkolni jidelny.

2.2.5.2. Pii prechazeni dbaji své osobni bezpe€nosti, bezpecnosti ostatnich a dodrzuji pravidla tak, aby ptedesli
urazim. Vzdy se chovaji podle pokynl pedagogi, asistenta pedagoga nebo zaméstnancti zafizeni.

2.2.5.3. Zaci se bez dohledu nesméji zdrzovat v prostorach $koly, na $kolnim h¥isti a ve §kolni zahradg.

2.2.6. Chovani zakl v dobé volné hodiny.

2.2.6.1. V dobé volné hodiny sméji byt ve vyhrazené tfid¢ pod dohledem asistenta pedagoga, pedagoga nebo
zameéstnancu zafizeni.

2.2.6.2. Podle pokynt pedagogti nebo asistenta pedagoga mohou travit volnou hodinu mimo budovu a areél skoly, kde
vsak disledné dodrzuji bezpecnostni pokyny.

2.3. Rozvrzeni vyucovacich hodin

1. hodina 7:50- 8:35
2. hodina 8:45- 9:30
3. hodina 9:40 - 10:25
4. hodina 10:45 - 11:25
5. hodina 11:40 - 12:20
6. hodina 12:30 - 13:15

Poledni prestavka 13:15 - 14:05

7. hodina 14:05 - 14:50
8. hodina 14:50 - 15:45 nebo podle aktualniho rozvrhu hodin.

3. Podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socidalné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Podminky zajist'ujici bezpecnost a zdravi Zaka

3.1.1. Zaci prichazeji do gkoly &isté, slusné a vhodné upraveni a obleeni v zavislosti na pocasi a napli prace ve $kole.
3.1.2. Zakazano je pfinaset takové véci, které nejsou potfebné pii vyucovani. Za jejich ztratu nebo poskozeni skola
neodpovidé a neni ani prostiednikem piipadnych spord mezi zdky nebo rodici.

3.1.3. Zak je povinen se chovat ve $kole tak, aby svym jednanim nezpisobil sobé ani jinym tiraz nebo jiné poskozeni
zdravi a majetku. Je povinen dodrZovat hygienické zasady a dbat na osobni Cistotu i Cistotu svého okoli.
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3.1.4. Pii vstupu do Skoly se zaci pfezuji do vhodné, bezpecné a Cisté obuvi. Do hodin télesné vychovy a pracovniho
vyuéovani se pievléknou do vhodného, bezpeéného a Cistého odévu a obuvi.

3.1.5. Je zakazano pfinaset do Skoly predméty, které rozptyluji pozornost zakl, mohou zpisobit uraz nebo ohrozit
zivot, zdravi a rusit vzdélavaci proces (hracky, zbrané, vybusniny, nebezpeéné chemikalie, hoflaviny apod.).

3.1.6. Zaci maji zakdzano pouzivat v dob& vyucovani mobilni telefon. V této dobé musi mit mobilni telefon vypnut.
Pokud zak pouzije mobilni telefon v pribéhu vyuky k telefonovani, posilani zprav, hrani her, ziskdvani informaci,
k nimZ nedostal pfimy pokyn od ucitele, sledovani filmt, poslechu hudby fotografovani nebo potizovani zvukového
¢i filmového zédznamu a k dalSim operacim v dob€ vyu€ovani nebo mobilni telefon vyda zvukovy signdl, je to
povazovano za poruSeni Skolniho fadu a feSeno v soucinnosti s rodici zaka.

3.1.7. Pti trazu nebo piiznacich onemocnéni vyhleda zak neprodlené pomoc u vyucujiciho, ucitele konajiciho dohled
nebo u zdravotnika skoly, pfipadné feditele.

3.1.8. Pokud ma zak zdravotni omezeni potvrzené 1ékarem, které mu zakazuje vykonavat nékteré ¢innosti, musi s nim
okamzité seznamit tfidniho ucitele, ktery bude informovat dalsi pedagogy. Ucitelé sméji zadavat zakovi jen takové
ukoly, které 1ékai nezakazal.

3.1.9. Kazdy ze zaméstnanclii ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim dohled zletilé osoby a neprodlené oznamit tuto
skute¢nost nadiizenym vedoucim zaméstnanctim.

3.2. Ochrana zZaku pi‘ed socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

3.2.1. Zakam je piisné zakazano koufit, pozivat alkoholické napoje, navykové a jiné zdravi poskozujici latky.
Je zakédzano i donaseni ¢i prechovavani takovych latek ve Skole. Pfi feSeni téchto pripadd bude Skola postupovat podle
platnych zakont.

3.2.2. Je neptipustné, aby zaci jakymkoli zplisobem ponizovali, psychicky nebo fyzicky napadali, ohroZovali
¢i terorizovali spoluzaky, vyZzadovali po nich sluzby, pfedméty nebo finanéni ¢astky pod pohriizkou, projevovali
se rasisticky nebo nesnasenlivé viiéi ostatnim. Takové praktiky budou ihned feseny, piipadné i hlaseny Policii CR
a proti zakum, ktefi se Sikanovani, rasismu ¢i projevii nesnaSenlivosti vici jinym osobam dopusti, bude postupovano
podle platnych zékoni.

3.2.3. Pripady projevt diskriminace, nepratelstvi nebo nasili zaci ohlési neprodlené kterémukoli pracovnikovi skoly,
nejlépe pedagogickému, nebo vychovnému poradci, vedoucimu uciteli ¢i fediteli Skoly, ktery zajisti Setteni.
Anonymn¢ mizou z4ci upozornit vzkazem ve Schrance divéry.

4, Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany zaku

4.1. 74k je povinen udrzovat v pofadku veskeré zafizeni §koly a tiidy a véci, které mu byly svéfeny do uZivani.

4.2. Po ukonceni vyucovani provedou zaci bézny uklid u¢ebny, tj. posbiraji odpadky, ulozi zidle na lavice, zaviou
okna a zhasnou svétla. Za pofadek odpovida tiidni sluzba a vyuéujici posledni vyucovaci hodiny. Pofadek udrzuji
i v prabéhu vyuéovani.

4.3. O vyzdobu a udrzbu ucebny peéuje kolektiv tfidy pod vedenim téidniho ucitele a ostatnich vyucujicich.

4.4. Neporadek, nekazen a poskozené vybaveni ucebny ¢i Skoly hlasi sluzba tfidnimu uciteli.

4.5. Zakam jsou bezplatné zaptjéovany ucebnice, o které Zaci pecuji, aby nebyly poskozeny nebo znegistény, chrani
je pted zni¢enim a ztratou. Stejné€ pecuji i o dalsi svéfené ucebni pomiticky a zatizeni Skoly, které vyuzivaji. Jakékoli
poskozeni Skolniho majetku hlasi ihned tfidnimu uciteli, vyucujicimu piislusného predmétu nebo uciteli, asistentovi
pedagoga konajicimu dohled.

4.6. Svévolné poskozeni majetku Skoly nebo majetku jiné osoby, at’ uz bylo zplsobeno nekazni nebo imysln¢, uhradi
zak, ktery je zpusobil, nebo bude pozadovana po jeho rodicich.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku

jsou zpracovana do Samostatné prilohy ¢. 3. organiza¢niho fadu, pravidla pro hodnoceni vysledkli ve vzdélavani
(Klasifikacni ad).
Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni zakovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) dutku tfidniho ucitele,
c) datku reditele skoly.
Napomenuti tfidniho uitele - za méné zavazné prestupky proti Skolnimu fadu.
Ditka tfidniho ucitele - za opakované mén¢ zavazné piestupky proti pravidlim chovani nebo Skolnimu tadu
nebo za neomluvené hodiny do poctu 7.

N

chovani. Uklada se za neomluvené hodiny vice nez 7.
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Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym zpiisobem zakovi a jeho
zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

6. Rezim pri akcich mimo §kolu

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani zajistuje
Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem. Spole¢n€ s nim mtize akci zajistovat
i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkondm.
6.2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Ginnosti $koly mimo misto, kde
se uskuteciiuje vzdelavani stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog povéfenym vedenim akce, podle charakteru
¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zak.
6.3. Pti akcich konanych mimo misto, kde skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost
a ochranu zdravi zaku piipadnout vice nez 14 zakd. Vyjimku z tohoto po¢tu mize stanovit s ohledem na naro¢nost
zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi zaki feditel $koly. Skola pro planovéni takovychto akci stanovi tato pravidla —
kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly, kde zaroven
S ¢asovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.
6.4. Pii pfechazeni zakti na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly silni¢éniho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti.
Pro spole¢né zdjezdy tiid, lyzarské kursy, skoly v prirodé plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zZaci
pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zatfizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech
pokynii pracovnikti tohoto zafizeni.
6.5. Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a ochrany zdravi
zaka:

- lyzatské vycvikové kurzy,

- cyklistické vylety,

- skolni vylety.
Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je ur¢en feditelem skoly.
6.6. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, $koly v pfirodé, atd. Téchto aktivit se mohou
ucastnit pouze zaci zdravotné zpisobili.
6.7. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zéka vcetné klasifikace na vysvédceni.
6.8. Pii zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na soutéze a ze soutézi zajist'uje
Skola. V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt organizator.
6.9. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a je to dano
organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaku vysilajici skola v plném rozsahu, pokud se se
zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

7. Zavéreéna ustanoveni

7.1. Se zasadami Skolniho ¥adu se seznami zaky s ohledem k jejich vékovym zvl4stnostem na pocatku $kolniho roku
a pribézné podle potreby tiidni ucitel.

7.2. Vynatky skolniho fadu, zejména ty, které se tykaji omlouvani zakt, budou poskytnuty vSem rodic¢iim v pisemné
forme.

7.3. Skolni fad je umistén na nasténkach v jednotlivych tfidach skoly a na webovych strankach skoly.

7.4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1.1.2019

Ve Veselicku dne 1.9.2022

Mgr. Petr Navratil
feditel
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Priloha ¢. 5.:

RADY MISTNOSTI

1. Rad jidelny

Jidla se prevazné vydavaji v jideln€. Vynaseni potravy déti z jidelny je zakazano. Do jidelny vchazi déti v klidu a vzdy pod
dohledem ucitele nebo vychovatele.

1.1. Stolovani

SNIDANE - déti vy&kaji na svych mistech do doby, kdy sluzba v jidelng, pod dohledem vychovateld rozd4 snidani,
pripadné si ji déti vyzvednou u vydejniho okénka. Po ukonéeni snidané sluzba uklidi jidelnu a vSichni odchazi.

SVACINA - dopoledni svagina probiha ve $kole pod dozorem ugiteli. Odpoledni svagina je vydavana vychovateli
V jideln€ nebo na skupiné.

OBED, VECERE - vychovatelé, ktefi jsou ve sluzbé a maji ob&d, ptimo doziraji na uroveii stolovani. Viichni ostatni
dospéli ucastnici obéda, kteti nevykonavaji pifimou praci s détmi, se chovaji v jidelné tiSe. Na jidlo pfistupuji Zaci
v tichosti ve stanoveném poradi k okénku. Kazdy si ur¢i mnozstvi jidla, aby vSe snédl, a jidlo si odnasi na tacku do
jidelny. Po skonceni jidla se nabizi piidavky. Ty jdou podle hodnoceni déti a stanoveného potadi. Teprve tehdy,
skon¢ila-li cela skupina s jidlem a vSechny talife jsou odneseny, odchazi vychovatel spolu se svou skupinou k ptipravé
na odpoledni zaméstnani. Vychovatel, jehoz skupina ma sluzbu v jidelng, pocka, az je jidelna vzorné uklizena. Pak
teprve odchazi se svou skupinou k ptipravé na odpoledni ¢innost.

2. Rad botarny

Botarna nam slouZi k ulozeni veskeré obuvi, kterou jsme obdrzeli pro pobyt a veskeré aktivity v DDS. V botarné panuje
poradek. VSechna obuv je vzdy ulozena v uzamcenych skiinkach. Détem je zakazano chodit do botarny bez dozoru
a pujcovat si boty od jinych déti. Za ulozeni obuvi po navratu z ¢innosti odpovidaji pedagogi¢ti pracovnici. Velmi
zneci$téna obuv po pracovni i sportovni ¢innosti se Cisti okamzité. Kazdy den vychovatelé kontroluji Cistotu obuvi.
Obuv si mohou déti pod dozorem vychovatele Cistit popi. susit na skupinach. Skupiny se kazdy den stfidaji v tkklidu
botarny, vychovatel zapiSe provedenou kontrolu do Evixu poznamkou ,,B“ (zdznamy Skoly a vychovy). Klice od
skiinek s obuvi jsou centralni a ma je kazdy vychovatel. Veskerou ¢innost v botarné fidi vzdy pedagogicky pracovnik.

3. Rad pro prici a pobyt na zahradé a kolem budovy

Prace na zahradé a kolem budovy se kona na zaklad¢ pozadavku hospodaiského iseku po dohod€ spravce majetku
s vedoucim vychovatelem ¢i feditelem. VSichni ucitelé a vychovatelé, ktefi odchazi pracovat, odpovidaji za prezuti
a prevleceni déti do pracovniho odévu. I oni sami musi byt vhodné obleceni, protoze béhem celé Cinnosti provadi
instrukce, radi a predvadi zakam, jak se ktera Cinnost spravné provadi. Na pocatku pracovni ¢innosti pedagogicky
pracovnik oznami napli a cil prace. Vyzvedne v garazi potiebné pracovni nafadi, které po ukonceni Cinnosti o€isti
a vrati zpét. Pedagogicti pracovnici vedou déti k tomu, aby béhem celé doby pracovaly, neposedavaly a splnily zadanou
normu v potiebné kvalité. Po ukonéeni ¢innosti pedagogicky pracovnik praci zkontroluje, zhodnoti a odejde s détmi
do budovy.

V dobé zrani jakychkoli plodin a ovoce na zahradé si mohou déti néco utrhnout pouze se svolenim pedagogického
pracovnika. Ani potom nelamou vétve a chovaji se ke stromiim ohleduplné. V pfipadé, ze béhem pracovni ¢innosti
dojde k poskozeni natadi, toto se v garazi odklada stranou na urené misto. Svévolné niCeni nafadi se povazZuje
za kazensky prestupek.

3.1. Altan - altan v zahradé slouzi k tomu, abychom se zde uschovali pfi nahlém desti nebo ostrém slunci.
Posedavani na sténach altanu nebo Splhani do konstrukce stfechy je povazovano za kazensky prestupek. Kolem
je dostate¢né mnozstvi lavicek, kde se miizeme posadit.

3.2. Sportovisté - sportovisté se udrzuje prubézné. Pokud se na hiisti objevi trava, provedeme jeho odpleveleni. Po

pouziti doskoc¢isté odchazime az tehdy, je-li uhrabano. Cviceni na prulezkéach s ¢inkami apod. je bez dozoru zakaza-
né. Zaci mladsi 14-ti let nesmi s ¢inkami cvicit.
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3.3. Ohnisté - pokud jsme v ohnisti palili papir, popel nedavame na kompost, ale do ptinesené popelnice. Pokud
jsme si opékali nebo délali taborak, pockame, az ohent dohoti a opét vycistime ohnisté. Popel ze dieva (mokry)
se muze dat na kompost. Pfi odchodu si musime byt vzdy jisti, ze nemtze dojit k pozaru. Kdykoliv odchazime
od ohnisté, zbylé dievo musi byt srovnano a kolem pofadek. Vsichni pracovnici, ktefi se zdrzuji v zahradg,
na sportovisti, pfechazi kolem budovy a vidi kdekoliv nepofadek (papiry, atd.), vedou déti k tomu, aby
je sebraly a vhodily do kose. Neni mozné, aby v dobé, kdy déti mély osobni volno a nakoupily si sladkosti, které
snédly v zahradé nebo u budovy, papiry odhodily a nikomu z pedagogickych pracovnikii to nevadilo.

4. Rad garaZe na naradi

Garaz slouzi k ulozeni pracovniho naradi. Na viditelném mist¢ je vyvéSen inventdf. Jednou za Ctvrt roku je udrzbar
ve spolupraci se spravkyni majetku povinen udélat v garazi revizi. VSichni zaméstnanci, ktefi do garaze ptichazi
a vyzvedavaji si naradi, jsou povinni ho navratit v ¢istém stavu na své misto.

5. Rad koupelny

Do koupelny nebo umyvarny vstupuji k rannimu ¢i vecernimu myti déti individualné. Neni dovoleno se sprchovat
ve spodnim pradle. Vychovatelé provadi dozor pfi provadéni osobni hygieny. Déti si denné perou své spodni pradlo
a ponozky. Zodpovida vychovatel. Pfi odchodu ze sprch a umyvaren - zkontroluje vychovatel, zda jsou vSechna
umyvadla Cista, mydla a Sampony sebrané a neztistalo zde zadné osobni pradlo. Po skonéeni sprchovani sprchy sluzba
fadné vytie, vyvétra a vychovatel je po kontrole zhasne. Béhem vSech Cinnosti v téchto prostorach sleduje vychovatel
hospodarné zachazeni s vodou - zejména teplou.

6. Rad kuchyiiky v bytech

Elektrické spotiebice zapina a vypina pedagog. Pedagog dba na bezpecnost déti pii praci s kuchynskymi nastroji, jako
jsou noze, struhadla apod. Po ukonéeni prace se umyje pouzité nadobi, uklidi se zbytky potravin. Déti pod dozorem
pedagoga utfou pracovni plochy, sporak, stil a podlahu. VSechny nebezpecné kuchynské potieby a elektrické
spotfebice /mixér apod./ se uschovaji do zamykatelnych skiin¢k. Po ukonceni ¢innosti pedagog zkontroluje vypnuti
spotiebicl a fadné uzamknuti skiin¢k. Za fadny provoz a potradek v mistnosti odpovidaji vychovatelé. V piipadé
poruch a zavad informuje pedagog udrzbare zapisem do EVIXU. V pripade jakychkoliv pochybnosti o funkénosti
pristroji a elektrickych zafizeni tyto nepouziva a zavadu zapise.

7.  Réd keramické dilny

D¢éti piichazi do dilny vzdy v doprovodu pedagogického pracovnika, prevleCeni do pracovniho odévu. Pedagogicky
pracovnik zkontroluje pracovisté a odstrani zavady, které by branily v praci. Elektrické spotfebice zapojuje pouze
pedagogicky pracovnik. Jakakoliv manipulace ditéte s vypalovaci peci se zakazuje. Kazdé dité (i dospéli) po ukonéeni
prace musi v keramické dilné uklidit. Ostré pfedméty (noze, skalpely) se uzamknou. Veskeré nafadi a pomiicky je nutné
na zavér prace umyt a ulozit do polic. Stoly a podlahu umyt. Keramicka hlina musi byt vZdy skladovana v igelitovych
saccich. Pokud se pouzivaji utérky, ty se musi po ukonceni vyprat a dat ususit. Po celou dobu jsou déti povinny
se chovat ukaznéné, dodrzovat poradek v dilné. Déti i pedagogicky pracovnik dbaji na to, aby podlaha byla sucha,
nepovalovalo se na ni nafadi apod. a nedoslo k urazu. Pti odchodu pedagogicky pracovnik zkontroluje vypnuti vSech
elektrickych spotfebicti, potadek v diln€, zhasne svétlo a dilnu fadné zamkne. V keramické diln€ je piirucni 1ékarnicka
se zdravotnim materidlem pro prvni pomoc pii pfipadném urazu. Zjisténé zavady a pozadavky se nahlasi spravci
keramické dilny popt. spravci majetku.

8. Provozni fad uéebny vytvarné vychovy

V ucebné vytvarné vychovy pracuji déti s vytvarnymi potiebami pod dozorem ucitele (jedna se o klasické vyucovani).
Pouzivaji bézné vytvarné potieby pro skoly - vykresy, tuzky, vodové a temperové barvy, uhly, nizky, bézna lepidla
/Herkules, klovatina/. Nepouzivaji se zadné zivotu nebezpecné Ilatky jako rozpoustédla, fedidla apod.
V piipad¢ pouziti tavné pistole dba ucitel na jeji spravné pouziti, po ukonceni prace ji uklidi mimo dosah déti.
Po ukonceni ¢innosti déti s u€itelem umyji pouzité pomicky /napt. $tétce/ a ulozi je na pfislusna mista. Utfou lavice,
v piipadé¢ potieby zametou nebo umyji podlahu. Po celou dobu vyucovani dba ucitel na bezpecnost déti (pozor napf.
na mokrou podlahu). U¢itel s détmi zkontroluje t¥idu i pfilehlou mistnost, zda jsou vSechny pomucky fadné uklizeny.
Ucitel ucebnu zamkne.
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9. Provozni fad jazykové u¢ebny

Do mistnosti vstupuji zaci pouze za doprovodu vyucujiciho a s nim také u¢ebnu opoustéji.
Zaci jsou povinni respektovat pokyny uéitele.

Zéci si smi vzit sluchatka pouze na pokyn vyuéujiciho.

Vstup do ucebny je povolen jen se svolenim vyuéujiciho.

Je zakazano premist'ovat zidle po ucebné.

Zakam je zakazano:

a) Prendset a piepojovat vypocetni techniku a jeji ptisluSenstvi a pfipojovat vlastni zatizeni;
b) Zakim je zakazano pouzivat vlastni média (diskety, CD, DVD) bez védomi vyucujiciho;
€) uzivat pomicky a zafizeni u¢ebny bez svoleni vyucujiciho, po§kozovat vybaveni uéebny;
d) vnaset do ucebny jidlo a piti, pfisny zakaz zvykani zvykacek;

e) provadét ¢innosti nesouvisejici s pokyny vyucujiciho;

f) provadét jakékoliv zmény Vv ptipojent;

g) provadét zmény v zasedacim potfadku bez védomi uditele.

7. Zaci jsou povinni chranit majetek $koly pied poskozenim a hlasit vyuéujicimu kazdou zédvadu a poskozeni.
8. Pfi odchodu z uéebny jsou vsichni povinni uklidit po sobé& pracovisté a srovnat zidle.

IS A

10. Provozni iad pocitac¢ové ucebny

Do mistnosti vstupuji zaci pouze za doprovodu vyucujiciho a s nim také u¢ebnu opoustéji.

Z4ci jsou povinni respektovat pokyny ucitele.

Zaci smi zapinat po¢itae pouze na pokyn vyucujiciho.

Vstup do ucebny je povolen jen se svolenim vyucujiciho.

Je zakazano premist'ovat zidle po ucebné.

Z4&k smi pracovat na jednom poéitaci pouze pod jemu piidélenym uZivatelskym jménem.

Uzivatel miize na zaklad¢ pridélenych prav pouzivat programové vybaveni oficidlné instalované v pocitacové

siti.

Uzivatelum je zakazano instalovat jakykoliv nelegalni software.

Zakam je zakazano:

h) Pfenaset a piepojovat vypocetni techniku a jeji pfislusenstvi a ptipojovat vlastni zafizeni;

i) Zakum je zakazano pouZzivat vlastni média (diskety, CD, DVD, flash disky,..) bez védomi vyuéujiciho;

j) uzivat pomucky a zatizeni u¢ebny bez svoleni vyucujiciho, poskozovat vybaveni ucebny;

k) vnaset do uéebny jidlo a piti, ptisny zakaz zvykani Zvykacek;

[) provadét ¢innosti nesouvisejicich s praci na pocitacich;

m) provadét jakékoliv zmény v adresafich mimo vyukovy profil;

n) provadét zmény v nastaveni pocitace.

10. Zaci jsou povinni chranit majetek $koly pied pokozenim a hlasit vyudujicimu kazdou zavadu a poskozeni.

11. Uzivatelsky profil mtize byt vracen do ptivodniho stavu v piipadé, ze zak nedodrzuje stanovené limity
diskového prostoru (to se tyka i do§lé posty), pokud adresaf obsahuje pocitatové hry nebo nelegalni
programové vybaveni, nebo pokud byly v adresafi nalezeny poc¢itacové viry.

12. Pfi odchodu z uéebny jsou vsichni povinni se regulérné ohlasit ze sité, popiipadé vypnout pocitace, uklidit po

sob¢ pracovisté a srovnat zidle.

NookrkwdppE
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11. Provozni ad pradelny

Do pradelny vstupuji pouze opravnéné osoby. Za provoz pradelny odpovida pradlena - $vadlena. Pfi piichodu
zkontroluje veSkeré mistnosti, okna, dvefe apod. Nachazi se zde pradelna, susarna, Zehlirna, dva sklady pradla.
Plynovy kotel je umistén v chodb&. Zaméstnanci dbaji na pofadek ve vSech prostorach. V pradelné pracuje pouze
$vadlena — pradlena, uklize¢ky a pracovnice kuchyné, které nosi pradlo k vyprani.

Jedenkrat tydné probiha vymeéna pradla déti za dozoru pedagogickych pracovniki. Déti zde méni pouzité oblecent,
rucniky apod. za ¢isté. V piipadé¢ potieby probihd vymeéna i ¢astéji. Pouzité lozni pradlo nosi s détmi do pradelny no¢ni
vychovatelé a odnasi si Cisté lozni povleCeni. Pouzité pradlo je skladovano pied opranim v pradelné oddélené
od cistého pradla, které je uloZzeno ve skladech pradla. V jednom skladu je vyprané a vyzehlené obleceni a ru¢niky
déti, v druhém se nachazi Cisté lozni pradlo a nové pradlo. Staré lozni povleceni a ru¢niky se pribézné méni za nové.
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Pfi odchodu pracovnice zkontroluje vypnuti elektrickych spotiebict - zehlicky, vafie, elektrické konvice, pracek.
Zkontroluje uzavieni oken, vypnuti svétel, zamkne pfislusné dvete od skladi a vnitini dvetfe z chodby do vnitfnich
prostor pradelny. Pradlena - $vadlena ma na starosti uklid vSech prostor. Jedenkrat tydné vytfe vSechny podlahy,
v ptipadé potieby i Castéji. V ptipad¢ jakychkoliv zavad informuje udrzbare a spravce majetku.

12. Rad uzamykani budovy, mistnosti - ¥ad kli¢a

Predavaci protokol

Z bezpecnostnich divodl, ochrany déti a majetku je v zafizeni dodrzovan zamykaci rezim. VSechny mistnosti se vzdy
po odchodu uzamykaji. Kazdy zaméstnanec pii pfijeti do zaméstnani obdrzi proti podpisu ty klice, které nezbytné
potiebuje pro vykon své funkce v zafizeni. Kopirovani a rozmnozovani klici se zakazuje. Pii pfichodu do budovy
a odchodu jsou zaméstnanci povinni zaznamenat svtij ptichod a odchod v dochazkovém sytému.

Vykonava-li student v zafizeni praxi a je-li nezbytné, aby né&jaké kli¢e mél (napt. je ubytovan v budove), vyzvedne si je
proti podpisu u spravce majetku zafizeni. Toto s nim zajisti vychovatel nebo ucitel, ktery mu byl ptidélen jako
uvadgjici. Ten také zodpovida za zpétné vraceni klicd. Podrobné pokyny k pouzivani kli¢t fesi vnitini fad o ochrané
majetku.

13. Provozni fad, navod k pouZiti a pravidla bezpecného uzivani Fitparku a trampoliny

1. Pted prvnim zahdjenim jakékoliv Cinnosti v prostorech aredlu FITPARKU v daném $kolnim roce musi byt
vSechny déti seznameny pedagogy s timto provoznim fadem. Vyucujici ZS tuto skute¢nost zapisi do t¥idni
knihy, vychovatelé do programu EVIX, knihy denni evidence, zaznamy pracovnikd.

2. Vstup do arealu Fitparku je povolen pouze v doprovodu uéitele, vychovatele, cvi¢itele nebo vedouciho, ktery
zodpovida za kazen, poradek a bezpecnost déti.

3. Po celou dobu ¢innosti v prostorach arealu Fitparku se déti chovaji ukaznéné, dbaji na bezpecnost svoji
i svych spoluzaki, neni¢i zafizeni objektu.

4. Do arealu Fitparku maji déti povolen pfistup pouze na pokyn pedagoga (cvicitele), nesmi bez jeho souhlasu
cviit na strojich, vylézat na trampolinu, skadkat na ni, nebo jakymkoliv zplisobem manipulovat se stroji,
trampolinovym setem nebo jejich soucastmi.

5. Po skonéeni aktivity dohlizejici pedagog nebo vedouci zkontroluje stav stroji a trampoliny, ptipadné
nedostatky, poskozeni nebo podezieni na ohrozeni bezpecného uzivani ihned ohlasi vedeni DDS a zapise
do programu EVIX, knihy denni evidence, zapisy pracovnikd.

6. Ve vSech prostorech arealu Fitparku je zakdzano koufeni.
7. Bez povoleni vyucujiciho nesmi dité opustit areal Fitparku.

8. Kazdé i drobné zranéni je dit¢ povinno oznamit neprodlené pfitomnému pedagogovi (vedoucimu cviceni),
Iékarnicka je k dispozici ve sborovné Skoly a vychovatelnach internatu. Telefonem ve sborovné nebo
na vychovatelné lze ptivolat v ptipadé potfeby pomoc.

9. Vsechny cvi¢ici osoby se musi bezpodmineéné tidit navodem k provadéni a pouziti, se kterym byli v§ichni
pracovnici seznameni.

10. V pfipadé¢ nedodrzovani fadu arealu Fitparku pedagog s détmi ¢innost ihned pfedevSim z vychovnych
a bezpecnostnich divodu ukonéi.

11. Vsichni uzivatelé Fitparku (dospéli i déti) jsou povinni udrzovat potadek v celém prostoru arealu.

12. Vsichni zaméstnanci DDS, ZS a SJ Veselicko jsou povinni se pfed prvnim pouzitim arealu Fitparku
a trampoliny seznamit Snavodem k pouzivani a pravidly bezpecného pouzivani a stvrdit seznameni
podpisem u vedeni DDS. Navodem k pouzivani a pravidly bezpecného uzivani jsou povinni se fidit.

13. Pted kazdym pouzitim zkontrolujte stroje a trampolinu, zvlasté zda se neuvolfiuji Srouby, zda je skakaci
plocha a polstrovani (rdmovy kryt) na spravném misté, zda nedoslo k ohnuti ty¢i, natrhnuti skékaci plochy
a ztraceni nebo zlomeni pruzin. Zkontrolujte také celkovou stabilitu trampoliny. V ptipad€, Zze nekteré Casti
chybi nebo jevi znamky opotiebeni, trampolinu nepouzivejte.
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Pfi cviceni na strojich a trampoliné musi cvicici dodrZzovat podle svého fyzického stavu doporucené davky
a prestavky cviceni (uvedeny v navodu k pouziti a pravidlech bezpecného uzivani).

Cvicici stroje maji pohyblivé Casti, a proto musi byt cvi€ici opatrni pfi nastupovani a sestupovani.
Z bezpecnostniho hlediska nesmi uzivatel¢ aredlu sahat na pohyblivé casti, spoje a klouby stroju
a trampoliny, aby nedoslo ke zranéni.

Pokud bude cvicici citit jakoukoliv bolest, musi cvi¢eni prerusit.

Trampolina se miize pouzivat jen s ochrannou siti.

Trampolinu miZze ve stejné chvili pouzivat jen jedna osoba.

Pfi cviceni na trampolin€ pozivejte sportovni obleCeni a ponozky. Na trampoliné se nesmi skakat v botach.
Pfed pouzitim trampoliny musite sundat z t€la a vyndat z kapes vSechny ostré predmeéty, béhem skakani
nedrzte v rukou zadné predméty. Nepokladejte na trampolinu zadné predméty.

Trampolina se smi pouzivat jen v dobé dobré viditelnosti. Skakaci plocha musi byt vzdy sucha. Trampolina
nesmi byt pouzivana za velkého vétru.

Je zakadzano pouzivat trampolinu, pokud jsou pod ni jini lidé nebo zvifata.

Pii vylézani a slézani z trampoliny bud'te velmi opatrni. Pii spravném vylézani byste se méli chytit ramu
a nakrocit nebo se svalit pfes ram/pruziny na skakaci plochu trampoliny. Ke spravnému slezeni se piesuiite
ke stran¢ a opfete se rukama o ram. Poté sestupte na zem. Mensi déti musi mit pti vylézani a slézani

asistenci.

Nevylézejte na trampolinu a jeji odrazovou plochu sevienim konstrukce a stoupnutim na ram/pruziny,
primym skokem ze zemé nebo skokem z jinych objektu.

Je zakazano skékat z trampoliny pfimo na zem ¢i jinou podlozku.

Skakani zastavite dopadem na odrazovou plochu s mirné pokréenymi koleny. Kolena pokrcte ve chvili, kdy
se vase chodidla dotknou odrazové plochy.

Skakejte ve sttedu odrazové plochy, neskakejte nebo nestoupejte na ramovy kryt — neni uréen k podpirani
vahy cloveéka. Béhem skakani drzte hlavu rovn¢ a divejte se na okraj odrazové plochy/trampoliny.

Je zakéazano delat kotouly nebo salta jakéhokoliv typu (dopiedu, dozadu), obracet se. Dopad na hlavu, krk
¢i zdda muze zpusobit vazné zranéni, ochrnuti nebo smrt. Dokonce, i kdyZ dopadnete do stiedu plachty.

Je zakazano nasko¢it na trampolinu, kdyz je tam nékdo jiny, aby ziskal vysku.
Neskakejte pfilis dlouhou dobu v jednom kuse az do vycerpani, zvysujete riziko zranéni.

Déti mohou pouzivat trampolinu jen pod dohledem dospélé, dobie informované a poucené osoby (pedagoga,
cvicitele)

Vyse uvedené zasady se vztahuji na vSechny uzivatele Fitparku a trampoliny a zodpovidaji za jejich plnéni.

Ve Veselicku dne 1.9.2022

Mgr. Petr Navratil

feditel
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